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Regu|amin ramowych procedur udzie|ania zamówień d|a proj€któW realizowanych w ramach

Programu operacyjnego łnfrastruktura i Środowisko, których wańośó nie przekracza wyrażonej

w złotych równowańości kwoty 14.000 euro

Rozdział 'l

szacowanie wańości zamówienia

s 1. 1' Do zamóWień' których Wartość szacunkowa netto nie pEekracza WyraŹonej W złotych
róWnowartości kwoty 14'000 euro nie stosuje się ustawy. Prawo zamóWień pub|icznych'

2' W ce|u usta|enia Wartości zamóWień' o których mowa W ust' 1, stosuje się;
1/ średni kurs złotego W stosunku do euro stanowiący podstawę pze|iczenia Waltości zamóWień'

okreś|ony W pŻepisach Wydanych na podstawie ań' 35 ust' 3 ustawy - Prawo zamóWień
publicznych,

2/ ań' 32- 35 ustawy. Prawo ZamóWień pub|icznych,
3i usta|ając Wańość zamóWienia uwzg|ędnia sję ceny rynkowe stosowane pŻy śWiadczeniu dostaw,

usług
lub robói budowlanych samego rodza]u' z uwzg|ędnieniem W szczegó|ności czasu i miejsca ich
śWiadczenia'
3' Niedopuszczalne jest dzielenie zamóWienia na częŚci |ub zaniżanie jego Wańości W ce|u

uniknięcia obowiązku stosowania pŻepisóW ustawy - Prawo zamóWień pub|icznych'

Rozdział 2

Procedury udzie|enia zamówienia poniżej kwoty 14 000 euro

5 2' Ramowe procedury udzie|ania zamóWień pub|icfnych regu|owane sąw układzie:
1/ zamóWienia o Wańoścido 2'000 złnetto
z zamóWienia o Wańości powyżej 2'000 zł netto

Rozdział 3

zamówienia pub|iczne o wańoścido 2.000 zł

s 3. 1. Procedurę udzie|enia zamóWienia, którego Wańość nie pŻekracza Wyrażonej W złotych
kwoty 2.000 z], tozpoczyna zaakceptowana pŻez kierownika zamawiającego notatka
z pŻeprowadzonego rozeznania rynku. Rozeznanie rynku po|ega na usta|eniu i wybraniu
najkotzystniejszej oferty.

2. Notatkę spoządza wyznaczony p|acownik' Wzór notatki sianowi Załącznik Nr 1 do Regu|aminu'
3. Noiatka zawieral

1/ opis pŻedmiotu ZamóWienia'
2/ termin rea|izacjil Wykonania zamóWienia'
3/ aktua|nąwańość pŻedmiotu zamóWienia, oszacowanąna podstawie cen rynkowych Iub kosztorysu'
4/ nazwę i adres WykonawcóW - co najmniejtŻech,
5/ proponowanącenę oraz inne kryteria Wyboru oferty,
6/ datę uzyskania informacji,
7i propozycję udzie|enia zamówienia Wybranemu Wykonawcy'



4' Dokumenty potw]erdzające dokonanie rozeznania rynku to W szczególnościI
1/ skierowane do potencja|nych WykonawcóW zapytania ofeńowe Wraz Z otŹymanymi ofeńami'
z WydrukiZe stron internetowych pęedstawiaiących oferty |ub informacje hand|owe,
3/ ofeńy' kata]ogi Iub jnformacje hand|owe pŻesłane pŻez Wykonawcow z Własnej inicjatywy

5' Udzie|enie ZamóWienia następuje ustnie |ub pisemn]e'
6' Roz|iczenie Zamówienia następuje na podstaw]e prawidłowo opisanej faktury pŻez osobę

odpowiedziaInąza zamóWienie, zgodnie z f amóWieniem'
7' Do faktury Wybranego Wykonawcy' za rca|izaąę zamóWienia na|eży dołączyć notatkę

z rczeznania rynk] a|az zarnóWienie Iub umowę' jeże|i były spo|ządzone'

Rozdział 4

zamówienia publiczne o wańości powyżej2.000 zł

s 4. 1' Procedurę udzieiania ZamÓWienla, którego Wańość p|zekracza Wylażoną W złotych kwotę
2'000 zł', a nie pŻekracza Wyrażonej W złotych róWnowartości kwoty 14'000 euroj rozpoczyna
zaakceptowany pŻez kierown ka Zamawiającego Wniosek o Wyrażenie zgody na rozpoczęc]e
postępowania' Kierownik zamawiającego Wyraża zgodę na rozpoczęcie postępowania po uzyskaniu
nformacji od GłóWnego Księgowego' że zobowiązanie dotyczące zamóWienia mieści się W p|anie
finansowym jednostki, a na |achunku bankowym Zamawiającego są zgromadzone środki pieniężne
na udzieIenie tego zamóWienia'
WzÓr Wniosku stanowi Załącznik Nr 2 do Regu|aminu'

2' Wniosek o zgodę na |ozpoczęcie postępowania powin]en zawierać co najmniejI
1/ ceI udzieIenia zamóWienia'
2/ opis pŻedmiotu ZamóWienia,
3/ szacunkowąWańość zamóWienia,
4/ dzień dokonania usta|enia Wańości ZamÓWienia,
5/ imię, nazwisko i stanowisko osoby dokonującej usta|enia zamóWienia,
6/ pIanowany termin Wykonania zamÓWienia'
7/ propofycje sposobu Wyboru najko|zystniejsfej ofeńy |ub Wykonawcy'

3' opis pzedmiotu zamóW]enia spo|ządza się zgodnie z ań' 29 - 31 us|awy - Prawo ZamóWień
publjcznych.

4' Postępowanie pŻeprowadZa pracownik merytoryczny odpowiedzia ny za określoną działa|ność
Wjednostce |ea|izującej p|ojekt, Wyznaczony przez kierownika JRP bądż sam kierownik'

5' Zamawiający udziela zamóWienia Wykonawcy' który Zaoferował najko|zystniejsza ofeńę'
6' Udzie|enie zamóWienia następuje W oparciu o umowę pisemną okreś|ającą Warunki rca|izacji

zam0wenta.
7' W ce|u Wyboru Wykonawcy dostaw, usług Lub robót budow|anych stosuje się:

1/ zapytanie ofedowe o cenę,
2/ ogłoszenie o zamóWieniu pub|icznym'

s 5. 1 Wybór Wykonawcy dostaw, usług ub |obót budowanych W trybie zapyiania ofeńowego
o cenę pŻebiega naslępująco:
1/ Zamawiający kieruje w formie pisemnej /p]smo' faks |ub e.mai|/ fapyianie o cenę do Wybranych

pŻez siebie WykonawcóW i zaprasza ich do składania ofeń' Wzór fapytania stanowi załącznik
Nr3 do Regu aminu,

2l w|az z zaproszeniem do składania ofeń zamawlający pŻekazuje informacje niezbędne
do p|zygotowania i złożenia ofeńy:
a/ nazwę' nr te|efonu, e.mai] i adres referatu zamawiającego a jeże|i Zarnawiający dopuszcza

składanie ofeń faksem także numer faksu,



b/ n]e budzący Wąlpliwoścj opis pŻedmiotu zamóWienia'
c/ oznaczenie terminu rea|izacji zamóWienia,
d/ opis WarunkóWjakie musi spełnić oferent' jeże| zamawiający]e okreś ił,
e/ Wykaz ośWiadczeń ub dokumentÓW, jeżeli zamawiający je okreś|ił'
f/ kryteria oceny ofeńy
. cena jestjedynym kryterium oceny ofeńy'

g/ kontakl z osobą p.owadzącą zanóW enie W rrien u zanawa.ącego'
h/ termin, miejsce iformę składan a ofeńy'
i/ term]n związania ofeńą
. tern n związan.a ofeńąWynos' 30 dni'

3/ zamawiający zaprasza do składania ofeń taką |iczbę WykonawcÓW śWiadczących W ramach
prowadzonej przez nich działa|ności dostawy, usługi |ub roboty budow|ane będące pŻedmiotem
zamóWienia, która zapewnia konkurencję oraz Wybór najko|zystniejszej ofeńy' nie mniej niż 3'
Zamawiający zaprasza do składania ofed 2 WykonawcóW' jeże|i ze Wzg|ędu na specja|istyczny
charakter zamóWienia |iczba WykonaWcóW mogących je Wykonać jest mniejsza,

4/ każdy z WykonawcóW może zaproponować ty|ko jednącenę i nie może jejZm]enić'
2' W ce|u uzyskania najkozystniejszej ofeńy Zamawiający, po złożeniu ofed' może prowadzić

z wykonawcarni negocjacje.
3 Zamawiający dokona Wyboru najkorzystniejszej ofeńy' zgodnie z usta|onymi kryteriami'
4. Zamawiający spoządza protokół z prowadfonego postępowania Według Wzoru stanowiącego

załącznik N| 4 do Regu|aminu'
5' Protokół podpisuje osoba prowadząca postępowanie a za|wje|dza kierownik jednoslki

rea]izującej p|ojekt ub kierownik zamawlającego.
6. Protokół Z postępowania powinien być dołączony do umowy na wykonanie zamóWenia

skierowanej do podpisu.
7. Udzie|enie zamóWienia rnoż|iwejest W p|zypadku otzymania co najmniej jednej Ważnej ofeńy

$ 6. 1 Wybór Wykonawcy dostaw, usług |ub |obót budow|anych W trybie ogłoszenia o zamóWieniu
pubIicznym pzebiega następująco:
1/ ogłoszenie o ZamÓWienju pub|icfnym zamawiający umieszcza na swojej stronle internetowej oraz

W miejscu pub|icznie dostępnym W siedzibie zamawiającego ogłoszenie o ZamóWien]u pub|icznym
Wraz z zaproszeniem do składania ofeń' Wzó| ogłoszenia stanowj załącznik Nr 5 do Regu|aminu
i zawiera niezbędne ]nfomacje do przygotowania izłożenia ofeńyl
al nazwę' ff te|efonu, e.mai| i adres referatu zamawiającego a jeże|i zamawiający dopuszcza

składan]e ofeń faksem takie numerfaksu,
b/ nie budzący WątpIiWościopis pnedmiotu zamóWienia,
c/ oznaczenie terminu Wykonania zamÓWien|a,
d/ opis WarunkóWjakie musispełnić oferent, jeże|i Zamawiającyje okreś|ił'
e/ wykaz ośWiadczeń |ub dokumentóW' jeże|i zamawiający je okreś]ił'
f/ kryteria oceny ofeńy'
g/ ko11akt z osobą proWadzącązamóWienie w iT'e1iJ ZamaWiającego'
h/ termin' miejsce i formę składania oferty'
i/ termin związania ofeńą

2/ termin ZWiązania ofertąWynosi 30 dni'
2. Zamawiający dokona Wyboru najkozystniejszej ofeńy' fgodnie z usta|onymi kryteriami'
3' Zamawiający sporządza protokół z prowadzonego postępowania o udzie|enie zamówienia

pub]icznEo według wzoru stanowiącega załqc4nik Nr 6 do Regulanjnu,
4' Protokół podpisu]e osoba prowadząca postępowanie a zatwierdza kierownik jednostki

rea|izującej projekt Iub kierownik zamawiającego'



5' P|otokoł z postępowania powinien być dołączony do umowy na Wykonanie zamóWienia
skierowanej do podpisu.

6' Udzie|enie zamóWienia moż|iwe jest W przypadku otzymania co najmniejjednej Ważnej ofeńy'

Rozdział 5

Postanowienia końcowe

s 7. 1' Jeże|i nie można Wybrać oferiy najko|zystniejszej Z uwagi na to, że dwie |ub Więcej ofeń
pŻedstawia taki sam bi|ans ceny i innych kryterióW oceny ofeń, Zamawiający spośród tych ofeń Wybiera
ofertę z niższąceną

2' Jeże|i zamaw ąący, W ce|u Wyboru najko|zystniejszej ofeńy stosował cenę i jnne kryte a
dotyczące pŻedmiotu ZamóWienia |ub wykonawcy, a nie można dokonać Wyboru ofeńy
najko|zystniejszej ze Wzg|ędu na io, że zostały złożone ofe.ty o takiej samej cenie, zamawiający Wzywa
WykonawcóW' któ|zy złoży|i te ofeńy, do Złożenia W terminie okreś|onym pfez zamawiającego ofert
dodatkowych' Wykonawcy, składając ofeńy dodatkowe, nje mogą zaoferowaó cen Wyższych
niż zaoferowane W Złożonych ofedach'

3' W p|zypadku, o ktÓrych mowa W ust.2, jeże|i zostały złożone ofeńy dodatkowe o takiej samej
cenie zamawiający od|zuca ofeńy Iub prowadzi negocjacje W ce|u Wyboru najkozystniejszej ofeńy'

4' Pfeprowadzenie rozeznania rynku potencja|nych WykonawcóW nie ma zasiosowania
W pŻypadku gdy Ze wzg|ędu na szczegó|ny charakter irodzaj dosiaw' usług |Ub robót budow|anych
uzasadnione jesr zecenie 'ealizaqi zamóWienia konkretnemu Wykonawcy'
PŻesłankiwyboru Wykonawcy na|eży dołączyć do protokołu'

5' Dokumentacja z postępowania o udzie|enie ZamóWienia prowadzona jesi pŻez pracownika
Wyznaczonego, który jesi odpowiedzia|ny za jego rea|izację i archiwizację'

6. obowjązkiem Wyznaczonego pracownika odpowiedzia|nego za pzeprowadzenie postępowania
jest bezstronne oraz siaranne pzygotowanie postępowania o udzie|enie zamóWienja pub icznego'

7' Regu|amin Wchodz] W życie z dn]em podpisania.
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