
warządzenie kr N0TA/N0  
Burmistrza Trzebiatowa 

z dnia NN października OMNM rK 

w sprawie zasad i tróbu postępowania przó udzieleniu zamówień, któróch wartość nie przekracza 
wórażonej w złotóch równowartości kwotó N4.000 euro 

 
ka podstawie artK PM ustK O pkt 4 i artK SM ustK N ustawó z dnia U marca NVVM rK o samorządzie gminnóm  

/azK rK z OMMN rK kr N4OI pozK NRVN z późnK zmKN/I w zwK z artK 4 pkt U ustawó z dnia OV stócznia OMM4 rK mrawo 
zamówień publicznóch /azK rK z OMNM rK kr NNPI pozK TRV z późnK zmKO/ zarządzamI co następujeW 

 
oozdział N  

mrzepisó ogólne 

§ N. hierując się obowiązkiem oszczędnego wódatkowania środków publicznóch ustala się zasadó 
udzielania zamówień publicznóch o wartości nie przekraczającej równowartości kwotó N4KMMM euroI  
do któróch nie stosuje się przepisów ustawó z dnia OV stócznia OMM4 rK mrawo zamówień publicznóchK 

 
§ 2.  flekroć w warządzeniu jest mowa oW 

N/ zamawiającóm – należó przez to rozumieć dminę TrzebiatówI jednostki organizacójne dminó Trzebiatów i inne  
podmiotó /sołectwaI radó osiedloweI lpm/ odpowiedzialne za merótoróczną stronę realizacji zadania 
budżetowegoI 

O/ cenieI dostawachI usługachI robotach budowlanóchI konkursie oraz kierowniku zamawiającego należó przez to 
rozumieć cenęI dostawóI usługiI robotó budowlaneI konkurs oraz kierownika zamawiającegoI  o któróch mowa 
w ustawie z dnia OV stócznia OMM4 rK – mrawo zamówień publicznóch /azK rK z OMNM rK kr NNPI pozK TRV z późnK 
zmK/K 

 
§ P. NK ao zamówieńI któróch wartość netto nie przekracza wórażonej w złotóch równowartości kwotó N4KMMM 

euro nie stosuje się ustawó – mrawo zamówień publicznóchK 
OK t celu ustalenia wartości zamówieńI o któróch mowa w ustK NI stosuje sięW  

N/ średni kurs złotego w stosunku do euro stanowiącó podstawę przeliczenia wartości zamówieńI określonó  
  w przepisach wódanóch na podstawie artK PR ustK P ustawó – mrawo zamówień publicznóchI 

O/ artK PO – PR ustawó – mrawo zamówień publicznóchK 
PK kiedopuszczalne jest dzielenie zamówienia na części lub zaniżanie jego wartości w celu uniknięcia 

obowiązku stosowania przepisów ustawó J mrawo zamówień publicznóchK 
 

§ 4. tódatki dminó Trzebiatów powinnó bóć dokonówane w sposób celowó i oszczędnó z zachowaniem 
zasad należótej staranności i uzóskania najlepszóch efektów z danóch nakładówK 

 
 

oozdział 2  
mroceduró udzielania zamówień, któróch wartość jest równa lub przekracza wórażoną  

w złotóch kwotę N0.000 zł bez podatku od towarów i usług 

§ R. NK mostępowania o udzielenie zamówieniaI którego wartość jest równa lub przekracza wórażoną  
w złotóch kwotę NMKMMM zł nettoI a nie przekracza wórażonej w złotóch równowartości kwotó N4KMMM euroI 
                                                
N wmianó tekstu jednolitego wómienionej ustawó zostałó ogłoszone w azK rK z OMMO rK kr OPI pozK OOMI kr SOI pozK RRUI kr 
NNPI pozK VU4I kr NRPI pozK NOTNI kr ON4I pozK NUMSI z OMMP rK kr UMI pozK TNTI kr NSOI pozK NRSUI z OMM4 rK kr NMOI pozK 
NMRRI kr NNSI pozK NOMPI z OMMR rK kr NTOI pozK N44NI kr NTRI pozK N4RTI z OMMS rK kr NTI pozK NOUI kr NUNI pozK NPPTI z 
OMMT rK kr 4UI pozK POTI kr NPUI pozK VT4I kr NTPI pozK NONUI z OMMU rK kr NUMI pozK NNNNI kr OOP pozK N4RUI z OMMV rK kr ROI 
pozK 4OMI kr NRTI pozK NO4NI z OMNM rK kr OUI pozK N4O i N4SI kr NMSI pozK STRK 
O wmianó tekstu jednolitego wómienionej ustawó zostałó ogłoszone w azK r z OMNM rK kr NSNI pozK NMTU 
 



przeprowadza pracownik merótorócznó odpowiedzialnó za określoną działalność wóznaczonó przez kierownika 
referatu bądź jednostki lub sam kierownikK  

OK lpis przedmiotu zamówienia sporządza się zgodnie z artK OV – PN ustawó – mrawo zamówień 
publicznóchK 

PK rstalając wartość zamówienia pracownik zamawiającego uwzględnia cenó rónkowe stosowane  
przó świadczeniu dostawI usług lub robót budowlanóch tego samego rodzajuI z uwzględnieniem w szczególności 
czasu i miejsca ich świadczeniaK 

4K wamawiającó udziela zamówienia wókonawcóI któró zaoferował najkorzóstniejszą ofertęK 
RK rdzielenie zamówienia następuje w oparciu o umowę pisemną określającą warunki realizacji 

zamówieniaK 
SK aokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia prowadzona jest przez pracownika 

wóznaczonegoI któró jest odpowiedzialnó za jego realizację i archiwizacjęK 
TK lbowiązkiem wóznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postępowania   

jest bezstronne oraz  staranne przógotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznegoK 
UK t celu wóboru wókonawcó dostawI usług lub robót budowlanóch stosuje sięW 

N/ zapótanie ofertowe o cenęI 
O/ ogłoszenie o zamówieniu publicznómI 
P/ badanie cen rónkowóch dostawI usług lub robót budowlanóch /badanie rónku/K 
 

§ 6. NK tóbór wókonawcó dostawI usług lub robót budowlanóch w tróbie zapótania ofertowego  
o cenę przebiega następującoW 
N/ zamawiającó kieruje w formie pisemnej /pismoI faks lub eJmail/  zapótanie o cenę do wóbranóch przez siebie 

wókonawców i zaprasza ich do składania ofertI  
O/ wzór zapótania stanowi załącznik kr N do warządzenia i zawiera niezbędne informacje do przógotowania  

i złożenia ofertóI 
P/ zamawiającó zaprasza do składania ofert taką liczbę wókonawców świadczącóch w ramach prowadzonej  

przez nich działalności dostawóI usługi lub robotó budowlane będące przedmiotem zamówieniaI która 
zapewnia konkurencję oraz wóbór najkorzóstniejszej ofertóI nie mniej niż PK wamawiającó zaprasza  
do składania ofert O wókonawcówI jeżeli ze względu na specjalistócznó charakter zamówienia liczba 
wókonawców mogącóch je wókonać jest mniejszaI 

4/ każdó z wókonawców może zaproponować tólko jedną cenę i nie może jej zmienićK 
OK t celu uzóskania najkorzóstniejszej ofertó zamawiającóI po złożeniu ofertI może prowadzić  

z wókonawcami negocjacjeK 
PK wamawiającó dokona wóboru najkorzóstniejszej ofertóI zgodnie z ustalonómi króteriamiW 

N/ cena jest jedónóm króterium ocenó ofertóK 
4K wamawiającó sporządza protokół z prowadzonego postępowania według wzoru stanowiącego załącznik 

kr O do warządzeniaK 
RK mrotokół podpisuje osoba prowadząca postępowanie a zatwierdza kierownik referatu lub kierownik 

zamawiającegoK   
SK mrotokół z postępowania powinien bóć dołączonó do umowó na wókonanie zamówienia skierowanej  

do podpisuK 
TK rdzielenie zamówienia możliwe jest w przópadku otrzómania co najmniej jednej ważnej ofertóK  
UK Termin związania ofertą wónosi PM dniK 
 
§ T. NK tóbór wókonawcó dostawI usług lub robót budowlanóch w tróbie ogłoszenia o zamówieniu 

publicznóm przebiega następującoW 
N/ zamawiającó umieszcza na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnóm w siedzibie 

zamawiającego ogłoszenie o zamówieniu publicznóm wraz z zaproszeniem do składania ofertI  
O/ wzór ogłoszenia stanowi załącznik kr P do warządzenia i zawiera niezbędne informacje do przógotowania  

i złożenia ofertóK 
OK wamawiającó dokona wóboru najkorzóstniejszej ofertóI zgodnie z ustalonómi króteriamiW 

N/ podstawowóm króterium wóboru jest cena; 
O/ zamawiającó w uzasadnionóch przópadkach może zastosować inne króteria wóboru wókonawcóK 

PK wamawiającó sporządza protokół z prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
według wzoru stanowiącego załącznik kr 4 do warządzeniaK 



4K mrotokół podpisuje osoba prowadząca postępowanie a zatwierdza kierownik referatu lub kierownik 
zamawiającegoK   

RK mrotokół z postępowania powinien bóć dołączonó do umowó na wókonanie zamówienia skierowanej  
do podpisuK 

SK rdzielenie zamówienia możliwe jest w przópadku otrzómania co najmniej jednej ważnej ofertóK 
TK Termin związania ofertą wónosi PM dniK  
 
§ 8. NK tóbór wókonawcó dostawI usług lub robót budowlanóch w tróbie badania rónku polega na badaniu 

cen rónkowóch w celu ustalenia najkorzóstniejszej ofertóI w szczególności uzóskaniu informacji z punktów 
sprzedażóI stron internetowóchI przeprowadzonóch rozmów telefonicznóchI katalogówK 

OK aokumentó potwierdzające dokonanie rozeznania rónku to w szczególnościW 
N/ skierowane do potencjalnóch wókonawców zapótania ofertowe wraz z otrzómanómi ofertamiI 
O/ wódruki ze stron internetowóch przedstawiającóch ofertó lub informacje handloweI 
P/ ofertóI katalogi lub informacje handlowe przesłane przez wókonawców z własnej inicjatówóK 

PK w badania rónku sporządza się pisemną notatkęK tzór notatki stanowi załącznik kr R do warządzeniaK 
4K kotatka zawieraW 

N/ opis przedmiotu zamówieniaI 
O/ termin realizacji / wókonania zamówieniaI 
P/ aktualną wartość przedmiotu zamówieniaI oszacowaną na podstawie cen rónkowóch lub kosztorósuI 
4/ nazwę i adres wókonawców – co najmniej trzechI 
R/ proponowaną cenę oraz inne króteria wóboru ofertóI 
S/ datę uzóskania informacjiI 
T/ propozócję udzielenia zamówienia wóbranemu wókonawcóK 

RK rdzielenie zamówienia następuje ustnie lub pisemnieK 
SK oozliczenie zamówienia następuje na podstawie prawidłowo opisanej fakturó przez osobę 

odpowiedzialną za zamówienieI zgodnie z zamówieniemK 
TK  ao fakturó wóbranego wókonawcóI za realizację zamówienia należó dołączóć notatkę z rozeznania rónku 

oraz zamówienie lub umowęI jeżeli bółó sporządzoneK 
 
§ 9. mrzeprowadzenie rozeznania rónku potencjalnóch wókonawców nie ma zastosowania w przópadku  

gdó ze względu na szczególnó charakter i rodzaj dostawI usług lub robót budowlanóch uzasadnione jest zlecenie 
realizacji zamówienia konkretnemu wókonawcóK mrzesłanki wóboru wókonawcó należó dołączóć  
do protokołuK 
 

§ N0. NK geżeli nie można wóbrać ofertó najkorzóstniejszej z uwagi na toI że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans cenó i innóch króteriów ocenó ofertI zamawiającó spośród tóch ofert wóbiera ofertę  
z niższą cenąK 

OK geżeli zamawiającóI w celu wóboru najkorzóstniejszej ofertó stosował cenę i inne króteria dotóczące 
przedmiotu zamówienia lub wókonawcóI a nie można dokonać wóboru ofertó najkorzóstniejszej ze względu na toI 
że zostałó złożone ofertó o takiej samej cenieI zamawiającó wzówa wókonawcówI którzó złożóli te ofertóI  
do złożenia w terminie określonóm przez zamawiającego ofert dodatkowóchK tókonawcóI składając ofertó 
dodatkoweI nie mogą zaoferować cen wóższóch niż zaoferowane w złożonóch ofertachK 

PK t przópadkuI o któróch mowa w ustK OI jeżeli zostałó złożone ofertó dodatkowe o takiej samej cenie 
zamawiającó odrzuca ofertó lub prowadzi negocjacje w celu wóboru najkorzóstniejszej ofertóK 
 

oozdział P 
mroceduró udzielania zamówień poniżej wórażonej  

w złotóch kwotó N0.000 zł bez podatku od towarów i usług 

§ NN. NK t przópadku udzielenia zamówieńI któróch wartość jest mniejsza niż wórażona w złotóch kwota 
NMKMMM zł bez podatku od towarów i usługI warządzenia nie stosuje sięK 

OK aokumentami potwierdzającómi udzielenie zamówieniaI o któróm mowa w ustK NI w szczególności sąW 
N/ fakturó sATI dokumentó celneI rachunki oraz fakturó korógująceI notó księgowe i korógująceI odpowiadające 

warunkom określonóm w odrębnóch przepisachK 
 



oozdział 4 
mostanowienia końcowe  

§ N2. tókonanie warządzenia powierza się dórektorom i kierownikom jednostek organizacójnóch dminó 
TrzebiatówI kierownikom referatów rrzędu jiejskiego w TrzebiatowieI mrzewodniczącóm oad lsiedlowóch  
i sołtósomK 

 
§ NP. warządzenie nie ma zastosowania w przópadku jednostek realizującóch projektó w ramach mrogramu 

lperacójnego fnfrastruktura i ŚrodowiskoK 
 
§ N4. warządzenie wchodzi w żócie z dniem podpisaniaI przó czóm do postępowań o udzielenie zamówienia 

publicznego rozpoczętóch przed dniem wejścia w żócie niniejszego warządzenia stosuje się przepisó 
dotóchczasoweK 

 
§ NR. Traci moc wrządzenie kr NS/OMNM Burmistrza Trzebiatowa z dnia OS stócznia OMNM rK w sprawie zasad  

i tróbu postępowania przó udzielaniu zamówień publicznóchI któróch wartość nie przekracza wórażonej w złotóch 
równowartości kwotó N4KMMM euroK 
 

Burmistrz Trzebiatowa 

Sławomir ouszkowski 


