
warządzenie kr  h/N6/2MNN 
 Burmistrza Trzebiatowa  
z dnia NU lutego 2MNN rK 

 
w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowóch składników majątku  
(środków trwałóch, wóposażenia) w rrzędzie jiejskim w Trzebiatowie 

  
ka podstawie artK PM ustK O pktK P ustawó z dnia U marca N99MrK o samorządzie gminnóm LazK rK z OMMN 
rK kr N4OI pozK NR9NI z późK zmKNL;  postanawiam co następujeW 
 
        § NK NK hierownicó komórek organizacójnóch rrzędu jiejskiego w  Trzebiatowie oraz pracownicó 
materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie zobowiązani są do okresowej (co najmniej raz w roku 
na koniec fff kwartałuI a w uzasadnionóch przópadkach na bieżąco) ocenó przódatności posiadanóch 
rzeczowóch składników majątkuK  

OK t przópadku stwierdzenia braku przódatności gospodarczej poszczególnóch rzeczowóch 
składników majątku (środków trwałóchI wóposażenia) następuje pisemne złożenie wniosku do homisji 
iikwidacójnej celem wszczęcia postępowania w sprawie wócofania z użótkowania zbędnóch składników 
majątkuK wgłoszenie dokonówane jest zgodnie z załącznikiem kr N do warządzeniaK  
 

§ 2KNK mowołuję ptałą homisję iikwidacójną do przeprowadzenia proceduró związanej z 
wócofaniem zbędnóch składników majątku w następującóm składzieW  
NL mrzewodniczącó homisjiW maweł haczmarek  
OL Członek homisjiW jarlena ouciak 
PL Członek homisjiW Agnieszka płodkowska J Łopóta 
       OK mrzewodniczącó homisji iikwidacójnej po otrzómaniu zgłoszenia ustala termin i miejsce 
likwidacjiI o czóm powiadamia członków homisji i osobę materialnie odpowiedzialnąK 
       PK ao zakresu zadań homisji iikwidacójnej należóW  
NL dokonanie oględzin i stwierdzenie czó zgłoszone do likwidacji rzeczowe składniki majątku nie nadają 

się do dalszego użótkowania lub naprawóI  
OL zbadanieI czó zgłoszone do likwidacji rzeczowe składniki majątku JwóposażenieI środki trwałe bółó 
użótkowanie zgodnie z ich przeznaczeniemI właściwie konserwowaneI zabezpieczane przed 
zniszczeniemI zepsuciem itpI  

PL ustalenie osobó (osób) winnej w przópadku stwierdzenia nadużyć lub zaniedbań w gospodarowaniu 
zgłoszonóm do likwidacji majątkuI 

4L dokonanie identófikacji majątku na podstawie oględzinI analizó dokumentów (księgi inwentarzowej)I 
wówieszekI tabliczek znamionowóch lub oznaczeń inwentarzowóchK  

RL rstalenie sposobu likwidacji zgłoszonóch do wócofania z dalszego użótkowania rzeczowóch 
składników przez npK spalenieI złomowanieI zakopanieI  

4K t przópadku specjalistócznego sprzętu i urządzeń komisja likwiduje mienie na podstawie 
orzeczenia technicznego wódanego przez rzeczoznawcę lub zakład naprawczó o bezskuteczności 
dokonania naprawóI w pozostałóch przópadkach komisja likwiduje środki na podstawie własnej ocenó 
stanu technicznegoI z zachowaniem należótej starannościK       
       RK ka podstawie oględzin majątku i analizó dokumentów homisja sporządza protokół  dotóczącó 
likwidacji rzeczowóch składników majątkuI do którego dołącza wszóstkie zebrane w tej sprawie 
dokumentóI zgodnie z załącznikiem kr O do warządzenia  
                                                
1 wmianó tekstu jednolitego wómienionej ustawó zostałó ogłoszone w azK rK z OMMO rK kr OPI pozK OOMI kr SOI pozK RRUI kr NNPI pozK 9U4I 
kr NRPI pozK NOTN i kr ON4I pozK NUMSI z OMMP rK kr UMI pozK TNT i kr NSOI pozK NRSUI z OMM4 rK kr NMOI pozK NMRRI kr NNSI pozK NOMP i       
kr NSTI pozK NTR9 oraz z OMMR rK kr NTOI pozK N44N i kr NTRI pozK N4RT oraz z OMMS rK kr NTI pozK NOUI kr NUNI pozK NPPTI z OMMT rK kr 4UI 
pozK POTI kr NPUI pozK 9T4I kr NTPI pozK NONUI z OMMU rK kr NUMI pozK NNNNI kr OOPI pozK N4RUI z OMM9 rK kr ROI pozK 4OMI kr NRTI pozK 
NO4NI z OMNM rK kr OUI   pozK N4O i N4SI kr 4MI pozK OPMI kr NMSI pozK STRK 
 



 
SK mo zakończeniu postępowania w sprawie wócofania z użótkowania rzeczowóch składników 

majątku mrzewodniczącó homisji formułuje wnioski i przedkłada protokół pekretarzowi Trzebiatowa w 
celu wódania orzeczenia o nieprzódatności składników majątku do dalszego użótkowaniaI a po 
otrzómaniu pozótównej decózji przekazuje protokół mrzewodniczącemu homisji hasacójnejK  
 

§ 3K NK t celu przeprowadzenia fizócznej likwidacji rzeczowóch składników majątku powołuję 
homisję hasacójną w następującóm składzieW  
NL mrzewodnicząca wespołuW Agnieszka płodkowska J Łopóta 
OL Członek homisjiW eanna dmiter 
PL Członek homisjiW Agnieszka wałachowska 
4L Członek homisjiW gacek pzpringer 

OK ao zakresu zadań homisji hasacójnej należóW  
NL dokonanie fizócznej likwidacji rzeczowóch składników majątku zgodnie ze sposobem określonóm dla 

każdego składnika majątku w protokole homisji iikwidacójnejK  
OL sporządzanie wókazów materiałów uzóskanóch ze zlikwidowanóch składników majątkowóchK  
PL przekazanie do magazónu lub w inne miejsce wskazane w protokole likwidacójnóm części i 

materiałów odzóskanóch w wóniku fizócznej likwidacji środków trwałóch i wóposażeniaK  
       PKmrzewodniczącó homisji hasacójnej po otrzómaniu zatwierdzonego protokółu likwidacójnego od 
mrzewodniczącego homisji iikwidacójnej zbiera członków komisji i przóstępuje do fizócznego 
zniszczenia określonóch w protokóle składników majątkuK 

4K pposób fizócznego zniszczenia rzeczowóch składników majątku powinien bóć zgodnó z 
ustaleniami zawartómi w protokóle likwidacójnómK 

RK t przópadku gdó przedmiotem fizócznej likwidacji jest sprzęt komputerowóI urządzeniaI 
aparaturaI baterieI akumulatoró które muszą bóć likwidowane J utólizowane zgodnie z odrębnómi 
przepisamiI homisja hasacójna może udzielić zlecenia specjalistócznemu podmiotowi celem dokonania 
likwidacjiK 

SK hosztó związane z przeprowadzeniem fizócznej likwidacji takie jakW rachunki z wósópiska 
odpadów I złomowisk ujmuje się w załączniku  nr O do zarządzeniaK 

TK rzóskane w wóniku likwidacji zdatne do użótku poszczególne częściI które mogą bóć w 
przószłości wókorzóstane npK jako części zamienneI ujmowane są w wókazie uzósków z likwidacji w 
załączniku nr O do zarządzeniaK 

UK mo zakończeniu postępowania kasacójnegoI przewodniczącó homisji hasacójnej przedkłada 
protokół kasacójnó do zatwierdzenia Burmistrzowi TrzebiatowaI a  po jego zatwierdzeniu oróginał 
przekazuje pkarbnikowi dminóI natomiast kopię oeferatowi lrganizacójnemu i osobie materialnie 
odpowiedzialnejK 
 

§ 4K tókonanie warządzenia powierzam mrzewodniczącóm poszczególnóch homisjiK 
 

§ 5K Traci moc warządzenie Burmistrza Trzebiatowa kr USLOMM9 z dnia T października OMM9 rK w 
sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowóch składników majątku (środków trwałóchI 
wóposażenia) w rrzędzie jiejskim w TrzebiatowieK 
 
       § 6K warządzenie wchodzi w żócie z dniem podpisaniaK  
 
 



 
wAŁĄCwkIh ko N 

 
        TrzebiatówIKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
pieczątka jednostki 
   wnioskującej 
        

t k I l p E h  

l mowEmoltAawEkIE iIhtIaACgI 
środków trwałóchI wartości niematerialnóch i prawnóchI materiałówI 

druków ścisłego zarachowaniaI przedmiotów małocennóchxL 

 
sporządzonó przezW KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

EstanowiskoI nazwiskoI imięI wnioskodawcó w rj) 
ipK kazwa składnika 

majątkowego 
aata 

zakupu 
kr inwentarzK 

fndeks materiału 
kr ewidencójnóxL 

flość Cena 
jednK 

tartość 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
NK lpis stanu technicznegoW 
 
 
 
 
 
 
OK lpinia rzeczoznawcóW 
 
 
 
 
 
PK Części do zdemontowania Eprotokół odzósku w P egzK w załączeniu)W 
 
 
 
 
 
 
4K rzasadnienie likwidacjiW 
 
 
 
 
 

wa zgodność ewidencji i cen          wa zgodność ewidencji 
 

 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK                                           KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 

podpis pracownika referatu finansowego                    podpis pracownika  wnioskującego 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
wAŁĄCwkIh ko O 

 
Ejednostka organizacójna) 
 

molTlhÓŁ iIhtIaACYgkY ko KKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
środków trwałóchI wartości niematerialnóch i prawnóchI materiałówI 

druków ścisłego zarachowaniaI przedmiotów małocennóchxL 

 

 
Część fK mrotokół likwidacójnó postawienia składnika majątkowego w stan likwidacji na 
skutekxLW 
 
– zniszczeniaI 
– zużóciaI 
– uszkodzenia uniemożliwiającego naprawę 
 
 homisja iikwidacójna w składzieW maweł haczmarek 
                                                       jarlena ouciak 
                                                       Agnieszka płodkowska -  Łopóta  
 
wnioskuje postawienie w stan likwidacji następujące składniki majątkoweW KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
rzasadnienieW KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
Czónności likwidacójne polegające na wókonaniu następującóch pracW KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
powinna  wókonać  homisja hasacójnaK 
 
 
 
modpisó członków homisji iikwidacójnej                         KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
          
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK  KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK  KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
 
                                                                         watwierdzamW 
 
 
                                                                                          
aataI  KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK                   pekretarz  Trzebiatowa 



      
Część ffK mrotokół likwidacji składnika majątkowegoK 
 
ka podstawie decózji homisji iikwidacójnej z dnia  KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKo postawienie  
 
składników majątkowóch  w stan likwidacji KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 

homisja hasacójna W    
NL mrzewodnicząca wespołuW Agnieszka płodkowska J Łopóta 
OL Członek homisjiW eanna dmiter 
PL Członek homisjiW Agnieszka wałachowska 
4L Członek homisjiW gacek pzpringer 

  
dokonała czónności likwidacójnóch w dniachW  KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
za pomocą następującóch maszónI narzędziI urządzeńW  KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
polegającóch naW KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
hosztó likwidacjiW KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
ldpadóW KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
rzóski 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
modpisó członków homisjiW                                              
                                                                                                  wATtfboawAj 
NK KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK   
 
OK KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
    
PK KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK                             BrojfpTow TowbBfATltA 
 
4K KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
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