Zarzadzenie Nr 37/2010
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 23 marca 2010 .

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Strazy Miejskiej w Trzebiatowie

Na podstawie art.6 ust.2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.0 strazach gminnych z dnia 9
pazdziernika1997r. /Dz. U. Nr 123 poz. 779 z pézn. zm'./, nadaje:

REGULAMIN STRAZY MIEJSKIEJ W TRZEBIATOWIE
Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§ 1 1. Straz Miejska w Trzebiatowie zwana dalej ,Strazg" jest umundurowang formacja
utworzong na podstawie Uchwaty Rady Miejskiej nr 25/111/2002 z dnia 19 grudnia 2002 r. wykonujacg
zadania z zakresu ochrony porzadku publicznego wynikajace z ustaw i aktéw prawa miejscowego.

2. Straz spetnia stuzebng role wobec spolecznosci lokalnej, wykonujac swe zadania z
poszanowaniem godnosci i praw obywatel.

3. Straz umiejscowiona jest w strukturach organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie.

§ 2 1. Terenem dziatania Strazy jest obszar administracyjny Gminy Trzebiatow.

2. Siedzibg Strazy sa wydzielone pomieszczenia w budynku Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie
przy ul. Rynek 1.

3. Straz uzywa pieczeci prostokatnej o fresci: Urzad Miejski w Trzebiatowie Straz Migjska ul.
Rynek 1; 72-320 Trzebiatow tel. 0 91 3872006, 0 600 224 517, fax 0 91 3872008.

§ 3 1. Burmistrz Trzebiatowa sprawuje nadzor nad dziatalnoscig Strazy w zakresie wykonawczym.
2. Wojewoda przy pomocy  wiadciwego  terytorialnie  komendanta wojewodzkiego  Policji
sprawuje nadzor nad dziatalnoscig Strazy w zakresie fachowym.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Strazy

§ 4 1. Podstawowg jednostkg organizacyjng Strazy Miejskiej jest Komenda Strazy.
2. Straza kieruje Komendant.
3. Komendant jest przetozonym wszystkich oséb zatrudnionych w Strazy.
4. Strukture Komendy tworzy :
1/ komendant,
2/ zastepca komendanta,
3/ pion patrolowy,
4/ pion cywilno administracyjny,

', Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogloszone w : /Dz.U.2002.113, poz.984, z .2003 r. Nr 130, poz.1190, z .2008 r. 223.1458, z
2009.97.803/



5. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach wyszczegélnionych w § 4 ust.4 pkt./1,2,3,/ nazywani
sq funkcjonariuszami lub straznikami.

7. Pracownicy pionu cywilno administracyjnego pracujg na stanowiskach dyzurnych i nazywani sg
dyzurnymi strazy miejskie.

Rozdziat 3
Czas Pracy

§ 5 1. Komenda Strazy Miejskiej w Trzebiatowie jest czynna od poniedziatku do piatku w
godzinach od 07.30 do 22.00 i w tym czasie przyjmuje interesantow.

2. Straznicy wykonujg swoje obowigzki zgodnie z miesiecznym grafikiem stuzb
ustalanym przez Komendanta Strazy.

3. W przypadkach uzasadnionych charakterem prowadzonych dziatai Komendant Strazy moze
polecic  straznikom prowadzenie obstugi komendy w sobote lub niedziele na zasadach
okreslonych w § 5 ust. 1 wskazujac przy tym czas w jakim te zadania majg by¢ wykonane.

4. Komendant Strazy Iub upowazniona przez niego osoba w ramach pieciodniowego tygodnia
pracy, ustalajgc miesieczny grafik stuzb, uwzglednia w nim, dni wolne od pracy w zamian za
przepracowane niedziele i $wieta.

0. Miesigczny  grafik stuzb ustala sie przed rozpoczeciem danego  miesiaca
uwzgledniajac  potrzeby zapewnienia ochrony porzadku publicznego, ktory przedktadany jest do
referatu administracyjnego.

6. W przypadkach koniecznosci zapewnienia realizacji zadan ustawowych polegajacych na
ochronie porzadku publicznego w sposéb szczegolny, Komendant Strazy lub osoba przez niego
upowazniona moze zmieni¢ grafik w czasie jego obowiazywania.

7. Straznicy petnig stuzby na dwach zmianach roboczych: | zm. 7.30-15.30; Il zm. 14.00-22.00

8. W okresie od 1.07 do 31.08 | zm. 10.00-18.00; Il zm. 18.00-2.00.

Rozdziat 4
zakres uprawnien i obowiazkow pracownikéw komendy Strazy Miejskiej w Trzebiatowie

§6 1. Do podstawowych obowiazkéw pracownikéw komendy Strazy Miejskiej nalezy :
1/ rzetelne i efektywne wykonywanie ocbowigzkow stuzbowych,
2/ przestrzeganie porzadku ustalonego niniejszym regulaminem i decyzjami przefoZonych,
3/ dbanie 0 godnos¢ i poszanowanie obywateli we wszystkich prowadzonych dziataniach,
4/ dbanie o powierzone umundurowanie, wyposazenie, sprzet i inne mienie zaktadu pracy,
5/ zachowanie uprzejmosci i zyczliwosci w kontaktach z obywatelami, przetozonymi, podwtadnymi i
wspotpracownikami,
6/ udzielanie obywatelom w miare mozliwoéci pomocy przy zatatwianiu drobnych problemow,
7/ zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
8/ przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw  przeciwpozarowych,
9/ zachowywanie sie z godnoscia w miejscu pracy i poza nim,
10/ podnoszenie kwalifikacji zawodowych,
11/ poddawanie sie badaniom lekarskim wstepnym, okresowym i kontrolnym oraz innym badaniom
zarzadzonym przez whasciwe organy i stosowanie sie do zalecen lekarskich.
2. Do obowigzkow Komendanta Strazy nalezy:
1/ przygotowanie projektu budzetu i po jego zatwierdzeniu, realizacja,
2/ czynne uczestnictwo w naradach kierownikow, komisjach Rady Miejskiej, spotkaniach, gdzie jego



obecnosc jest obowigzkowa lub wskazana,
3/ zapewnienie prawidtowego i zgodnego z prawem wykonywania obowiazkéw stuzbowych
podlegtych funkcjonariuszy,
4/ nadzorowanie realizacji zadaf stawianych przez Burmistrza Trzebiatowa, kiére mieszczg sie w
kompetencjach Strazy Miejskiej,
5/ utrzymywanie kontaktow z $rodkami masowego przekazu,
6/ wydawanie polecen wszystkim osobom zatrudnionym w Strazy Miejskiej w Trzebiatowie.
3. Do obowigzkéw Zastepcy Komendanta nalezy :
1/ wyznaczanie w porozumieniu z Komendantem lub samodzielnie: dowodcy zmiany, zadan dla
poszczegblnych patroli i funkcjonariuszy,
2/ przygotowanie materiatow do sporzadzenia miesiecznych raportéw z realizacji zadan,
3/ sprawowanie nadzoru nad poprawna eksploatacjg radiowozu Strazy Miejskiej,
4/ informowanie srodkow masowego przekazu o zaistniatych zdarzeniach majacych istotny wplyw
na funkcjonowanie gminy Trzebiatow,
5/ wystepowanie w charakterze dowddcy zmiany ,dowddcey patrolu,
6/ przejmowanie obowigzkow Komendanta Strazy Miejskiej podczas jego nieobecnosci.
4. Do obowigzkéw dowodcy zmiany nalezy
1/ sprawowanie nadzoru, kierowanie i ponoszenie odpowiedzialnosci za prace podleglej zmiany,
2/ sprawdzenie gotowosci podlegtych funkcjonariuszy do rozpoczecia — stuzby,
3/ ponoszenie odpowiedzialnosci za powierzony zmianie sprzet, a w szczegoinosci za pojazdy
stuzbowe i sprzet  tgcznosai,
4/ wyznaczanie kierowcoéw pojazddw stuzbowych dokonujgc  stosownego  wpisu w ksigzce
stuzb,
5/ ustalenie jednolitego umundurowania dla podlegle zmiany w zaleznosci od warunkdw
atmosferycznych,
6/ zglaszanie przeozonym uwag i wnioskow majacych na celu zwigkszenie efektywnosci
podejmowanych  dziatan,
71 wydawanie polecen stuzbowych podlegtym funkcjonariuszom.
5. Do obowigzkow dowddcy patrolu nalezy
1/ ponoszenie odpowiedzialno$ci za dziatanie dowodzonego przez siebie patrolu,
2/ decydowanie o podjeciu i przebiegu interwencji jezeli nie otrzymat stosownego polecenia od
dowodey  zmiany,
3/ sporzadzanie raportu z przebiegu stuzby w patrolu,
4/ wydawanie polecen podlegtym funkcjonariuszom.
6. Do obowigzkéw dyzurnych nalezy :
1/ przyjmowanie informacji o zaistniatych zdarzeniach wraz z ich udokumentowaniem w ksigzce
interwencji,
2/ obstuga sprzgtu radiowego w charakterze komunikacji z patrolem przebywajacym w terenie,
3/ obstuga sprzetu monitorujgcego wraz z udokumentowaniem jego sprawnosci w kazdym dniu, oraz
zaobserwowanych zdarzen o charakterze negatywnego oddziatywania spotecznego,
4/ prowadzenie ewidencii korespondencji Strazy Miejskiej,
S/ wykonywanie czynno$ci zwigzanych z ewidencjg wykroczer ujawnionych przez fotoradar,
6/ obrobka materialu zdjeciowego wykonanego przez fotoradar wraz z wysytaniem go do sprawcow
ujawnionych wykroczen.

Rozdziat 5
Ogélne zasady petnienia stuzby dziennej

§ 7 1. Polecenia funkcjonariuszowi wydaje bezposredni przetozony ,fj. : komendant zastepca



komendanta, dowodca zmiany, dowédca patrolu.

2. \Wydane polecenie musi by¢ zgodne z przepisami i zrozumiate.

3. O wykonaniu polecenia, funkcjonariusz musi zgtosi¢ temu przetozonemu, ktéry je wydat , jezeli
przetozony nie zarzadzit inaczej.

4. Wydane polecenie moze uchyli¢ lub zmieni¢ tylko ten, kto je wydal, a w wyjatkowych
przypadkach, jezeli wymaga tego dobro stuzby, wyzszy przetozony.

5. Jezeli w przekonaniu funkcjonariusza polecenie przetozonego jest niezgodne z prawem,
funkcjonariusz powinien przedstawi¢  swoje zastrzezenia, a w razie pisemnego potwierdzenia
polecenia, powinien je wykona¢ zawiadamiajac jednoczesnie komendanta o zastrzezeniach.

§8 1. Przed przystapieniem do stuzby przetozeni przeprowadzajg odprawe.

2. Odprawa do stuzby sktada sie z
1/ przegladu stanu osobowego pod wzgledem umundurowania, wyposazenia i gotowosci do stuzby,

2/ wyznaczenia rejondw posterunkow i tras patrolu,
3/ przedstawienia zadan,

4/ sprawdzenia zrozumienia postawionych zadan,
5/ wydania polecenia wykonania zadan.

3. W razie stwierdzenia uchybien w przygotowaniu funkcjonariusza do stuzby, nakazuje sie ich
usuniecie, a w przypadku stwierdzenia stanu uniemozliwiajacego petnienie stuzby nie dopuszcza sie do
jej pelnienia.

4. Po zakonczeniu odprawy straznicy zobowigzani sg bezzwiocznie przystapié do realizacii
wyznaczonych zadan.

5. Straznicy zobowigzani sa dotrze¢ do wyznaczonego rejonu pelnienia  dziatan
patrolowych w mozliwie jak najkrotszym czasie.

6. Przebieg pracy straznicy zobowigzani sa dokumentowac w notatniku stuzbowym.

7. Kazdorazowe wejscie do obiektu i wyjscie z obiektu potozonego w rejonie pefnienia stuzby musi
by¢ odnotowane w notatniku stuzbowym.

8. Kazda interwencja podjeta przez straznika musi by¢ odnotowana w notatniku stuzbowym.

9. Z przebiegu kazdego dnia pracy straznik zdaje relacje swojemu przetozonemu, ktory w notatniku
stuzbowym potwierdza fakt zapoznania sie z przebiegiem dnia pracy straznika.

10. Straznik dokonuje adnotacji w indywidualnym notatniku stuzbowym w taki sposéb, aby z jego
zapisbw mozna byto odtworzy¢ przebieg catego dnia pracy.

11. Do 3 dnia kazdego miesigca straznicy sg zobowigzani do zlozenia indywidualnego
sprawozdania z dziatalnosci straznika.

12. Zasadniczymi obowigzkami podczas petnienia stuzby w patrolach sg :

1/ przebywanie w wyznaczonej trasie patrolu,

2/ poglebianie znajomosci rejonu w aspekcie zagrozen,

3/ ochrona bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

4/ zapobieganie popefnianiu wykroczer i przestepstw,

5/ ujawnianie wykroczen, oraz oddziatywanie wychowawcze na ich sprawcow,

6/ ujawnianie sprawcow przestepstw i zabezpieczanie miejsc zdarzen,

7/ udzielanie pierwszej pomocy osobom poszkodowanym,

8/ realizacja zadan o charakterze administracyjno - porzadkowym, przekazanych do kompetencii

Strazy Miejskiej.

9/ podejmowanie interwencji z wiasnej inicjatywy oraz na zgloszenia obywateli.

10/ niezwioczne przekazywanie informacji, do dyzurmego  Strazy Migjskiej , o zakoriczeniu
interwencii, oraz o trybie ich zakorczenia,

13. W czasie pefnienia stuzby funkcjonariuszowi zabrania sie :

1/ samowolnego opuszczania posterunku lub trasy patrolu,



2/ zajmowania sie czynnosciami nie zwigzanymi ze stuzba,
3/ podejmowania interwencji jednoosobowo z wyjatkiem czynnosci administracyjnych.

Rozdziat 6
Umundurowanie

§ 9 Straznikowi przystuguje w danym roku zaopatrzeniowym komplet umundurowania wig
zatacznika do zarzadzenia. Rok zaopatrzeniowy obejmuje okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
kalendarzowego.

§ 10 1. Umundurowanie straznika sktada sig z ubiorow:

1/ stuzbowego letniego i zimowego,
2/ wyjsciowego letniego i zimowego,
3/ specjalnego.

2. Wzory umundurowania okresla rozporzadzenie Rady Ministrow z 10 grudnia 2009 r. w
sprawie umundurowania, legitymacji, dystynkcji i znakéw identyfikacyjnych straznikow gminnych /Dz.
U. Nr 218, poz. 1693/.

3. Zestaw przedmiotow mundurowych straznikéw Strazy Miejskiej w Trzebiatowie oraz okresy ich
uzywalnosci okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 11 1.Do umundurowania straznika wprowadza sie : dystynkcje stuzbowe noszone na
naramiennikach ubioru stuzbowego i wyjsciowego, znak identyfikacyjny noszony na lewej gornej
kieszeni ubioru stuzbowego i wyjsciowego, emblemat gminy, w ktérej straznik jest zatrudniony,
umieszczony na rekawach w odlegtosci 60mm od gornej krawedzi rekawa.

2. Wzory dystynkcji na naramiennikach, znaku identyfikacyjnego okreslajg Zatacznik Nr 7 i 9 do
rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 2.

§ 12 Straznik, na czas pracy w Strazy Miejskiej, otrzymuje legitymacje stuzbowa, ktérej wzor
okresla Zatacznik Nr 8 do rozporzadzenia wymienionego w § 10 ust. 2.

§ 13 1. Straznik jest obowigzany nosi¢ przedmioty umundurowania w sposob nie naruszajacy
godno$ci munduru oraz zgodnie z przeznaczeniem.

2. Straznikowi zabrania sig noszenia sktadnikéw umundurowania w potaczeniu z elementami ubioru
cywilnego, oraz z przedmiotami, ktére naruszajg powage munduru, jak i z widocznymi oznakami jego
zuzycia.

§ 14 1.W przypadku braku nadmiernego zuzycia elementéw umundurowania Komendant Strazy
Miejskiej w Trzebiatowie, przediuza jego uzywalnosé.

2.W przypadku wczesniejszego, niz to okresla zatacznik, zuzycia elementéw umundurowania
Komendant Strazy Miejskiej w Trzebiatowie sporzgdza protokot wezesniejszego zuzycia i w to miejsce
dokonuje zakupu nowych elementéw umundurowania.

§ 15 1. Sorty mundurowe wyszczegolnione w zataczniku do niniejszego zarzadzenia stanowig
wiasnos¢ Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie i podlegajg zdaniu w przypadku rozwigzania umowy o
pracg z funkcjonariuszem zatrudnionym w Strazy Miejskiej w Trzebiatowie, oraz w przypadku
zakonczenia czasokresu ich uzywalnosci.

2. Zdaniu nie podlegajg sorty mundurowe wyszczegolnione w  zalgczniku, w
poz.12,13,14,15,16,17,21,22.



Rozdziat 7
Przepisy koncowe

§ 16 1. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu Pracy i
ustawy o pracownikach samorzadowych.

3. Zmiany w Regulaminie Strazy Miejskiej Trzebiatowie nastepuja w trybie jego nadania.

Clawornir Ruszkowski



