Zarzadzenie Nr K/14/2012

Burmistrza Trzebiatowa

z dnia 2 maja 2012r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r Nr. 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Wprowadza sie:

"Zasady udostepniania informacji publicznej" - stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

"Zasady udostepniania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania" - stanowigce
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

,Cennik optat za no$niki informacji publicznej, na ktorych udostepniana jest informacja publiczna w
zwigzku ze wskazanym sposobem udostepnienia” - stanowigcy zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2. Tracg moc:

Zarzadzenie Nr 28/03 Burmistrza Miasta i Gminy Trzebiatow z dnia 3 marca 2003 r. w sprawie
ustalenia stawki godzinowej, bedacej podstawg do ustalania optaty za udzielenie informacii
publicznej;

Zarzadzenie Nr K/115/09 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie procedury
udostepniania informacji publicznej na wniosek klienta Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie.

§ 3. Nadzor nad realizacjq niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Trzebiatowa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr K/14/2012
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 2 maja 2012r.

Zasady udostepniania informacji publicznej

§ 1. 1. Udostepnianie informacji publicznych, znajdujacych sie w posiadaniu Urzedu Miejskiego w
Trzebiatowie nastepuje poprzez:
1) ogtaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie,
2) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych,
3) udostepnianie na wniosek zainteresowanego.
2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Trzebiatowie jest udostepniana na wniosek.

§ 2. Kierownicy referatow ponoszg odpowiedzialno$¢ za udostepnianie informacji publicznej,
bedacej w posiadaniu kierowanych przez nich komérek organizacyjnych, zgodnie z wiasciwo$cig
rzeczowg okreslong w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie.

§ 3. 1. Informacje publiczng udostepnia sie bez zbednej zwioki, nie pézniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku.
2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku,
wnioskodawce powiadamia sie pisemnie o powodach opdznienia oraz o terminie w jakim informacja
zostanie udostepniona, nie pdzniejszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztoZenia wniosku.

§ 4. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji wydanej przez Burmistrza Trzebiatowa lub osobe
upowazniona.

§ 5. 1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Jezeli wytworzenie informacji publicznej wigze sie z poniesieniem dodatkowych kosztow, zwigzanych
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub konieczno$cig przeksztatcenia informacji w
forme wskazang we wniosku, dopuszcza sie pobranie od wnioskodawcy optaty w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr K/14/2012
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 2 maja 2012r.

Zasady udostepniania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

§ 1. Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja publiczna:

1) udostepniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie,
2) udostepniona na stronie internetowe] Urzedu Miejskiego,
3) udostepniona w inny sposob, np. na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie,
4) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publiczne;.
§ 2. Podmiot ponownie wykorzystujacy informacje publiczng zobowigzany jest do:
1) informowania o zrédle pochodzenia informacji publicznej,
2) informowania o datach wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,
3) wykorzystywania informacji wytacznie w pierwotnie pozyskanej formie, z zastrzezeniem pkt 4,
4) informowania o przetworzeniu przez wnioskodawce informacji publicznej ponownie

wykorzystywanej (podanie kto i kiedy dokonat przetworzenia informacji).

§ 3. Kierownicy referatdw ponosza odpowiedzialno$¢ za udostepnianie informaciji publicznej w celu
jej ponownego wykorzystywania, bedacej w posiadaniu kierowanych przez nich komdrek
organizacyjnych, zgodnie z witadciwo$cig rzeczowg okre$long w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Trzebiatowie.

§ 4. 1. Udostepnienie informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania nastepuje na
wniosek w przypadku gdy:

1) informacja publiczna nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Miejskiego w Trzebiatowie,

2) wnioskodawca zamierza wykorzystywa¢ informacje publiczng na warunkach innych niz zostaty dla
tej informacii okre$lone.

2. Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publicznej sktada sie na formularzu, ktérego wzér

zostat okre$lony w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 stycznia 2012 r. w

sprawie wzoru wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 94).

3. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku, wzywa sie wnioskodawce do uzupetnienia

brakow, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania

spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

4. Wniosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w terminie 20 dni od dnia

otrzymania wniosku. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych mozliwe jest przedtuzenie zatatwienia

sprawy o kolejne 20 dni, po zawiadomieniu wnioskodawcy w terminie 20 dni od dnia otrzymania

wniosku.

5. Burmistrz Trzebiatowa moze natozy¢ optate za udostepnienie informacji publicznej w celu

ponownego wykorzystywania, jezeli przygotowanie informacji publicznej w sposob wskazany we

wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

6. Wysoko$¢ opfaty nie moze przekroczy¢é sumy kosztéw poniesionych bezposrednio w celu

przygotowania i przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania w okre$lony

sposob i w okre$lonej formie.

§ 5. Burmistrz Trzebiatowa nie ponosi odpowiedzialnoSci za ponowne wykorzystywanie
udostepnionej informacji publicznej w sposéb naruszajacy obowigzujacy porzadek prawny.

§ 6. Burmistrz Trzebiatowa nie ponosi odpowiedzialno$ci za rezultaty przetworzenia informacii
publicznej ponownie wykorzystanej.



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr K/14/2012
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 2 maja 2012r.

Cennik optat za nosniki informacji publicznej, na ktérych udostepniana jest informacja publiczna
w zwiazku ze wskazanym sposobem udostepnienia

§ 1. Wysokos$¢ opfat za nosniki informacji publicznej, na ktorych udostepniana jest informacja
publiczna w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia:
1) koszt kserokopii/wydruku:
a) czarno - biatej w formacie:
-A4-0,30 zt/odbitka
- A 3-0,50 zt/odbitka
b) kolorowej w formacie:
-A4-0,50 zt/odbitka
-A3 - 1,0 ztodbitka
2) zapis na ptycie CD-ROM wraz z no$nikiem 3,00 zt/sztuka
§ 2. Wptaty naleznej optaty dokonuje sie na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie.
§3. Opfaty, o ktorych mowa w ust. 1 odpowiadajg kosztom zwigzanym z konieczno$cig

przeksztatcania informacji w forme wskazang we wniosku. Ustalone optaty sg cenami brutto i obejmujg
podatek VAT.

§ 4. W przypadku, gdy wysoko$¢ optaty nie przekroczy jednorazowo 5 zt., opfata nie podlega
pobraniu.



