Zarzadzenie nr K/32/12
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 28 grudnia 2012 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm."/, postanawiam:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie, nadanym Zarzadzeniem
nr 95/09 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 10 listopada 2009 r., zmienionym: Zarzadzeniem nr K/131/10
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 28 grudnia 2010 r., Zarzadzeniem nr K/14/11 Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 14 lutego 2011 r., Zarzadzeniem nr K/21/11 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 29 marca 2011 r.,
Zarzadzeniem nr K/27/11 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 9 maja 2011 r., Zarzadzeniem nr K/8/12
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 31 stycznia 2012 r., Zarzadzeniem nr K/15/12 Burmistrza Trzebiatowa z
dnia 8 maja 2012 r., oraz Zarzadzeniem nr K/20/12 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 27 czerwca 2012 r.
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1/ w § 37 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. W sktad Urzedu wchodzg nastepujace referaty, komdrki organizacyjne i stanowiska pracy:

1/ Referat Organizacyjny /OR/

2/ Referat Administracyjny /AD/

3/ Referat Finansowy /FN/

4/  Referat Podatkowy /PD/

9/ Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami i Rolnictwa /GNR/
6/ Referat Inwestycji /IN/

7/ Referat Planowania i Ochrony Srodowiska /POS/
8/ Referat Spraw Spotecznych /SS/

9/ Referat Spraw Obywatelskich /SO/

10/ Biuro Rady Miejskiej /RM/

11/ Urzad Stanu Cywilnego /USC/

12/ Straz Miejska /SM/

13/ Gminny Zespét Zarzadzania Kryzysowego /GZZK/
14/ Archiwum Zaktadowe /AZ/"

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz.1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203,
z2005 1. Nr 172, poz.1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i
Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28,
poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 106, poz. 675 i Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 21, poz. 113, Nr 217,
poz. 1281 i Nr 149, poz. 887.



2/ w § 49 dodaje sie ust. 7 w brzmieniu:

.[. Referat prowadzi sprawy zwigzane z ustaleniem i poborem optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.”

3/ § 54 otrzymuje brzmienie:
»Referat Spraw Spotecznych

§ 54.1. Do zadan Referatu Spraw Spotecznych nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z

dziatalno$cig gospodarczg, licencjami i zezwoleniami, w tym:

1/ prowadzenie ewidenciji dziatalnosci gospodarczej na obszarze gminy;

2/ odmawianie dokonania wpisu do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze;;

3/ udzielanie informaciji o przedsiebiorcy w zakresie danych objetych wpisem;

4/ wydawanie potwierdzenia danych z rejestru w formie zaswiadczenia;

5/ przekazywanie zaswiadczen o wpisie i zmianie wpisu oraz decyzji o wykresleniu z EDG do Urzedu
Skarbowego, Urzedu Statystycznego, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

6/ zawiadamianie wiasciwych organéw administracji publicznej w przypadku naruszen przepisow
ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej;

7/ nakazywanie wstrzymywania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

8/ wystepowanie do Naczelnika Urzedu Skarbowego o nadanie numeru NIP w przypadku, gdy
przedsiebiorca sktadajacy zgtoszenie o dokonanie wpisu do EDG nie ma nadanego numeru NIP;

9/ wpis informaciji 0 zawieszeniu oraz wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze,

10/ wnioskowanie do Burmistrza o upowaznienie do dokonania kontroli przez inny wyspecjalizowany
organ administracji;

11/ wspotdziatanie i udzielanie pomocy technicznej organom celnym;

12/ wykonywanie zadan okre$lonych ustawg o ustugach turystycznych, w tym:
al prowadzenie ewidencji pol biwakowych oraz innych obiektow, w ktdrych moga by¢ $wiadczone

ustugi hotelarskie;

b/ dokonywanie kontroli innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie,

¢/ nakazywanie wstrzymania $wiadczen ustug hotelarskich;

13/ wykonywanie zadan okreslonych ustawg o transporcie drogowym, w tym:
al udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofniecie licencji na wykonywanie transportu

drogowego taksowkq na pojazd i obszar gminy;

b/ udzielanie, odmowa udzielania, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie transportu
drogowego taksdéwka na pojazd i na obszar gmin sasiadujacych (po uprzednim zawarciu
porozumienia);

¢/ wydawanie i cofanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych i przewozéw regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym na obszar gminy;

d/ okreslanie na dany rok kalendarzowy liczby przeznaczonych do wydania nowych licencji na
wykonanie transportu drogowego takséwka;

e/ przedstawianie ministrowi wtasciwemu d/s transportu informacji dotyczacych liczby i zakresu
udzielonych licencji i zezwolen;

f/ kontrolowanie przedsiebiorcow w zakresie zgodno$ci wykonywania transportu drogowego z
przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji lub zezwolenia;

14/ wykonywanie zadahn okre$lonych ustawg o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi w zakresie dotyczacym zezwolen na sprzedaz detaliczng napojéw alkoholowych, w
tym:
al opracowanie projektow uchwat Rady Miejskiej dotyczacych zasad usytuowania miejsc sprzedazy



napojow alkoholowych na terenie gminy Trzebiatow, ustalenia liczy punktdw sprzedazy tych
napojow zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu z wyjatkiem piwa/ oraz projektow innych aktow
prawa miejscowego w zakresie okreslonym ustawa;

b/ wydawanie zezwolen oraz przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z cofnigciem zezwolen w
przypadku nieprzestrzegania zasad i warunkow obrotu tymi napojami;

¢/ naliczanie opfat za zezwolenia oraz wydawanie zaswiadczen o dokonanych optatach,

d/ wspdtpraca ze Strazg Miejska, Policjg oraz Gminng Komisjq Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem zasad i warunkdw obrotu napojami
alkoholowymi poprzez dokonywanie kontroli punktéw ze sprzedaza napojow alkoholowych.

2. Prowadzenie spraw mieszkaniowych, w tym:

1/ przyjmowanie i zatatwianie wszelkiej korespondencji w sprawach przydziatu i najmu lokali
mieszkalnych i socjalnych;

2/ organizowanie i obstuga posiedzen komisji mieszkaniowej;

3/ dokonywanie ogledzin warunkéw mieszkaniowych wnioskodawcow i sporzadzanie protokotdw
ogledzin;

4/ kompletowanie i przygotowywanie akt wnioskodawcow;

5/ sporzadzanie projektow list osob zakwalifikowanych do poprawy warunkéw zamieszkania, zamiany
mieszkania i uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokalu;

6/ rozpatrywanie odwotan w sprawach mieszkaniowych;

7/ imienne kierowanie 0sob do administratora budynkéw celem zawarcia umowy najmu lokali
mieszkalnych i socjalnych:

al wytypowanych przez komisje mieszkaniowa,
b/ ktore utracity lokal mieszkalny w wyniku kleski zywiotowej,

c/ przekwaterowania z powodu zagrozenia lokalu lub budynku i z budynkdw przeznaczonych do
remontu;

8/ wyrazanie zgody na zamiang mieszkan komunalnych;

9/ wyrazanie zgody na zawarcie umowy najmu lokalu po $mierci najemcy i po opuszczeniu lokalu przez
najemce;

10/ wyrazanie zgody na przedtuzenie uméw najmu lokali socjalnych na kolejny okres;

11/ typowanie lokali przeznaczonych do remontu we wtasnym zakresie lub do adaptacji na cele
mieszkalne, i wyrazanie zgody po uzyskaniu opinii komisji mieszkaniowej;

12/ pozyskiwanie mieszkan z innych zasobow.

3. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony zdrowia, w tym:
1/ wydawanie decyzji potwierdzajacych prawo do $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkdw publicznych;
2/ zapewnienie rownego dostepu do Swiadczen opieki zdrowotnej;
3/ opracowanie, wdrazanie i realizacja programéw zdrowotnych;
4/ prowadzenie dziatan z zakresu o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;
5/ wspobtpraca z wkasciwymi instytucjami i organizacjami pozarzadowymi w zakresie ochrony i promoc;i
zdrowia;
6/ udzielanie zamowien na Swiadczenia zdrowotne;
7/ opiniowanie aktdw normatywnych o tworzeniu, przeksztatceniu lub likwidacji publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej;
8/ wyznaczenie lub powotywanie cztonkdw rady spotecznej zaktadu opieki zdrowotne;j,
9/ udziat w komisjach konkursowych na stanowisko w publicznym zaktadzie opieki zdrowotnej;
10/ zapewnienie warunkow lokalowych i technicznych organom samorzadowym  pielegniarek i
potoznych;
11/ zakfadanie i utrzymywanie ztobkéw;
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opiniowanie rozktadu godzin pracy aptek ogélnodostepnych;

wspotdziatanie z izbami lekarskimi w sprawie rozmieszczenia aptek;

uchwalanie statutu uzdrowiska;

wyrazanie stanowiska w sprawie powotywania i odwotywania naczelnego lekarza uzdrowiska;
wydawanie uprawnianie do prowadzenie zaktaddw i urzadzen lecznictwa uzdrowiskowego.

4. Prowadzenie spraw spofecznych oraz z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom, w tym:
wspétpraca z wiasciwymi instytucjami i organizacjami pozarzadowymi przy realizacji zadan z
zakresu pomocy spotecznej, w tym pomocy osobom niepetnosprawnym;

prowadzenie prac zwigzanych z obstugg Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
w szczegdInosci:

al prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalno$cig Komisji;

b/ naliczanie wynagrodzen dla cztonkdéw Komisji;

¢/ koordynowanie dziatan i przebiegu informacji pomiedzy Komisjg a organami i jednostkami gminy;
opracowanie i realizacja gminnego programu przeciwdziatania narkomanii;

opracowanie i realizacja gminnego programu przeciwdziatania przemocy w rodzinie;

prowadzenie dziatann zwigzanych z udzielaniem pomocy specjalistycznej osobom dotknietym
problemami alkoholowymi, narkotykowymi oraz przemocg w rodzinie;

prowadzenie analizy probleméw spotecznych, w szczegélnosci: alkoholowych, narkomanii i
przemocy w rodzinie oraz sporzadzanie aktualnych raportow w tym zakresie, przygotowywanie
sprawozdan i informacji na temat realizacji dziatah w zakresie probleméw spotecznych;

wspdtpraca z placdwkami oswiatowymi w zakresie profilaktycznej dziatalnosci edukacyjnej,
informacyjnej, wychowawczej i zapobiegawcze;j;

wspdtpraca z instytucjami, organizacjami pozarzadowymi i osobami fizycznymi zajmujacymi sie
profilaktykg uzaleznien oraz przeciwdziataniem przemocy w rodzinie;

edukacja spoteczna w zakresie przeciwdziatania uzaleznieniom i przeciwdziatania przemocy w
rodzinie oraz promowanie zdrowego stylu zycia;

organizacja réznorodnych form wypoczynku dla dzieci i mtodziezy, potaczonego z realizacjg zaje¢ z
zakresu profilaktyki uzaleznien;

prowadzenie spraw zwigzanych z podejmowaniem dziatan zmierzajacych do ochrony zdrowia przed
nastepstwem uzywania tytoniu, w zakresie ustalonym ustawowo.”

5. Ponadto referat prowadzi sprawy zwigzane z turystyka, w tym:

podejmowanie dziata na rzecz upowszechniania turystyki poprzez wspdtdziatanie z odpowiednimi
jednostkami organizacyjnymi na terenie gminy (kluby sportowe, organizacje, stowarzyszenia itp.);
przygotowanie i udziat w krajowych i zagranicznych gietdach, targach, konferencjach o charakterze
turystycznym;

wspotpraca przy tworzeniu nowych i rozbudowie juz istniejacych produktdéw turystycznych na bazie
walordw i atrakcii, ktorymi dysponuje gmina Trzebiatow;

opracowywanie wydawnictw dotyczacych potencjatu turystycznego gminy Trzebiatow;

wspdtpraca z Urzedem Marszatkowskim, Urzedem Wojewoddzkim, Polskg Organizacjg Turystyczng,
Polska Agencjg Rozwoju Turystyki, Polskg lzbg Turystyki, Zachodniopomorskg Regionalng
Organizacjg Turystyczng, Trzebiatowska Organizacjg Turystyczng ,UjScie Regi” oraz innymi
instytucjami branzy turystycznej w realizacji zadan zwigzanych z rozwojem turystyki w gminie
Trzebiatow;

wspoOtpraca z gminami z kraju i z zagranicy w zakresie promocji waloréw turystycznych;
nawigzywanie kontaktow z instytucjami dysponujacymi Srodkami pozabudzetowymi na rozwd
turystyki i inicjowanie pozyskania tych $rodkéw na zadania w zakresie turystyki;

wykonywanie innych zadan wynikajacych z realizacji polityki rozwoju turystyki w gminie Trzebiatow.



4/ po § 54 dodaje sie § 54! w brzmieniu:
»Referat Spraw Obywatelskich

§ 541. Do zadan Referatu Spraw Obywatelskich nalezy:

1/ prowadzenie i aktualizacja kartotek: osobowej mieszkancéw (KOM), imienno-adresowej, pobytu
czasowego, przejsciowej, osob ubezwtasnowolnionych i pozbawionych praw publicznych, osob
wpisanych do statego rejestru wyborcow na wiasny wniosek, mieszkaficow gminy Trzebiatow
wpisanych do statego rejestru wyborcow na terenie innej gminy;

2/ prowadzenie zbioru osob zameldowanych na okres do trzech miesiecy;

3/ prowadzanie zmian do terenowej bazy danych ewidencji ludno$ci na podstawie zgtoszen
meldunkowych, postanowien sqdow i decyzji administracyjnych;

4/ udostepnianie danych osobowych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencii
wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych;

5/ wydawanie na wniosek decyzji w sprawach meldunkowych;

6/ sporzadzanie i aktualizacja spisdw wyborcow;

7/ wydawanie dowoddw osobistych;

8/ prowadzenie kartotek: wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych, 0séb zmartych, oséb, ktdre
wyjechaty za granice;

9/ wnioskowanie podejmowania czynno$ci przez Rzecznika Praw Obywatelskich;

10/ badanie spraw skierowanych przez Rzecznika Spraw Obywatelskich do gminy i udzielanie mu opinii
i informaci;

11/ udzielanie pomocy Komisji Badania Zbrodni Hitlerowskich i Stalinowskich;

12/ przesytanie dyrektorom szkét informacji o aktualnym stanie i zmianach w ewidenciji dzieci w wieku
od 3 do 15 lat;

13/ przekazywanie pisemnej informacji 0 zgonach urzedowi skarbowemu;

14/ prowadzenie i aktualizacja zbioru danych meldunkowych cudzoziemcow przebywajacych na terenie
miasta i gminy.”

5/ Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 .



