WOJEWODA
ZACHODNIOPOMORSKI

SO-1.431.12.2014.LJ Szczecin, dnia  kwietnia 2014 r.
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajace wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie
Miejskim w Trzebiatowie (ul. Rynek 1, 72-320).

Burmistrzem Gminy jest od 2010 r. jest Zdzistaw Matusewicz.

Kontrole przeprowadzit w dniu 24.02.2014 r. Lech Jakobowski - kierownik oddziatu
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzg¢du
Wojewodzkiego w Szczecinie, skierowany przez Wojewodg¢ Zachodniopomorskiego
na podstawie upowaznienia do kontroli nr 12/2014 z dnia 17.02.2014.

Kontrola objeto realizacj¢ zadan w zakresie: ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych w czesci o dowodach osobistych oraz ustawy Prawo o zgromadzeniach w latach
2012-2014r.

W toku kontroli ustalono, co nastgpuje.

I. Dowody osobiste

Sprawy zwigzane z wydawaniem dowodéw osobistych prowadzi Anna Pawlowska
posiadajagca imienng karte dostepu do Systemu Wydawania Dowodéw Osobistych.
Jest zastepowana przez Anne Palke oraz Michala Andrzejewskiego, posiadajacych karty
dostepu.

W latach 2011-2013 Burmistrz Trzebiatowa wydat 3.220 dowodéw osobistych,
przyjat 3.297 wnioskéw o ich wydanie. Podczas kontroli stwierdzono, ze System Wydawania
Dowodéw Osobistych dziata wiasciwie. Pracownicy posiadaja upowaznienia Burmistrza
Gminy do podpisywania wnioskéw o wydanie dowod6éw osobistych oraz formularzy.

Zabezpieczenie biura dowodéw osobistych i dokumentéw zorganizowane jest
we wiasciwy sposéb. Na stronie internetowej Urzedu znajdujg si¢ informacje dotyczace
procedur zwigzanych z wydawaniem dowodéw osobistych. Zgodnie z os$wiadczeniem
pracownika Urzedu prowadzacego rejestr skarg, w kontrolowanym okresie nie wniesiono
skarg w sprawie dowodow osobistych oraz zgromadzen.

[dowdd: dokumentacja kontroli, str. 6-14, ]

Podczas kontroli dokonano przegladu proby 119 kopert dowodowych.

Przeglad dokumentacji wykazat, ze wnioski o wydanie dowodéw osobistych zostaty
przyjete i zrealizowane wiasciwie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi.
Zawieraja wymagane prawem zalaczniki i s3 wlasciwie opisane. W jednym przypadku,
do dokumentacji zalaczona jest informacja o przyczynach braku mozliwosci zlozenia przez
wnioskodawce podpisu na formularzu. Wnioskodawcy, ktérzy utracili odcinki B zlozyli
stosowne oswiadczenia, na ktorych potwierdzili jednoczesnie odbiér dowodéw osobistych.
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Do dwéch wnioské6w o wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy (osoby w wieku
26 i 33 lat) zalaczone zostaly poswiadczenia obywatelstwa polskiego.

Whioski o wydanie dowodow osobistych dla oséb ponizej 18 roku zycia (przejrzano
33 koperty dowodowe) zawieraja zgody rodzicow, ktérych tozsamos¢ i podpisy zostaly
potwierdzone przez pracownikéw. W dwoch przypadkach dane oséb maloletnich zostaly
dodatkowo potwierdzone na podstawie legitymacji szkolnych, w jednym na podstawie
waznego paszportu. Do dokumentacji jednego z wnioskow zalaczone zostato postanowienie
sadu o pozbawieniu jednego z rodzicow wiadzy rodzicielskiej, drugiego z wnioskow
— postanowienie sgdu o ograniczeniu wladzy rodzicielskiej jednego z rodzicéw.

Na podstawie dokumentacji 28 wnioskow sprawdzono sposéb przyjmowania
i realizacji wniosk6w przez osoby zastepujace. Do przeanalizowanych wnioskéw zalgczone
sa wymagane prawem zalgczniki. Wnioski o wydanie dowodéw osobistych dla oséb ponizej
18 roku zycia zawierajg zgody rodzicéw, pracownicy przyjmujacy wnioski potwierdzili ich
tozsamos$¢ 1 podpisy.

Wyrywkowo zbadano sposob uniewazniania 7 dowodéw osobistych. Wszystkie
sprawdzone dokumenty zostaly prawidlowo uniewaznione, zgodnie z art. 43 wust. 1
ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych. Na przyktadzie 8 losowo wybranych,
wydanych dowodéw osobistych przeanalizowano zgodnos¢ zapisanych w nich danych
w SWDO oraz w lokalnej bazie ewidencji ludnos$ci. Potwierdzono wzajemna zgodnos¢
danych oraz terminéw waznosci dokumentow.

[dowéd: dokumentacja kontroli, str. 29a-d]

II. Sprawy zgromadzen.
Sprawy prowadzi Sekretarz Urzedu, p. Andrzej Kuliberda. Zgodnie z pisemna
informacja Zastepcy Burmistrza Gminy, w kontrolowanym okresie nie zgloszono

zgromadzen.
[dowdd: dokumentacja kontroli, str. 13]

Ocena kontrolowanej dzialalnosci:

1) W zakresie spraw dowodéw osobistych: pozytywna.
2) W zakresie zgromadzen — brak oceny.

Przedkladajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zgtaszam uwag, wnioskow
ani zalecen pokontrolnych.



