Zarzadzenie Nr K/03/2016
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 09.02.2016

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru oferty na $wiadczenie ustug
ratownictwa wodnego na kapieliskach morskich w Mrzezynie i Rogowie w sezonie letnim 2016.
Na podstawie art.19 ust.1 ustawy z dnia 19 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych / Dz. U.

z 2015 1. poz. 2164 z p6z. zm. zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie Komisje Przetargowa do oceny i wyboru ofert w nastepujacym sktadzie:

1/ LESZEK DROZDZIEL - przewodniczacy komisji
2/ JACEK PAWLIK - cztonek komisji

3/ MAREK RABIEGA - czlonek komisji

4/  ALEKSANDRA SULIMKA - sekretarz komisji

2. Do zadan Komisji nalezy:
1/ Zapoznanie sie ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia.
2/ Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.
3/ Ocena ofert oraz wybor wykonawcy.
4/ Sporzadzenie protokotu i przedtozenie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki
zamawiajgce;.
5/ Wybor nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktory przetarg
wygrat.
3. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.

4. Komisja podejmie czynnosci w toku prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie Regulaminem pracy komisji przetargowe;j,

stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.
5. Komisja dokona oceny ofert i wyboru oferenta.
6. Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy.
7. Zamawiajacy zapewni niezbedna obstuge prac Komisji.

8. Upowaznia sie Przewodniczacego Komisji do zasiegania opinii ekspertow w koniecznych

przypadkach.

9. Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez kierownika jednostki

zamawiajace;.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja przetargowa powotana na podstawie Zarzadzenia nr K/03/2016 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 2016-02-09.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca. Sekretarz komisji sporzadza
dokumentacje postepowania, a cztonek komisji wspomaga sekretarza w wykonywaniu jego czynnosci.

2. Do zadan komisji nalezy:

zapoznanie sie z przepisami ustawy o zaméwieniach publicznych,

zapoznanie sie ze specyfikacjq istotnych warunkbw zamowienia,

przygotowanie odpowiednich drukéw (ZP),

publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie zestawienia,

dokonanie oceny ziozonych ofert i wybér oferty najkorzystniejszej,

sporzadzenie protokotu ZP-PN i przedstawienie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki organizacyjnej,

dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktory wygrat przetarg (tylko w

okresie zwigzania ofertg ).

3. Komisja, na podstawie art. 89 ustawy, ma obowiazek odrzucic¢ ofertg, jezeli:

jest niezgodna z ustawg;

jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacii istotnych warunkoéw zaméwienia,

jej ztoZenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

zostata ziozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88, lub bledy w

obliczeniu ceny

7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie omytki, o ktorej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3;
8. jest niewazna na podstawie mnych przepisow,

4. Komisja ma obowiazek uniewazni¢ postepowanie, jezeli powstata jedna z okolicznosci przewidzianych w art. 93
ustawy fj.:

1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu od wykonawcy nie podlegajgcego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2§ 3;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie zfozono co najmniej dwoch ofert nie podlegajacych
odrzuceniu;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wplynety mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu
w aukgciji elektronicznej albo nie zostaly zlozone oferty przez co najmniej dwdch wykonawcow;

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia;

5) w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

6) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied;

7) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich

wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Komisja nie ma prawa ujawnic:

- informacji, ktore stanowig wazny interes panstwa,
- informacii, ktore stanowig wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencii,

- informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania ofert, z wyjatkiem informagcji, ktore zamieszcza
sie w protokole ZP-PN.
7. Komisji zabrania sie:
dokonywat jakichkolwiek poprawek w ofercie,
negocjowaé z oferentami przed dokonaniem wyboru,
zmieniac kryteriow,
zmienia¢ warunkdw zawartych w SIWZ,
naruszac przepisy ustawy ani interpretowac je na korzy$¢ ktorejkolwiek ze stron,
zatai¢ dane, ktére moga mie¢ wptyw na ocene i wybdr oferty,
wchodzi¢ w konflikt z oferentami,
$wiadomie naruszac zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.
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CZESC JAWNA

Przewodniczacy komisji przetargowej wita przybylych oferentéw, oznajmia cel oraz omawia przebieg czynnosci, jakie bedg
realizowane, przewodniczacy przedstawia skiad komisji odczytujac treé¢ dokumentu powotujacego komisje. Przewodniczacy
komisji przetargowej poda kwote jakq zamierza przeznaczy¢ na realizacie zamowienia.



. Otwarcie ofert.
1. Komisja dokona otwarcia ofert zgodnie z art. 86 ustawy.
.2. Komisja odesle nie otwarte oferty, oferentow, ktorzy:

- zlozyli oferty po terminie,

- wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.
1.3 Przed odczytaniem nazwy oferentéw i cen ofert komisja sprawdzi waznosc¢ ofert i stan zabezpieczenia kopert.
W tym celu komisja:

- sprawdzi stan zabezpieczenia ofert,

- sprawdzi, kiora oferta wptyneta po terminie,
- sprawdzi zawartos¢ oferty ). czy:
- whniesiono poprawnie wadium,
- zawiera wszystkie nakazane SIWZ dokumenty,
- kserokopie dokumentow zostaly potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem”,
- egzemplarze dokumentow przygotowane przez oferenta sg podpisane przez osoby do tego uprawnione.
1.4 Po otwarciu kazdej z ofert, przewodniczacy oglasza:

- kolejny numer oferty,
- date zlozenia oferty,
- nazwe i siedzibe oferenta,

- odczytuje formularz OFERTA podajac ceng oferty (odczytujac dwa razy).
1.5 Po odczytaniu wszystkich ofert, przewodniczacy zawiadamia obecnych, ktére oferty uznano za formalnie niewazne i z
jakiego powodu
1.6 Przewodniczacy komisji przetargowej zwraca sie do zebranych przedstawicieli oferentow z zapytaniem:
a) Kto z zebranych oferentéw wnosi sprzeciw do skfadu komis;ji?
b) Kito z zebranych oferentéw zamierza zlozyé o$wiadczenie w sprawie postepowania komisji lub inne majgce
zwigzek z dokonanymi czynnosciami?
Na zakonficzenie czesci jawnej przewodniczacy informuje zebranych oferentéw o przypuszczalnym terminie dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz o sposobie powiadomienia oferentéw.
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CZESC TAJNA

Na wniosek przewodniczacego komisja moze zasiegac opinii ekspertow w przypadkach szczegdinych i tego wymagajacych.
2. Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej.

2.1. W trakcie procedury oceny ofert komisja okre$la czy kazda z ofert:

- speinia warunki zawarte w ustawie,
- speinia warunki zawarte w SIWZ,

- jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami SIWZ.
2.2. W przypadku stwierdzenia oczywistych omytek, komisja dokona poprawek i przedtozy korekty do akceptacji oferentowi.
2.3. Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z art.91 ustawy stosujac kryteria zawarte w SIWZ. Kryteria, ich
znaczenie oraz opis zgodne ze SIWZ stanowig podstawe do badania i oceny ztozonych ofert.
2.4. Komisja dokona oceny waznych ofert wg nastepujgcego kryterium ustalonego wg waznosci z okresleniem znaczenia tj.
procentowego udziatu w ocenie:

- kryterium oceny dla ceny bedzie oceniane w skali punktowej 0- 70
- kryterium oceny dla jakosci bedzie oceniane w skali punktowej 0- 30
- wedtug powyzszego systemu punktacji bedg oceniane te kryteria, ktore s wymierne.

- oceny poszczegdlnych cztonkéw komisji zostang zapisane w zestawieniu zbiorczym, nastepnie pomnozone przez
procentowa warto$¢ wagi za kazde kryterium zawarte w SIWZ.

-z czynnosci powyzszych sporzadza sie ,zbiorcze zestawienie oceny ofert”.
2.5. Kolejnos¢ ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktéw obliczonych jw.
2.6 Oferta najkorzystniejsza, to oferta, ktdra otrzymata najwigkszg iloé¢ punktow.
2.7 W przypadku wniesienia odwotania, komisja zawiesi swojg prace, do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
2.8 Komisja po zakonczeniu postepowania sporzadzi protokét ZP-PN wraz ze wszystkimi zalgcznikami.
2.9 Komisja przestawi protokét do zatwierdzenia kierownikowi jednostki organizacyjnej do zatwierdzenia.
2.10 W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wybranego oferenta, komisja dokona wyboru innego oferenta spoérod
ocenionych - nastepnego w kolejnosci z listy.
2.11 Powyzsze czynnosci moze komisja wykonaé tylko w okresie zwigzania oferta,



