Zarzadzenie Nr K/21/2016
Burmistrza Trzebiatowa

z dnia 8 sierpnia 2016 .

o0 zmianie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postepowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie”

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr K/10/2015 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 13 kwietnia 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen Urzedu
Miejskiego w Trzebiatowie wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. § 6 ust. 4 Instrukcji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen Urzedu
Miejskiego w Trzebiatowie otrzymuje brzmienie:

.§ 6. 4. Pobor i zwrot kluczy poswiadczany jest w rejestrze wydania i zwrotu kluczy do pomieszczen
Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie, ktorego wzoér stanowi zatacznik nr 1 do Instrukcji. Rejestr
przechowywany jest w Punkcie Obstugi Interesanta przez okres 1 roku od jego sporzadzenia, a
nastepnie przekazywany do archiwum zaktadowego.”

2. Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen Urzedu
Miejskiego w Trzebiatowie otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Trzebiatowa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Instrukeji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen
Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie
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