Zarzadzenie Nr K/17/2017
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 03.07.2017

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego na zadanie pn.: ,,Organizacja dowozu uczniéw do szkol, dla ktérych organem prowadzacym
jest Gmina Trzebiatow”

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych /Dz. U. z
2015 r. poz. 2164 z pdz. zm'/ zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
1. Powoluje sie Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w nastepujacym sktadzie:

1/ Grzegorz Olejniczak - przewodniczacy komisji,

2/ Andrzej Kuliberda - czlonek komisji i zastepca przewodniczacego komisji,
3/ Bozena Gdrska - cztonek komisji i osoba merytorycznie odpowiedzialna,
4/ Aleksandra Sulimka - sekretarz i cztonek komisji.

2. Do zadan Komisji nalezy:
1/ Przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
2/ Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokolu,
3/ Ocena ofert oraz wybdr wykonawcy,
4/ Sporzadzenie protokotu postepowania i przedlozenie go do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego, lub pracownikowi zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

5/ Wybor nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktory przetarg wygral.

3. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.

4. Komisja podejmie czynnosci w toku prowadzonego postgpowania zgodnie z obowiazujacym w tym
zakresie Regulaminem pracy komisji przetargowej, stanowiacym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

5. Zamawiajacy zapewni niezbedng obstuge prac Komisji.

6. Komisja dokona oceny ofert i wyboru oferenta.

7. Upowaznia sie Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertoéw w koniecznych przypadkach.

8. Ogloszenie wynikéw przetargu nastgpi po ich zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, lub

pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

9. Komisja ulegnie rozwigzaniu po podpisaniu umowy o udzielenie zamoéwienia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ TRZEBIATOWA

Jozef Domg 1ski

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2016 poz. 1020, poz. 2260, poz. 1920} poz. 996, poz. 1579, poz. 831,
poz. 1265, poz. 1250.



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja przetargowa powotana na podstawie Zarzadzenia nr K/17/2017 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 2017-07-03.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca. Sekretarz komisji sporzadza
dokumentacje postepowania, a czlonek komisji wspomaga sekretarza w wykonywaniu jego czynnosci.

2. Do zadan komisji nalezy:
1) zapoznanie sie z przepisami ustawy o zamoéwieniach publicznych,
) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
) przygotowanie odpowiednich drukow (ZP),
) publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie zestawienia,
) dokonanie oceny ztozonych ofert i wybér oferty najkorzystniejszej,
) sporzadzenie protokotu ZP-PN i przedstawienie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki organizacyjnej,
) dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktéry wygrat przetarg (tylko w
okresie zwigzania oferta).

3. Komisja, na podstawie art. 89 ustawy, ma obowiagzek odrzucic¢ oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawg
) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacii istotnych warunkow zaméwienia, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii
) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia
) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
) zawiera btedy w abliczeniu ceny
) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3
8) jest niewazna na podstawie innych przepisow,

4. Komisja ma obowigzek uniewazni¢ postepowanie, jezeli powstata jedna z okolicznosci przewidzianych w art. 93

ustawy tj.:

1) nie ziozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat Zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu od wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 21 3;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie zlozono co najmniej dwoch ofert nie podlegajacych
odrzuceniu;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wptynety mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu
w aukeji elektronicznej albo nie zostaly ztozone oferty przez co najmniej dwéch wykonawcow;

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszycC te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

5) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly zloZzone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

6) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

7) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zawiadamia réwnoczes$nie wszystkich
wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Komisja nie ma prawa ujawnic:
- informacji, ktére stanowig wazny interes panstwa,
- informagcji, ktore stanowig wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencii,

- informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownywania ofert, z wyjatkiem informacji, ktore zamieszcza
sie w protokole ZP-PN, przy czym zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

7. Komisji zabrania sie:
1) dokonywac jakichkolwiek poprawek w ofercie, poza poprawieniem omytek, o ktérych mowa w art. 87 ust 2
) negocjowac z oferentami przed dokonaniem wyboru,
) Zmieniac kryteria oceny ofert,
) zmieniac istotne warunki udziatu w postepowaniu zawarte w SIWZ,
) naruszac przepisy ustawy,
) zatai¢ dane, ktére moga mie¢ wptyw na ocene i wybor oferty,
) wehodzi¢ w konflikt z oferentami,
) Swiadomie naruszaé zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.
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CZESC JAWNA

Przewodniczacy komisji przetargowej wita przybylych oferentéw, oznajmia cel oraz omawia przebieg czynnosci, jakie beda
realizowane, przewodniczacy przedstawia sklad komisji odczytujac tres¢ dokumentu powolujacego komisjg. Przewodniczacy
komisji przetargowej poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

1. Otwarcie ofert.

) Komisja dokona otwarcia ofert zgodnie z art. 86 ustawy,

2) Komisja odesle nie otwarte oferty, oferentow, ktorzy:

- Zlozyli oferty po terminie,

- wycofali swoje oferty przed uptywem terminu skiadania ofert.
3) Przed odczytaniem nazwy oferentow i cen ofert komisja sprawdzi wazno$¢ ofert i stan zabezpieczenia kopert.
W tym celu komisja:
a) sprawdzi stan zabezpieczenia ofert,
b) sprawdzi, ktéra oferta wplyneta po terminie,
¢) sprawdzi zawartos¢ oferty tj. czy:
wniesiona poprawnie wadium,
—  zawiera wszystkie nakazane w SIWZ dokumenty,
kserokopie dokumentow zostaty potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem’,
—  egzemplarze dokumentow przygotowane przez oferenta sg podpisane przez osoby do tego uprawnione.
4) Po otwarciu kazdej z ofert, przewodniczacy ogtasza:

- kolejny numer oferty, date zlozenia oferty, nazwe i siedzibg oferenta,

- odezytuje formularz OFERTA podajac cene oferty (odczytujac dwa razy), termin wykonania zamowienia, okres
gwaranciji i termin ptatnosci.
5) Po odczytaniu wszystkich ofert, przewodniczacy zawiadamia obecnych, ktore oferty uznano za formalnie niewazne i z
jakiego powodu
6) Przewodniczacy komisji przetargowej zwraca sie do zebranych przedstawicieli oferentow z zapytaniem:
a) Kto z zebranych oferentow wnosi sprzeciw do sktadu komisji?
b) Kto z zebranych oferentow zamierza zlozy¢ o$wiadczenie w sprawie postgpowania komisji lub inne majace
zwigzek z dokonanymi czynnosciami?
7) Na zakonczenie czesci jawnej przewodniczacy informuje zebranych oferentow o przypuszczalnym terminie dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz o sposobie powiadomienia oferentow.
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CZESC TAJNA

Na wniosek przewodniczacego komisja moze zasiegac opinii ekspertow w przypadkach szczegolnych i tego wymagajacych.
2. Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej.

1) W trakcie procedury oceny ofert komisja okresla czy kazda z ofert:

- spelnia warunki zawarte w ustawie,
- spetnia warunki zawarte w SIWZ,

- jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami SIWZ.
2) W przypadku stwierdzenia oczywistych omytek, komisja dokona poprawek i przedtozy korekty do akceptacii oferentowi.
3) Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z art.91 ustawy stosujac kryteria zawarte w SIWZ. Kryteria, ich
znaczenie oraz opis zgodne ze SIWZ stanowig podstawe do badania i oceny ztozonych ofert.
4) Komisja dokona oceny waznych ofert wg nastepujacych kryteriow ustalonych wg waznosci z okresleniem znaczenia {j.
procentowego udziatu w ocenie:

- kryterium oceny dla ceny bedzie oceniane w skali punktowej 0— 60
- kryterium poza cenowe bedzie oceniane w skali punktowej 0- 40

- wedlug powyzszego systemu punktacji beda oceniane te kryteria, ktore sg wymierne.

5) Kolejnos¢ ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktow obliczonych jw.

6) Oferta najkorzystniejsza, to oferta, ktora otrzymata najwigksza ilos¢ punktow.

7) Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia moze wezwaé wykonawcg, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
Ziozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ziozenia o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1.

8) W przypadku wniesienia odwotania, komisja zawiesi swoja pracg, do czasu ogtoszenia przez |zbe orzeczenia.

9) Komisja sporzadzi protokét postepowania ZP-PN.

10) Komisja przedstawi protokot kierownikowi jednostki organizacyjnej w celu zatwierdzenia.

11)W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wybranego oferenta, komisja dokona wyboru innego oferenta spoérdd
ocenionych - nastepnego w kolejnosci z listy.

12) Powyzsze czynnosci moze komisja wykona¢ tylko w okresie zwigzania oferta.



