KATALOG UStUG

SWIADCZONYCH

W SAMORZ ADZIE

GMINY TRZEBIATOW



PRZEWODNIK PO KARTACH UStUG

Niniejszy Katalog powstat z dly o klientach Urgdu Miasta i Gminy oraz innych

jednostek organizacyjnych i zakladéw betdwych Gminy Trzebiatéw.

Zawiera on informacje niegzdne podczas zatatwiania jakiegprawy. Stworzenie i higce
aktualizowanie kart ustug skfadaych s¢ na Katalog, powinno przyczyinsie do utatwienia

klientom zatatwienia wkszd@ci spraw urzdowych.

Karty ustug dosipne & nie tylko w Biuletynie Informacji Publicznej, tna je rowniée
otrzyma bezpdrednio przy zatatwianiu sprawy oraz w Punkcie Obstugi Interesantéw.

NAZWA USLUGI . NRKARTY
REFERAT FINANSOWY (F)

» Pobdr optaty skarbowej od weksla F/01
» Ustalanie podatku odsrodkéw transportowych F/02
» Ustalanie podatku od nieruchoméci od osob prawnych F/03
» Decyzja w sprawie wymiaru podatku od nieruchomeéci, rolnego, Iénego lub £/04
tacznego zobowjzania podatkowego od oséb fizycznych
» Wydawanie decyzji o umorzeniu zalegkxi w podatku od posiadania psow, optaty £/05
targowej
» Decyzje w sprawie umorzenia, rozikenia na raty, odroczenia terminu ptatngci £/06
podatku od srodkow transportowych i podatku od nieruchomdci
» Decyzja w sprawie ulg - zwolni@ w podatku rolnym z tytutu kupna lub trwatego £/07
zagospodarowania gruntow
» Decyzja w sprawie ulg uznaniowych ( umorzenia, odroczeniapriozenia na raty)
w podatku od nieruchomdgci, rolnym, lesnym oraz lacznym zobowazaniu £/08
podatkowym oséb fizycznych
» Decyzja w sprawie wymiaru podatku od nieruchomeéci, rolnego, Iénego lub

R e F/09
tacznego zobowgzania podatkowego od 0sob fizycznych
» Wydanie za&wiadczeir 0 niezaleganiu lub stwierdzajce lub stwierdzapce stan
zalegtaci w podatku od nieruchomdci, rolnym, lesnym lub tacznym zobowgzaniu F/10

podatkowym
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REFERAT GOSPODARKI NIERUCHOMOS$CIAMI
I ROLNICTWA (GNR)

» Nabycie nieruchomdci w drodze bezprzetargowej GNR/01
» Nabycie nieruchomdci w drodze przetargowej GNR/02
» Sprzeda lokalu na rzecz najemcy GNR/03
» Wydzierzawienie nieruchomdci GNR/04
>' Sprzeda prawa wiasnaci nieruchomaosci dotychczasowemu @ytkownikowi GNR/05
wieczystemu

» Bonifikaty od optat z tytutu uzytkowania wieczystego GNR/06
» Podwiadczenie osobistego prowadzenia gospodarstwa rolnego GNR/O7
» Wydanie zawiadczean 0 pracy w gospodarstwie rolnym GNR/08
» Przydziat mieszkaa komunalnych GNR/09

REFERAT PROMOC]I 1 WSPOLPRACY GOSPODARCZE] (PWG)

» Udzielanie informacji o przedsgbiorcach PWG/01
» Wpis do rejestru ewidencji dziatalnGci gospodarczej PWG/02
» Zaprzestanie prowadzenia dziatalnéci gospodarczej PWG/03
» Zmiana wpisu w rejestrze ewidencji dziatalnéci gospodarczej PWG/04
» Udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowk PWG/05
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»Zezwolenie na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw osoétvw
krajowymtransporcie drogowym

PWG/06

» Zmiana licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwi PWG/ 07
» Zmiana zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow osob wadjowym PWG/08
transporcie drogowym

»Zmiana zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow os6b PWG/09
w krajowym transporcie drogowym

»Zrzeczenie s¢ licencji lub zezwolenia na wykonywanie transportu drogowego PWG/ 10
»Ewidencja innych obiektéw, w ktérychswiadczone g ustugi hotelarskie PWG/11

GMINNY KOORDYNATOR ds. OSWIATY (GKO)

» Stypendia szkolne o charakterze materialnym GKO/01
» Zasitek szkolny GKO/ 02
» Pokrycie kosztow przejazdu ucznia niepetnosprawnego ksztalcego s¢ w szkole  GKO/03

specjalnej

GMINNY KOORDYNATOR ds. PROFILAKTYKI

I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH (GKPiRPA)

» Zezwolenie na sprzedanapojow alkoholowych GKPIRPA/01
» Zezwolenie jednorazowe na sprzedanapojow alkoholowych GKPIRPA/02
» Objecie obowhnzkiem leczenia odwykowego GKPIRPA/03
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GMINNY KOORDYNATOR ds. SPORTU I BEZPIECZENSTWA

(GKSiB)

»Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej

GKSiB/01

REFERAT PLANOWANIA I OCHRONY SRODOWISKA (POS)

» Decyzja o warunkach zabudowy POS/01
» Decyzja o lokalizacji inwestycji celu publicznego POS/02
> Wyrys i wypis POS/ 03
» Zakres raportu o oddziatywaniu przedsgwziecia nasrodowisko POS/04
» Zaswiadczenie 0 przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagoslarowania POS/ 05
przestrzennego ( gm. Trzebiatow)

»Podziat nieruchomdci POS/ 06
» Rozgraniczenie nieruchomeci POS/07
» Ustalenie numeru poradkowego nieruchomdci POS/08
» Uzyskanie zezwolenia na usugcie drzew i krzewow z terenu nieruchomeci POS/09
» Zezwolenie na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wedraz zbiorowego  POS/10
odprowadzaniasciekOw na terenie gminy Trzebiatow

» Uzyskanie opinii o programie gospodarki odpadami niebezpiecznymi POS/11
» Zgtoszenie instalacji niewymagajcych pozwolenia wodnoprawnego POS/12
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» Zgltoszenie instalacji niewymagajcych pozwolenia na wprowadzenie gazéw i POS/ 13
pytow do powietrza

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (SO)
» Organizacja poboru SO/01
» Rejestracja przedpoborowych SO/ 02
» Uznaniezotnierza, funkcjonariusza lub poborowego stiaby zasgpczej za SO/03
posiadajacego na wyscznym utrzymaniu cztonkéw rodziny
» Wyptacenie §wiadczenia piengznego rekompensugcego utracone wynagrodzenie  SO/04
lub dochod podczas odbywanigwiczen wojskowych
» Wydanie dowodu osobistego z powodu zmiany danych SO/05
» Prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow SO/06
» Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie, ktéra ukcezyta 18 lat SO/07
» Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie, ktéra nie uktzyta 18 lat SO/08
» Wydanie dowodu osobistego w przypadku utraty SO/09
» Wydanie dowodu osobistego w przypadku uptywu terminu jego wiaosci SO/10
» Wydanie zawiadczenia o utracie dowodu osobistego S0O/11
» Wpydanie z&wiadczenia z akt ewidencji ludndci oraz za&wiadczenia o SO/12
zameldowaniu
» Zameldowanie na pobyt staty S0O/13
» Zameldowanie na pobyt czasowy ( powgj dwoch miesgcy) s0/14
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» Zameldowanie na pobyt czasowy cudzoziemca SO/ 15

» Wymeldowanie z pobytu statego osoby, ktéra ogaita miejsce pobytu statego SO/16
» Wymeldowanie z pobytu statego SO/17
» Udostgpnienie danych osobowych ze zbioréw meldunkowych SO/18

URZAD STANU CYWILNEGO (USC)

» Zgtoszenie urodzenia dziecka USC/01
»Przyjecie gdwiadczenia 0 uznaniu dziecka USC/02
» Nadanie dziecku nazwiska rgza matki USC/03
» Dokonanie zmiany imienia dziecka USC/04
» Zawarcie zwigzku matzenskiego przed kierownikiem urzdu stanu cywilnego USC/05

» Wydanie decyzji zezwalagcej na skrécenie miegicznego terminu oczekiwania na USC/06
zawarcie zwhzku matzenskiego

» Wydanie za&wiadczenia stwierdzagcego brak okoliczndci wytaczajacych USC/07
zawarcie makenstwa konkordatowego

» Wydanie za&wiadczenia o zdolnéci prawnej do zawarcia zwizku maitzenskiego USC/08
za granica

» Przyjecie aswiadczenia makonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska USC/09
noszonego przed zawarciem magnstwa

» Rejestracja zgonu- sporgdzenie aktu zgonu USC/10

» Sprostowanie oczywistego btu pisarskiego w akcie stanu cywilnego USC/11
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» Uzupehienie tr&ci aktu stanu cywilnego

USC/12

» Whpisanie do polskich ksag aktu stanu cywilnego sporgdzonego za granig USC/13
» Nadanie medali za dtugoletnie poycie makzenskie USsC/14
» Zmiana imion i nazwisk USC/15
» Wydawanie dokumentéw z ksag stanu cywilnego (odpisow, Zaviadczai) USC/ 16

ZARZAD DROG GMINNYCH I GOSPODARKI KOMUNALNE]

(ZDGiGK)

» Zezwolenie na zajcie pasa drogowego drog gminnych w celu wykonania rob6t ~ ZDGIiGK/01
budowlanych, umieszczenia infrastruktury niezwizanej z potrzebami ruchu oraz

zarzadzania drogami, umieszczenia punktu handlowego i umieszczenia reklamy

» Zezwolenie na prowadzenie dziatalni polegajpcej na odbieraniu odpadow ZDGIGK/02
komunalnych statych i ptynnych od wigcicieli nieruchomasci

» Uzyskanie dokumentéw po bytej firmie ,, De Jager”, ,, Caravel LTD.” ZDGIiGK/03
» Wydawanie zezwolé na utrzymywanie psa rasy agresywnej ZDGiGK/04

ZAKEAD WODOCIAGOW I KANALIZAC]I W TRZEBIATOWIE

(ZWiK)
» Dostawa wody do budynkéow i odprowadzenies$ciekow od budynkow — ZWiK/01
nowoprzytaczeniowych
» Udraznianie kolektoréw sanitarnych urzadzeniem do czyszczenia kanalizacji ZWIiK/02
» Wydanie warunkéw technicznych przyhcza ZWIiK/03
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» Wywo0z sciekow komunalnych ze zbiornikéw bezodptywowych na terenie miastai ZWiK/04
gminy Trzebiatéw

OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] (OPS)

» Zasitek celowy z pomocy spotecznej OPS/01
» Zasitek okresowy z pomocy spotecznej OPS/02
» Zasitek staly z pomocy spotecznej OPS/03
» Swiadczenie w formie ustug opiekiiczych OPS/04
» Skierowanie do domu pomocy spotecznej OPS/05
» Udzielenie schronienia, positku, odzigy OPS/06
» Dodatek mieszkaniowy OPS/07
» Swiadczenia rodzinne z dodatkami OPS /08
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