
KATALOG USŁUG

ŚWIADCZONYCH 

W SAMORZĄDZIE 

GMINY TRZEBIATÓW



PRZEWODNIK PO KARTACH USŁUG

Niniejszy Katalog powstał z myślą o klientach Urzędu Miasta i Gminy oraz innych
jednostek organizacyjnych i zakładów budŜetowych Gminy Trzebiatów. 
Zawiera on informacje niezbędne podczas załatwiania jakiejś sprawy. Stworzenie i bieŜące
aktualizowanie kart usług składających się na Katalog, powinno przyczynić się do ułatwienia
klientom załatwienia większości spraw urzędowych. 
Karty  usług dostępne są  nie tylko w Biuletynie Informacji  Publicznej,  moŜna je równieŜ
otrzymać bezpośrednio przy załatwianiu sprawy oraz w Punkcie Obsługi Interesantów. 

NAZWA USŁUGI NR KARTY

REFERAT FINANSOWY (F)

���� Pobór opłaty skarbowej od weksla F/01

���� Ustalanie podatku od środków transportowych F/02

���� Ustalanie podatku od nieruchomości od osób prawnych F/03

���� Decyzja  w  sprawie  wymiaru  podatku  od  nieruchomości,  rolnego,  leśnego lub
łącznego zobowiązania podatkowego od osób fizycznych F/04

���� Wydawanie decyzji o umorzeniu zaległości w podatku od posiadania psów, opłaty
targowej

F/05

���� Decyzje w sprawie umorzenia, rozłoŜenia na raty, odroczenia terminu płatności
podatku od środków transportowych i podatku od nieruchomości F/06

���� Decyzja w sprawie ulg - zwolnień w podatku rolnym z tytułu kupna lub trwałego
zagospodarowania gruntów F/07

���� Decyzja w sprawie ulg uznaniowych ( umorzenia, odroczenia, rozłoŜenia na raty)
w  podatku  od  nieruchomości,  rolnym,  leśnym  oraz  łącznym  zobowiązaniu
podatkowym osób fizycznych F/08

���� Decyzja  w  sprawie  wymiaru  podatku  od  nieruchomości,  rolnego,  leśnego lub
łącznego zobowiązania podatkowego od osób fizycznych F/09

���� Wydanie zaświadczeń  o  niezaleganiu  lub stwierdzające lub stwierdzające stan
zaległości w podatku od nieruchomości, rolnym, leśnym lub łącznym zobowiązaniu
podatkowym

F/10
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http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_06.pdf
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http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_06.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_07.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_07.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_07.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_08.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_08.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_08.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_08.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_09.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_09.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_09.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_10.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_10.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_10.pdf
http://bip.trzebiatow.pl/pliki/karta_us_ug_nr_F_10.pdf


REFERAT GOSPODARKI NIERUCHOMOŚCIAMI
I ROLNICTWA (GNR)

���� Nabycie nieruchomości w drodze bezprzetargowej GNR/01

���� Nabycie nieruchomości w drodze przetargowej GNR/02

���� SprzedaŜ lokalu na rzecz najemcy GNR/03

���� WydzierŜawienie nieruchomości GNR/04

���� SprzedaŜ  prawa  własności  nieruchomości  dotychczasowemu  uŜytkownikowi
wieczystemu

GNR/05

���� Bonifikaty od opłat z tytułu uŜytkowania wieczystego GNR/06

���� Poświadczenie osobistego prowadzenia gospodarstwa rolnego GNR/07

���� Wydanie zaświadczeń o pracy w gospodarstwie rolnym GNR/08

���� Przydział mieszkań komunalnych GNR/09

REFERAT PROMOCJI I WSPÓŁPRACY GOSPODARCZEJ (PWG)

���� Udzielanie informacji o przedsiębiorcach PWG/01

���� Wpis do rejestru ewidencji działalności gospodarczej PWG/02

���� Zaprzestanie prowadzenia działalności gospodarczej PWG/03

���� Zmiana wpisu w rejestrze ewidencji działalności gospodarczej PWG/04

���� Udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką PWG/05
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����Zezwolenie  na  wykonywanie  regularnych  specjalnych  przewozów  osób  ww
krajowymtransporcie drogowym

PWG/06

���� Zmiana licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką PWG/ 07

���� Zmiana zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym
transporcie drogowym

PWG/08

����Zmiana zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozów osób 
w krajowym transporcie drogowym

PWG/09

����Zrzeczenie się licencji lub zezwolenia na wykonywanie transportu drogowego PWG/ 10

����Ewidencja innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie PWG/11

GMINNY KOORDYNATOR ds. OŚWIATY (GKO)

���� Stypendia szkolne o charakterze materialnym GKO/01

���� Zasiłek szkolny GKO/ 02

���� Pokrycie kosztów przejazdu ucznia niepełnosprawnego kształcącego się w szkole
specjalnej

GKO/03

GMINNY KOORDYNATOR ds. PROFILAKTYKI 
I ROZWIĄZYWANIA PROBLEMÓW ALKOHOLOWYCH (GKPiRPA)

���� Zezwolenie na sprzedaŜ napojów alkoholowych GKPIRPA/01

���� Zezwolenie jednorazowe na sprzedaŜ napojów alkoholowych GKPIRPA/02

���� Objęcie obowiązkiem leczenia odwykowego GKPIRPA/03
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GMINNY  KOORDYNATOR ds. SPORTU I BEZPIECZEŃSTWA
(GKSiB)

����Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej GKSiB/01

REFERAT PLANOWANIA I OCHRONY ŚRODOWISKA (POŚ)

���� Decyzja o warunkach zabudowy POŚ/01

���� Decyzja o lokalizacji inwestycji celu publicznego POŚ/02

���� Wyrys i wypis POŚ/ 03

���� Zakres raportu o oddziaływaniu przedsięwzięcia na środowisko POŚ/04

���� Zaświadczenie o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego ( gm. Trzebiatów)

POŚ/ 05

����Podział nieruchomości POŚ/ 06

���� Rozgraniczenie nieruchomości POŚ/07

���� Ustalenie numeru porządkowego nieruchomości POŚ/08

���� Uzyskanie zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów z terenu nieruchomości POŚ/09

���� Zezwolenie na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wodę  oraz zbiorowego
odprowadzania ścieków na terenie gminy Trzebiatów

POŚ/10

���� Uzyskanie opinii o programie gospodarki odpadami niebezpiecznymi POŚ/11

���� Zgłoszenie instalacji niewymagających pozwolenia wodnoprawnego POŚ/12
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���� Zgłoszenie  instalacji  niewymagających  pozwolenia  na  wprowadzenie  gazów  i
pyłów do powietrza

POŚ/ 13

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (SO)

���� Organizacja poboru SO/01

���� Rejestracja przedpoborowych SO/ 02

���� Uznanie Ŝołnierza, funkcjonariusza lub poborowego słuŜby zastępczej za
posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny

SO/03

���� Wypłacenie świadczenia pienięŜnego rekompensującego utracone wynagrodzenie
lub dochód podczas odbywania ćwiczeń wojskowych

SO/04

���� Wydanie dowodu osobistego z powodu zmiany danych SO/05

���� Prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborców SO/06

���� Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie, która ukończyła 18 lat SO/07

���� Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie, która nie ukończyła 18 lat SO/08

���� Wydanie dowodu osobistego w przypadku utraty SO/09

���� Wydanie dowodu osobistego w przypadku upływu terminu jego waŜności SO/10

���� Wydanie zaświadczenia o utracie dowodu osobistego SO/11

���� Wydanie  zaświadczenia  z  akt  ewidencji  ludności  oraz  zaświadczenia  o
zameldowaniu

SO/12

���� Zameldowanie na pobyt stały SO/13

���� Zameldowanie na pobyt czasowy ( powyŜej dwóch miesięcy)
SO/14
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���� Zameldowanie na pobyt czasowy cudzoziemca SO/ 15

���� Wymeldowanie z pobytu stałego osoby, która opuściła miejsce pobytu stałego SO/16

���� Wymeldowanie z pobytu stałego SO/17

���� Udostępnienie danych osobowych ze zbiorów meldunkowych SO/18

URZĄD STANU CYWILNEGO (USC)

���� Zgłoszenie urodzenia dziecka USC/01

����Przyjęcie oświadczenia o uznaniu dziecka USC/02

���� Nadanie dziecku nazwiska męŜa matki USC/03

���� Dokonanie zmiany imienia dziecka USC/04

���� Zawarcie związku małŜeńskiego przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego USC/05

���� Wydanie decyzji zezwalającej na skrócenie miesięcznego terminu oczekiwania na
zawarcie związku małŜeńskiego

USC/06

���� Wydanie  zaświadczenia  stwierdzającego  brak  okoliczności  wyłączających
zawarcie małŜeństwa konkordatowego

USC/07

���� Wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia związku małŜeńskiego
za granicą

USC/08

���� Przyjęcie  oświadczenia  małŜonka  rozwiedzionego  o  powrocie  do  nazwiska
noszonego przed zawarciem małŜeństwa

USC/09

���� Rejestracja zgonu- sporządzenie aktu zgonu USC/10

���� Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie stanu cywilnego USC/11
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���� Uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego USC/12

���� Wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą USC/13

���� Nadanie medali za długoletnie poŜycie małŜeńskie USC/14

���� Zmiana imion i nazwisk USC/15

���� Wydawanie dokumentów z ksiąg stanu cywilnego (odpisów, zaświadczeń) USC/ 16

ZARZĄD DRÓG GMINNYCH I GOSPODARKI KOMUNALNEJ
(ZDGiGK)

���� Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego dróg gminnych w celu wykonania robót
budowlanych, umieszczenia infrastruktury niezwiązanej z potrzebami ruchu oraz
zarządzania drogami, umieszczenia punktu handlowego i umieszczenia reklamy

ZDGiGK/01

���� Zezwolenie na prowadzenie działalności polegającej na odbieraniu odpadów
komunalnych stałych i płynnych od właścicieli nieruchomości

ZDGiGK/02

���� Uzyskanie dokumentów po byłej firmie „ De Jager”, „ Caravel LTD.” ZDGiGK/03

���� Wydawanie zezwoleń na utrzymywanie psa rasy agresywnej ZDGiGK/04

ZAKŁAD WODOCIĄGÓW I KANALIZACJI W TRZEBIATOWIE
(ZWiK)

���� Dostawa  wody  do  budynków  i  odprowadzenie  ścieków  od  budynków
nowoprzyłączeniowych

ZWiK/01

���� UdraŜnianie kolektorów sanitarnych urządzeniem do czyszczenia kanalizacji ZWiK/02

���� Wydanie warunków technicznych przyłącza ZWiK/03
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���� Wywóz ścieków komunalnych ze zbiorników bezodpływowych na terenie miasta i
gminy Trzebiatów 

ZWiK/04

OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ (OPS)

���� Zasiłek celowy z pomocy społecznej OPS/01

���� Zasiłek okresowy z pomocy społecznej OPS/02

���� Zasiłek stały z pomocy społecznej OPS/03

���� Świadczenie w formie usług opiekuńczych OPS/04

���� Skierowanie do domu pomocy społecznej OPS/05

���� Udzielenie schronienia, posiłku, odzieŜy OPS/06

���� Dodatek mieszkaniowy OPS/07

���� Świadczenia rodzinne z dodatkami OPS /08
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