Zarzadzenie Nr 11/04
Burmistrza Miasta i Gminy Trzebiatow
z dnia 27 lutego 2004 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru oferty na sporzadzenie
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Trzebiatowa w obrebach
geodezyjnych: nr 1inr 2.

Na podstawie § 17 ust. 2 pkt. 6 Statutu Miasta i Gminy Trzebiatdw zarzadza sie co nastepuije:

§1

Powotuje sie Komisje Przetargowg do oceny i wyboru ofert na "na sporzadzanie miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego miasta Trzebiatowa w obrebach geodezyjnych: nr 1inr 2" w
nastepujacym skfadzie:

1. GRZEGORZ OLEINICZAK - przewodniczacy komisji

2. ELZBIETA ZAWARSKA - z-ca przewodniczacego komisji

3. ANDRZE] SPIETELUN - sekretarz komis;ji

§2

1. Do zadan Komisji nalezy:

- Zapoznanie sie ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamdwienia.

- Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

- Dokonanie oceny ofert oraz dokonanie wyboru wykonawcy miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego miasta Trzebiatowa w obrebach geodezyjnych: nr 1 i nr 2.

- Sporzadzenie protokotu i przedtozenie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki zamawiajacej.
- Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktory
przetarg wygrat.

§3

Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowigcym zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§4
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.

2. W terminie do 14.04.2004 r Komisja dokona , oceny ofert i wyboru oferenta.
3. Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy.

§5

Komisja ma prawo uniewazni¢ przetarg w przypadkach okreslonych w artykule 27 b ustawy o
zamowieniach publicznych.

§6

W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta zostata wybrana, Komisja dokona
ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert uznanych za wazne.



§7

Zamawiajacy zapewni niezbedng obstuge prac Komisji.

§8

Upowaznia sie Przewodniczacego Komisji do zasiegania opinii ekspertéw w koniecznych przypadkach.
§9

Ogtoszenie wynikdw przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez kierownika jednostki zamawiajacej.
§11

Zobowigzuje sie Komisje do zachowania petnej tajnosci prac i sporzadzanego przez nig protokotu.
§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

1. Komisje obowigzujg przepisy ustawy o zamowieniach publicznych z dnia 10 czerwca 1994 r. (tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664), akty wykonawcze wdane na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Komisja powotana zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Trzebiatow nr 11/2004 z dnia
27 lutego 2004 rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania. Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje
kierownik jednostki. Komisja ma charakter dorazny.

3. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie wytacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

4. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa w pkt. 3, w
sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 3 i 4 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w
pracach komis;ji.

5. Niezwtocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez dostawcéw lub
wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkow, cztonkowie komisji skfadajg
pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 20 ustawy
z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamdwieniach publicznych, zwanej dalej "ustawg".

6. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w pkt 5, nieztozenia przez niego os$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z
prawdg, przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacje o wytaczeniu cztonka komisji,
przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki, ktory w miejsce wytaczonego cztonka,
moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia
dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

7. Cztonek komisji, z zastrzezeniem pkt. 5, jest obowigzany w kazdym czasie wytaczy¢ sie z udziatu w
pracach komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w
pkt. 5, o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis pkt 6 stosuje sie odpowiednio.



8. Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, po powzieciu przez niego wiadomosci o
zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 5, sg niewazne. Czynnosci komisji, jezeli zostaty
dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem pkt. 9, powtarza sie, chyba ze postepowanie
powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji
zostanie wylaczony z powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 5, albo ztozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda.

9. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik
postepowania.

10. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez kierownika jednostki
sposrod cztonkow komisii.

11. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w pkt. 5 oraz poinformowanie kier.
jednostki o okolicznosciach, o ktdérych mowa w pkt. 6 i 7,

b) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

e) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

12. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 5, przewodniczacy wtacza do dokumentacji postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

13. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz komis;ji
powotywany przez kierownika jednostki sposréd cztonkéw komisji.

14. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik jednostki na wniosek przewodniczacego komisji moze zasiegna¢ opinii biegtych
(rzeczoznawcow).

15. Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepis pkt. 5, 6, 7, 8 i 9.

16. Biegly przedstawia opinie na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

17. Komisja, przygotowujac postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, w szczegdlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

a) propozycje wyboru udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia,

) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

d) projekty innych dokumentdw, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do wtasciwego organu
0 wydanie decyzji wymaganych ustawa.

18. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
szczegolnosci:

a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

b) dokonuje otwarcia ofert,

) ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie dostawcédw lub wykonawcdw w przypadkach okreslonych ustawa,

d) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
e) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

f) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,

g) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.



19. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkdw komisji, z zastrzezeniem pkt. 22, 23, 24.

20. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteridw oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia, zaproszeniu do udziatu w postepowaniu albo
zaproszeniu do sktadania ofert. Kazdy z cztonkdw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny.

21. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktdrym mowa w pkt. 20,
zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

22. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ocene komisja proponuje wybor ofert, ktdra
zawiera najnizszg cene.

23. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdéwienia z wolnej reki komisja przedstawia
kierownikowi jednostki propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktdrym byly prowadzone
rokowania.

24. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 27b ust. 1 ustawy komisja wystepuje
do kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac okolicznosci, ktdre spowodowaty
koniecznos$¢ uniewaznienia postepowania.

25. Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

26. Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podijetg z
naruszeniem prawa.

27. Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego, ztozony przez dostawcow lub wykonawcow,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia kierownikowi
jednostki.

28. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie powierza sie komisji
w zmienionym sktadzie, jezeli kierownik jednostki odmdwi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni
postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego na podstawie art. 27b ust. 1 pkt 4 ustawy.



