ZARZADZENIE Nr 40/05
Burmistrza Miasta i Gminy Trzebiatow
z dnia 6 maja 2005 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do wyboru oferty cenowej na ,,Zintegrowany
system zarzadzania gmina.”

Na podstawie art. 19 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
Nr 19, poz.177 z pdzn. zm.) oraz § 111 Statutu Miasta i Gminy Trzebiatow zarzadza sie, co nastepuije:

§1

Powotuje sie Komisje Przetargowg do oceny i wyboru ofert na ,Zintegrowany system zarzadzania
gming”, w nastepujacym skfadzie:

1. Ryszard Niemczuk — przewodniczacy komisji,

2. Kazimiera Kowalska — zastepca przewodniczacego komisji,

3. Adriana Radoch — cztonek komisji,

4. Andrzej Spietelun — cztonek komisji.

§2

Do zadan Komisji nalezy:

1. Zapoznanie sie ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamdwienia.

2. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

3. Dokonanie oceny ofert oraz dokonanie wyboru wykonawcy.

4. Sporzadzenie protokotu i przedtozenie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki zamawiajace;j.
5. Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktéry
przetarg wygrat.

§3

Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§4
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.

2. W terminie do 11 lipca 2005 r. Komisja dokona oceny oferty i wyboru oferenta.
3. Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy.

§5

Komisja ma prawo uniewazni¢ postepowanie w przypadkach okreslonych w artykule 93 ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

§6

W przypadku wniesienia protestu Komisja zawiesi postepowanie do czasu rozpatrzenia protestu, nie
dtuzej niz ma okres 7 dni, chyba, ze wystgpig okolicznosci okreslone w art. 181 ustawy Prawo
zamowien publicznych.



§7

W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktdrego oferta zostata wybrana, Komisja dokona
ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert uznanych za wazne.

§7

Zamawiajacy zapewni hiezbedng obstuge prac Komisji.
§8

Upowaznia sie Przewodniczacego Komisji do zasiegania opinii ekspertdw w koniecznych przypadkach.
§9

Ogtoszenie wynikdw postepowania nastapi po ich zatwierdzeniu przez kierownika jednostki
zamawiajqcej.

§10
Zobowigzuje sie Komisje do zachowania petnej tajnosci prac i sporzadzanego przez nig protokotu.
§1i1

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 40/05

Burmistrza Miasta i Gminy Trzebiatow
z dnia 6 maja 2005 r.

REGULAMIN PRACY KOMISII

1. Komisja przetargowa zwana dalej “komisjq” dziata w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. nr 19 poz. 177 z pdzn. zm.) oraz przepisy aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja zostata powotana zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Trzebiatow nr 40/05 z
dnia 6 maja 2005 r.

3. Komisja przetargowa jest powotywana do przeprowadzenia okreslonych postepowan.

4. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powotywanym do oceny
spetniania przez wykonawcdw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do
badania i oceny ofert, a przypadku negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z
wolnej reki réwniez do przeprowadzenia negocjaciji.

5. Cztonkdw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik jednostki.

6. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech osob.

7. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, moze powotac biegtych.

Biegty przedstawia opinie na pisSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

10. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w szczegdlnosci:

1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,

2) dokonuje otwarcia ofert,
3) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom

4) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcdéw, odrzucenia ofert
w przypadkach przewidzianych ustawq

5) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

6) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia

7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

11. Cztonkowie komisji sktadajq pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych.

12. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 11 przewodniczacy komisji niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacje o wytaczeniu cztonka komisji,



przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce wytaczonego cztonka,
moze powotac¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia
dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

13. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize i o ocene ofert, przedstawienie
kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia oferentéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postepowania.

14. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegdinych cztonkdéw komisji obejmuje:

a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych/formularzy cenowych lub innych
dokumentow

b) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,

¢) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postepowania.

15. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzi sekretarz komisji.



