ZARZADZENIE NR K40/2018
BURMISTRZA TRZEBIATOWA

z dnia 31 grudnia 2018 r.

o zmianie Zarzadzenia Nr 9F/2010 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 15 stycznia 2010r.w sprawie
wprowadzenia instrukeji obiegn dokumentéw ksiggowych w zakresie ewidencji podatkow i oplat

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U.z 2017r. poz. 2077 ze
zm), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2017r. poz. 2342 ze zm) zarzadza si¢
co nastepuje: .

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 9F/2010 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 15 stycznia 2010r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji obiegu dokumentow w zakresie ewidencji podatkow i optat § 3 otrzymuje brzmienie:
9 3. 1. Wplaty podatkow 1 oplat moga by¢ dokonywane w nastepujacych formach:
1) za posrednictwem poczty, bankdw i innych instytucji finansowych
2) za posrednictwem inkasenta, jeélf ich pobor zostat zarzadzony w drodze inkasa.

2. Wyciagi zrachunku bankowego sg sprawdzane iweryfikowane. Wyznaczona osoba dokonuje
podzialu wplaconych kwot zgodnie zklasyfikacja budzetowa na poszczegélne rodzaje wplywow
sporzadzajac odpowiednie zestawienie. Zestawienie to przekazywane jest wyznaczonej osobie z referatu
finansowego. Ksiegowanie wplat na indywidualnych kontach podatnikow odbywa sig¢ na podstawie wptat
dokonanych poprzez system platnosci masowych oraz dowodow wplat dokonanych poza tym systemem.

3. Rozliczanie wptat pobranych przez inkasentow odbywa si¢ na podstawie kwitariusza przychodowego
K-103. Wptaty te po dokonaniu weryfikacji sg ksiggowane na karcie kontowej danego podatnika.”.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Podatkowego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019r.
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