Zarzadzenie Nr 208/2020

Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 18 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza
od kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym /tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 713 i 1378/, oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych /tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.'/, w zwiazku z art. 2 ust. 1 ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych /Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm./ -
zwanej dalej ,,ustawa PZP” zarzadzam, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1
Kierujac sie obowigzkiem oszczednego i celowego wydatkowania $rodkéw publicznych ustala sig
zasady udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi netto,

do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy PZP.

§2
Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1/ zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Trzebiatéw, jednostki organizacyjne
Gminy Trzebiatéw i inne podmioty /solectwa, osiedla/ odpowiedzialne za merytoryczng
strone realizacji zadania budzetowego,

2/ wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot skiadajacy ofert¢ w postgpowaniu
prowadzonym przez zamawiajacego, ktérego celem jest udzielenie zaméwienia;

3/ cenie, dostawach, ustugach, robotach budowlanych, zaméwieniu oraz kierowniku
zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ ceng, dostawy, ustugi, roboty budowlane,
zamoOwienie oraz kierownika zamawiajacego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy PZP.

§3

1. Niniejsze zarzagdzenie nalezy stosowaé przy udzieleniu zaméwien, ktérych wartos¢ jest mniejsza od
kwoty 130 000 ztotych, a tym samym przy udzielaniu zamoéwien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy
PZP.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia
obowigzku stosowania przepiséw ustawy PZP.

§4
W przypadku zaméwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zaméwienia na dang czgs¢
zamawiajacy moze stosowaé przepisy wiasciwe dla wartosci tej czgsci zamowienia, jezeli jej wartos¢

! Zmiany opublikowane w Dz.U. z 2018 r. poz. 2245, Dz.U. z 2019 r. poz. 1649, Dz.U. z 2020 r. poz. 284, poz. 374, poz.

568, poz. 695, poz. 1175
2 Zmiany opublikowane w Dz.U. z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275.
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Jest mniejsza niz 20 000 ziotych netto, pod warunkiem, ze taczna wartos¢ tych czesci wynosi nie
wigcej niz 20% wartosci zamdwienia.

§5
Wydatki Gminy Trzebiatéow powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny z
zachowaniem zasad nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladéw.

Rozdzial 2
Procedury udzielania zamowien, ktorych wartosé jest réwna lub przekracza wyrazong
w zlotych kwote 20 000 zt bez podatku od towaréw i ustug

§6

1. Postgpowania o udzielenie zam6wienia, ktérego warto$¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w
ztotych kwote 20 000 zt netto, ale jest mniejsza od kwoty 130 000 zlotych, przeprowadza
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za okreslong dziatalno$é wyznaczony przez kierownika
referatu badz jednostki lub sam kierownik.

2. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, uwzgledniajac
wszystkie znane zamawiajacemu wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie
oferty.

3. Ustalajac warto$¢ zamowienia pracownik zamawiajgcego uwzglednia ceny rynkowe stosowane przy
swiadczeniu dostaw, ustug lub robét budowlanych tego samego rodzaju, z uwzglednieniem w
szczegolnosei czasu i miejsca ich $wiadczenia.

4. Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

5. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez wyznaczonego
pracownika, ktdry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

6. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

7. W celu wyboru wykonawcy dostaw, ustug lub robdt budowlanych stosuje sie:

1/ zapytanie ofertowe,

2/ ogtoszenie o zaméwieniu publicznym,
3/ badanie rynku,

4/ negocjacje.

§7
1. Wybér wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych w trybie zapytania ofertowego
przebiega nastepujaco:

1/ zamawiajacy kieruje w formie pisemnej /pismo, faks lub e-mail/ zapytanie do
wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do skladania ofert,

2/ wzér zapytania stanowi zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia i zawiera niezbedne informacje
do przygotowania i ztozenia oferty,

3/ zamawiajacy zaprasza do skladania ofert takg liczbe wykonawcéw $wiadczacych w
ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert 2
wykonawcéw, jezeli ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba
wykonawcéw mogacych je wykonaé jest mniejsza,



4/ kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z ustalonymi kryteriami:
1/ podstawowym kryterium wyboru jest cena, lub koszt;
2/ zamawiajacy moze zastosowac rowniez inne kryteria wyboru wykonawcy.
3. Zamawiajacy sporzadza protokot z prowadzonego postgpowania wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.
4. Protokot podpisuje osoba prowadzaca postgpowanie a zatwierdza kierownik referatu lub kierownik
zamawiajacego.
5. Protok6él z postepowania powinien by¢ dotaczony do umowy na wykonanie zamoéwienia
skierowanej do podpisu.
6. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
7. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

§8
1. Wybor wykonawcy dostaw, ushug lub robét budowlanych w trybie ogloszenia o zaméwieniu
publicznym przebiega nastgpujaco:
1/ zamawiajacy umieszcza na swojej stronie internetowej ogloszenie o zamoéwieniu publicznym,
bedace zaproszeniem do sktadania ofert,
2/ wzér ogloszenia stanowi zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia i zawiera niezb¢dne informacje do
przygotowania i ztozenia oferty.
2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z ustalonymi kryteriami:
1/ podstawowym kryterium wyboru jest cena, lub koszt,
2/ zamawiajgcy moze zastosowaé rowniez inne kryteria wyboru wykonawcy.
3. Zamawiajacy sporzadza protokot z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wedtug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia.
4. Protokét podpisuje osoba prowadzaca postepowanie, a zatwierdza kierownik referatu lub kierownik
zamawiajacego.
5. Protokol z postepowania powinien by¢ dotaczony do umowy na wykonanie zaméwienia
skierowanej do podpisu.
6. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
7. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

§9
1. Wybér wykonawcy dostaw, ustug lub robdt budowlanych w trybie badania rynku polega na
badaniu cen rynkowych w celu ustalenia najkorzystniejszej oferty, w szczegdlnosci uzyskaniu
informacji z punktow sprzedazy, stron internetowych, przeprowadzonych rozméw telefonicznych,
katalogow.
2. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegoélnosci:
1/ skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi
ofertami,
2/ wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe,
3/ oferty, katalogi lub informacje handlowe przestane przez wykonawcow z wilasne;j inicjatywy.
3. Z badania rynku sporzadza si¢ pisemna notatk¢. Wzor notatki stanowi zatacznik Nr 5 do
Zarzadzenia.
4. Notatka zawiera:
1/ opis przedmiotu zamdwienia,
2/ termin realizacji / wykonania zaméwienia,



3/ aktualna warto$¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

4/ nazwe i adres wykonawcdw — co najmniej trzech,

5/ proponowang cen¢ oraz inne ewentualne kryteria wyboru oferty,

6/ datg uzyskania informacji,

7/ propozycje udzielenia zaméwienia wybranemu wykonawcy.

5. Udzielenie zamdwienia nastepuje ustnie lub pisemnie.

6.

Rozliczenie zamdwienia nastgpuje na podstawie prawidlowo opisanej faktury przez osobe
odpowiedzialng za zamdéwienie, zgodnie z zaméwieniem.

7. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zamdwienia nalezy dotaczy¢ notatke z rozeznania

rynku oraz zaméwienie lub umowe, jezeli byly sporzadzone.

§10

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca, lub

2.

kilkoma wykonawcami.

Przedmiotem zaméwienia w trybie negocjacji moze by¢é w szczegdlnosci wykonanie pracy o
charakterze tworczym, jak np. w zakresie planowania przestrzennego, projektowania
urbanistycznego, projektowania architektonicznego, projektowania budowlanego, przetwarzania
danych, projektowania z zakresu informatyki, zamierzenia innowacyjnego, a takze zakup
elementéw wyposazenia pomieszczen, zakup materiatdbw promocyjnych (takich jak koszulki,
kubki, pendrive, maskotki itp.). Przykladowe wyliczenie zawarte w przepisie nie ma charakteru
katalogu zamknietego.

3. Poza okolicznosciami wskazanymi w ust. 2, zamawiajacy moze zastosowac tryb negocjacji rowniez

w nastepujacych sytuacjach:

1/ gdy wskazana jest kontynuacja ustug, dostaw lub rob6t budowlanych przez dotychczasowego
wykonawce;

2/ gdy zlecana jest ustuga, dostawa lub robota budowlana dotychczasowemu wykonawcy innej,
powiazanej ustugi, dostawy lub roboty budowlane;;

3/ gdy jest to wskazane ze wzgledéw ekonomicznych, merytorycznych, praktycznych lub
organizacyjnych;

4/ gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.

4. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ pisemny protokdt. Wzér protokotu stanowi zatacznik

Nr 6 do Zarzadzenia.

5. Protokot zawiera:

1/ opis przedmiotu zaméwienia,

2/ termin realizacji / wykonania zamdwienia,

3/ aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia,

4/ nazwg i adres wykonawcy lub wykonawcéw, z ktérym /ktérymi/ prowadzono negocjacje,
5/ proponowang cene oraz inne ewentualne kryteria wyboru oferty,

6/ datg uzyskania informacji,

7/ propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

6. Protokoét podpisuje osoba prowadzaca postgpowanie, a zatwierdza kierownik referatu lub kierownik

7.

zamawiajacego.
Protokét z postgpowania powinien byé dolgczony do umowy na wykonanie zamdwienia
skierowanej do podpisu.

8. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy.



—_—

Rozdzial 3
Postanowienia dodatkowe dotyczace procedury udzielania zaméwien, o ktérych mowa
w Rozdziale 2 Zarzgdzenia

§ 11

. W celu uzyskania najkorzystniejszej oferty zamawiajacy, po zlozeniu ofert, moze prowadzié
z wykonawcami negocjacje.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera ofertg z nizsza cena, lub kosztem.

. Jezeli zamawiajacy, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty stosowal ceng, lub koszt, i inne
kryteria dotyczgce przedmiotu zamdwienia lub wykonawcy, a nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, lub koszcie,
zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

. W przypadku, o ktérych mowa w ust. 3, jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie, lub koszcie, zamawiajacy odrzuca oferty lub prowadzi negocjacje w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

. Zamawiajacy ma mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie, bez podania
przyczyny.

. W przypadku, gdy oferta wykonawcy jest niekompletna, lub zawiera bledy, zamawiajacy moze
wezwaé wykonawce do zlozenia, uzupeilnienia lub poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym, lub odrzuci¢ oferte.

. W przypadku, gdy oferta wykonawcy budzi wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym.

Rozdzial 4
Procedury udzielania zamowien ponizej wyrazonej
w zlotych kwoty 20 000 zt bez podatku od towardéw i ustug

§12
. W przypadku udzielenia zamdéwien, ktérych wartos$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych kwota
20 000 zt bez podatku od towarow i ustug, Zarzadzenia nie stosuje sig.
. Dokumentami potwierdzajgcymi udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1, w szczegdlnosci
sg faktury VAT, dokumenty celne, rachunki oraz faktury korygujace, noty ksiggowe i korygujace,
odpowiadajgce warunkom okreslonym w odrebnych przepisach.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§13
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Trzebiatéw, kierownikom referatow Urzgdu Miejskiego w Trzebiatowie, przewodniczacym
Zarzadu Osiedli i sottysom.



2. Zalaczniki do niniejszego zarzadzenia nalezy traktowaé jedynie jako wzory dokumentéw. Ich
zakres i tre$¢ moze zosta¢ zmieniona, w zaleznosci od aktualnych potrzeb.

§14
W przypadku ubiegania si¢ Zamawiajacego o dofinansowanie zadania ze S$rodkéw
europejskich, gdy dokumenty okreslajace sposéb udzielania zamdéwiei wspétfinansowanych ze
srodkéw europejskich sa narzucone zamawiajacemu odgérnie, niniejszego zarzadzenia nie stosuje sig.
Wowczas majg zastosowanie procedury wynikajgce w szczegdlnosci z Wytycznych do Programu.

§15
Kierownik zamawiajacego moze zwolni¢ z obowigzku stosowania niniejszego regulaminu
pracownika, ktéry jest odpowiedzialny za udzielenie zamowienia (w tym rowniez siebie), w zakresie
wskazanego przedmiotu zamdwienia.

§16

1. W zwiazku z art. 82 ust. 1 ustawy PZP, zamawiajacy sporzadza roczme sprawozdanie
0 udzielonych zaméwieniach, zwane dalej ,,sprawozdaniem”, w tym o zamdwieniach, ktorych
wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych.

2. Sprawozdanie zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie
do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

3. Zamawiajacy moze skorygowal sprawozdanie, jezeli stwierdzi, ze zawarte w nim informacje sa
nieaktualne lub niepoprawne.

§17
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r., przy czym do postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego rozpoczgtych przed dniem wejsScia w zycie niniejszego Zarzadzenia
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
2. Jednoczesnie z dniem 31.12.2020 r. traci moc Zrzadzenie Nr 234/2014 Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zamdéwien

publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro.

Burmisgtrz Trzebiatowa

Jozef Bomanski



Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 208/2020
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 18 grudnia 2020 r.

(piecz¢¢ zamawiajacego)

(nazwa i adres oferenta)

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,
zwracamy si¢ do Panstwa z zapytaniem ofertowym dotyczacym realizacji dostaw/ ustug /roboét

budowlanych

1. ZAMAWIAJGCY eeerreeruieierrestieieenieeieentesiesatesaeessteeesseeenteseesse e st e et s abesaeeteebeeatesae s e saesenssrsssbes e sassbecnnnens
2. Nazwa prze€diiot ZaAMIOWIBTUE «smusssss s oxvsnsnssdismsess sesssssessassns svesess s ahs bevssss v sEesimess et woss s eness cxness

3. Szczegoétowy zakres i rodzaj zamdwienia (opis przedmiotu zaméwienia): .............cocevvuiiininnnes

4. Termin realizacji zamowienia /lub okres realizacji: ......c..ccceevivvereniniiiiincccice e

5. Inne istotne warunki zamdéwienia, w tym istotne postanowienia Umowy (termin ptatnosci, kary umowne
za zwloke, jezeli sq przewidziane itd.).

6. KVEeTin OB BIEHL 150 » aussunns i ¢ vonumsen s ¢ wmspssms i pusispons § 3 s SuEea § § FUBEEPS1E HEHINTS ¥ § b ChmA——PSEEY 3 1

7. Warunki udzialu w postepowaniu (jezeli zamawiajgcy takie stawia):

W przypadku, gdy oferta wykonawcy jest niekompletna, lub zawiera bledy, zamawiajacy moze
wezwaé wykonawce do zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym, lub odrzucic¢ oferte.



9. Sposob przygotowania oferty .
1) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim na maszynie, komputerze, niescieralnym
~ atramentem lub diugbpisem. - '
2) Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.
3) Oferta moze byé sporzadzona w formie elektronicznej, lub papierowe;j’
4) W przypadku skladania oferty w formie papierowej, w siedzibie zamawiajgcego, na
kopercie nalezy umiesci¢ napis

»Zapytanie ofertowe na realizacje zamdwienia publicznego pn.:

”

10. Miejsce i sposéb ztozenia oferty’.
1) Oferte sporzadzona na papierze ztozy¢ mozna osobiScie, poczta lub kurierem — w
.................................... (szczegotowy adres).
2) Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ (lub wymaga) ztozenia oferty droga
elektroniczna. W takim przypadku,

a) oryginat w postaci elektronicznej (tj. dokument podpisany za pomoca
kwalifikowanego  podpisu  elektronicznego, = zaawansowanego  podpisu
elektronicznego, Profilu Zaufanego ePUAP, lub podpisu osobistego),

b) lub skan oferty sporzadzonej w formie papierowe;j,

— nalezy przestaé, przed uplywem terminu skladania ofert, na adres:
............. @...................... Wykonawca, tym samym, wyraza zgode, aby zamawiajacy
mogt zapoznac sie z trescig oferty przed terminem sktadania ofert.

11. Termin sktadania ofert:
Oferte zlozy¢ nalezy do dnia................ g0dz.....ocviennn

12. Termin zwigzania oferta: 30 dni.

13. Dodatkowe informacje:
— Zamawiajacy ma mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie, bez
podania przyczyny.

14. Kontakt z osoba prowadzaca zamowienie w imieniu zamawiajacego:

/data, podpis osoby prowadzacej sprawe/

i wedtug wyboru zamawiajqcego



Zatqgcznik nr 2
do Zarzqdzenia Nr 208/2020
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 18 grudnia 2020 r.

(pieczgé zamawiajacego) (miejscowosc i data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazonga w zlotych kwote 20 000 zt bez podatku
od towarow i ustug

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

Zapytanie SKIErOWaNO0: .......c.oveiiiiiiiiiiriiiiiiiiii i eieeeene s (wpisaé wiasciwe, np. faksem, mailem, za

posrednictwem operatora pocztowego, gorica, kuriera, osobiscie itp.).

4. Uzyskano nastgpujace oferty na realizacj¢ zamdwienia (cena, lub koszt, oraz inne istotne elementy
ofert):

za ceng

6. Uzasadnienie wyboru:

(miejscowosc, data)

Zatwierdzam:

/ podpis prowadzacego postgpowanie/ /podpis kierownika referatu lub kierownika zamawiajacego/



Zatqgcznik nr 3
do Zarzqdzenia Nr 208/2020
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 18 grudnia 2020 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM

Zamawiajacy:

NIP:

z siedzibg w:

e-mail:

tel.:

adres strony internetowe;j:

I Nazwa zamowienia

Szczegblowy zakres i rodzaj
I zamOwienia — opis przedmiotu
zamowienia

Termin realizacji zamowienia /lub

II1 T
okres realizacji
Inne istotne warunki zamdwienia,
w tym istotne postanowienia

v umowy (np. termin platnosci,

warunki gwarancji, kary umowne
za zwloke, jezeli sq przewidziane

itd.)

A% Kryteria oceny ofert

1) Cena (lub koszt);
2) e

Warunki udzialu w postgpowaniu
VI jakie musi spetnia¢ oferent (jezeli
zamawiajqgcy takie warunki

stawia)

Wykonawca jest zobowigzany  posiada¢  odpowiednie
kompetencje, byé w sytuacji ekonomicznej lub finansowej
pozwalajacej na wykonanie niniejszego zamdwienia oraz
posiada¢ odpowiednia zdolnos¢ techniczng i zawodowa.

O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegaé si¢
wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych
przepisow:

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:




Inne wymagania postawione wykonawcom:

VI

Wymagane dokumenty
/o$wiadczenia/

W przypadku, gdy oferta wykonawcy jest niekompletna, lub
zawiera bledy, zamawiajagcy moze wezwaé wykonawce do
zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia w terminie przez
siebie wskazanym, lub odrzucié oferte.

B. Wykaz dokumentéw, jakie nalezy przedtozy¢é zamawiajacemu
przed podpisaniem umowy:

VIII

Sposoéb przygotowania oferty

1) Ofertg sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim na maszynie,
komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem.

2) Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.

3) Oferta moze by¢ sporzadzona w formie elektronicznej, lub
papierowe;j.

4) W przypadku skladania oferty w formie papierowej, w
siedzibie zamawiajacego, na kopercie nalezy umiesci¢ napis

,»Oferta na realizacje zamdwienia publicznego pn.:

IX

Miejsce i sposob ztozenia oferty

1) Ofertge sporzadzona na papierze ztozyé mozna osobiscie,
poczta Tub KUMSrem = W0  coeussssssmusnmnss v ammmmess s psonss
(szczegoltowy adres).

2) Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwosé (Tub wymaga)
zlozenia oferty droga elektroniczng. W takim przypadku,

a) oryginal w postaci elektronicznej (tj. dokument
podpisany za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, Zaawansowanego podpisu
elektronicznego, Profilu Zaufanego ePUAP, lub
podpisu osobistego),

b) lub skan oferty sporzadzonej w formie papierowe;j,

— nalezy przesta¢, przed uptywem terminu skfadania ofert, na
adres: ............. Qs sovvsssvsvans cossniss Wykonawca, tym samym,
wyraza zgodg, aby zamawiajacy mégt zapoznaé sie z trescig
oferty przed terminem skfadania ofert.

Termin sktadania ofert

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia................ g0dzZ...covviiiienen.

XI

Termin zwigzania ofertg

30 dni




XII | Dodatkowe informacje

1) Przedmiotowe ogloszenie nie jest ogtoszeniem o zamdowieniu
publicznym w rozumieniu ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych. ‘

2) Zamawiajacy ma mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, na
kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Kontakt z osobg prowadzaca
XIII | zamdwienie w imieniu

zamawiajgcego
AdIes POCZIOWY: ..niniiniiiii et
€-MALl: L. e
1157 U PP
......................... ,dnia o

(miejscowos¢, data)



Zatqgcznik nr 4
do Zarzqdzenia Nr 208/2020
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 18 grudnia 2020 r.

Protokél postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ jest rowna
lub przekracza wyrazong w zlotych kwote 20 000 zt bez podatku od towaréw i ustug

1. Zamawiajacy:

3. Ogloszenie 0 zamoéwieniu UMIieSZCZONO W/ NA .....o.vvevvevninnnnnn. 120 11| I —
4. W ustalonym terminie wptyneto ...................... ofert.

5. Wymagane warunki spetnito ................. ofert.

6. Nie spehito warunkéw (odrzucono) ................. ofert.

7. Jako najkorzystniejsza wybrano ofertg

......................... SR, 5 ¢ 2 s omsmmans s awsmes s s asemnn+ § snsmse
(miejscowosé, data)
Zatwierdzam:
/pieczed i podpis prowadzacego postgpowanie/ /pieczeé i podpis kierownika referatu lub kierownika

zamawiajacego/



Zatgcznik nr 5

do Zarzgdzenia Nr 208/2020
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 18 grudnia 2020 r.

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

na potrzeby udzielenia zaméwienia, ktorego wartos¢ jest réwna lub przekracza wyrazong

w zlotych kwote 20 000 zi bez podatku od towaréw i uslug

1. Nazwa zamoOwienia:

Termin lub okres realizacji ZamOwienia: ...........ceovivuiiiiiiiiiiiiinennns.
Szacunkowa warto$¢ ZamOWIEIIA: .......eeeeereerneenneieiiiiiiiieineeiiieaieenans

No v s W

Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Nazwisko i imi¢ osoby, ktéra ustalita warto§¢ zamowienia: .....................
Data ustalenia wartosci ZamoOwienia: ...........cocoevevieiiiiineininieiiiiiiniaaens

............ z1 netto

Oferowana cena

Lp. Nazwa i adres wykonawcy (21 brutto]
zt brutto

Inne kryteria
(wWymienic)

L.

2.

3.

8 Informacis uzyskans W dRIICHS covesss s smumsms « somemsay s semwsans v sowmassnmmne » s o

9. Wybrano WYKONAWCE: ......cuereuuirinieiniettiiiiiiitit et er s rs s ara e es ettt aaaaaas
10. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzyStni€jSZej: .........oovvvuiuiiiiniiiiimiieiiennaeinnsirineeaene

Notatke sporzadzit/fa: ..........cooeiiiiiiiiiiiiinin

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis kierownika referatu, lub kierownika

zamawiajacego)



Zatgcznik nr 6
do Zarzqdzenia Nr 208/2020
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 18 grudnia 2020 r.

(pieczeé zamawiajacego) (miejscowos¢ i data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych kwote 20 000 zi bez podatku
od towardw i ustug

L. NAZWA ZAMOWIEIIA ..ottt ettt et et e et e e e e e e et e et e e e e e e e e e eaenes
2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

3. Wartos¢ zamowienia 0szacowano W dniu ...........cceeeeereenneene. NA KWOLE ..o,

4. W dniu ...ocovininnennen przeprowadzono NEZOCJACIE Z .....eueuiuineninenininiiienianeaenaenes w celu
ustalenia warunkow udzielenia zamowienia.

5. Wynegocjowane warunki udzielenia ZamoOwienia: ............c.oeeviiieiiiiniiiieeniiieneniieanans

W wyniku przeprowadzonych negocjacji zamowienie udzielone zostanie:

Z8 CIIC..e.uteeneieneeieeeeteesesseeseeneessetessesseaseeseeseeseeseesa e s e et essensers e s e seeseaseesaes e e s seneens e s enenseneneeaetas
7. Uzasadnienie wyboru:

8. PostepoWATHE DIOWAAZILS oo s sresssssssssimmenssssimmimmssvssss s imssss s oysm s s s s i s i s ssisss
Trzebiatdw, dnia ...............cooiiiiiiiiiniinin,
Zatwierdzam:
/pieczeé i podpis prowadzacego postgpowanie/ /pieczgé i podpis kierownika referatu lub kierownika

zamawiajacego/



