Zarzadzenie Nr K/36/20
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22020 . poz. 713 i 1378), postanawiam:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie, nadanym Zarzadzeniem
Nr K/24/2020 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 20 sierpnia 2020 r., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 13 otrzymuje brzmienie:

.8 13. 1. W celu zapewnienia Burmistrzowi informacji niezbednych dla efektywnego kierowania gming,
podejmowania prawidtowych decyzji, zapewnienia pelnej realizacji zadan, skutecznosci i legalnosci dziatan,
w Urzedzie funkcjonuje audyt wewnetrzny. Wyniki badan i kontroli sg wykorzystywane przy dokonywaniu
oceny celowosci, oszczednosci i efektywnosci wydatkowania $rodkéw publicznych oraz podejmowania
dziatan doskonalgcych prace Urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Zasady i tryb przeprowadzenia audytu w referatach oraz gminnych jednostkach organizacyjnych
okre$lajg zarzadzenia Burmistrza.”;

2) w § 18 uchyla sig ust. 4;

3) w § 42 pkt 26 otrzymuje brzmienie:

,26) przygotowywanie i przekazywanie pracownikom Punktu Obstugi Interesantéw materiatoéw i informacii
niezbednych do realizacji zadan, o ktérych mowa w § 44 pkt 18.”

4) w § 45 ust. 2 pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,12) sporzadzanie rejestru zakupu i zbiorczego rejestru sprzedazy dotyczacego podatku od towarow i
ustug oraz sporzadzanie JPK V7M;"

5) w§46 ust.1:
a) wpkt 1 dodaje sie lit. m) w brzmieniu:

,m) okreslenia wysokosci, sposobu naliczania, terminu zaplaty opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;”,

b) uchyla sie pkt 8,

c) uchyla sie pkt 19,

d) uchyla sie pkt 20,

e) pkt 25 otrzymuje brzmienie:

25) przygotowywanie wnioskow o przekazanie kwoty rekompensujacej utracone dochody z tytutu
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zwolnien okreSlonych w ustawie o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych oraz o przekazanie zwrotu utraconych dochodéw z tytulu z tytulu zwolnienia z
podatku od nieruchomosci gruntow pod wodami powierzchniowymi plynacymi jezior oraz gruntow
zajetych pod sztuczne zbiorniki wodne, bedacych wiasnoscig skarbu panstwa;”

f)  pkt 26 otrzymuje brzmienie:

,26) sporzadzanie sprawozdania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego
wg wzoru SP-1 "

g) dodaje sie punkty od 27 do 31 w brzmieniu:

,27) okreslanie w drodze decyzji wysokosci nadptaty z tytutu optaty skarbowej;
28) prowadzenie ksiegowosci podatkow i opfat lokalnych, optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, mandatow karnych naktadanych przez Straz Miejska w Trzebiatowie;
29) windykacja naleznosci zasgdzonych na podstawie wyrokéw nakazowych dotyczacych wykroczen
ujawnionych przez Straz Miejskg w Trzebiatowie;
30) weryfikacja i rozliczanie wyciggow bankowych, dokonywanie podziatu wplaconych kwot zgodnie z
klasyfikacjg budzetowa ;
31) prowadzenie ewidencji oraz gospodarowanie kwitariuszami K-103;”

6) w847 ust. 1

a) wyrazy ,Referatu Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa" zastepuje sig wyrazami ,Referatu
Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska”,

b) uchyla sie pkt 46,
c) pkt 55 otrzymuje brzmienie:

,05) wydawanie zaSwiadczen o splacie naleznosci do wykreslenia hipoteki;

7) w § 47 ust. 3 wyrazy ,Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami i Rolnictwa” zastepuje si¢ wyrazami
,Referatu Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska”;

8) w §47 ust. 8 pkt 11 lit. a) otrzymuje brzmienie:

,a) przygotowywanie opinii projektow prac gérniczych, projektow prac geologicznych, geologiczno-
inzynierskich, rekultywacji gruntéw i robot hydrogeologicznych;”

9) w §47 dodaje sie ust. 10 w brzmieniu:

,10. Referat prowadzi rowniez sprawy zwigzane z ustalaniem wysokosci optat i wydawaniem
za$wiadczen bedacych podstawa do wyrejestrowania pojazdow z ustawy Prawo o ruchu drogowym

10) w § 49 ust. 1 wyrazy ,Referatu Rozwoju i Promocji” zastepuje sie wyrazami ,Referatu Promocji’;

11) w § 50 ust. 1 wyrazy ,Referatu Spraw Spotecznych” zastepuje sie wyrazami ,Referatu Spraw
Spotecznych i Oswiaty";

12) w § 50 w ust. 1 pkt 1 uchyla sie lit. n);



13) w § 50 ust. 2:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) przyjmowanie i zalatwianie wszelkiej korespondencji w sprawach przydziatu i najmu lokali z
mieszkaniowego zasobu gminy;”

b) uchyla sie pkt 12;

14) w § 50 ust. 4:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,2) ustalanie planu sieci publicznych szkét podstawowych i granic ich obwodow oraz planu sieci przedszkoli i
oddziatow przedszkolnych;”

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) nadzor nad dziatalnoscig publicznych przedszkoli i szkot podstawowych w  zakresie spraw
administracyjnych, gospodarczych i ekonomicznych;"

c) uchyla sie pkt 23;
d) pkt 24 otrzymuje brzmienie:

,24) okreslanie zasad udzielania i rozmiaru znizek nauczycieli, ktérym powierzono stanowiska kierownicze w
szkotach lub przedszkolach oraz okre$lanie tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ niektdrych nauczycieli;"

e) pkt 28 otrzymuje brzmienie:

,28) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych za poprzedni rok szkolny, w tym o
wynikach sprawdzianéw i egzaminow;”

f) pkt 31 otrzymuje brzmienie:

,31) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie przyznania lub odmowy przyznania stypendium i zasitku
szkolnego:"

g) uchyla sie pkt 32,
h) pkt 34 otrzymuje brzmienie:

,34) gromadzenie i wprowadzanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej oraz kontrola zgodnosci
danych przekazywanych przez placéwki oswiatowe do SIO;"

i) dodaje sie punkty od 43 do 47 w brzmieniu:

,43) kontrola spetniania obowigzku nauki;

44) ustalanie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli;

45) prowadzenie rejestru zlobkow oraz sporzadzanie sprawozdan z opieki nad dzie¢mi do lat 3;
46) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem oraz rozliczaniem dotaciji przedszkolnej;

47) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i prowadzeniem placowek wsparcia dziennego.”



15) schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr K/36/20
Burmistrza Trzebiatowa

z dnia 31 grudnia 2020 1.

Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskieqo w Trzebiatowie




