Zarzadzenie Nr K/24/2021
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 29.12.2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz.217z pdzn. zm) zarzadzam co nastepuje:
§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow jednostki, znajdujacych si¢ w
Jednostce sktadnikow aktywow bedacych wiasnoscig innych jednostek powierzonych do

uzywania oraz oddanych w trwaty zarzad wilasnych sktadnikow aktywow.

§ 2. Celem ustalenia rzeczywistego stanu $rodkow trwatych i obrotowych powotuje komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1.Przewodniczacy zespohu - Kaczmarek Pawet
2.Czlonek - - Pilczuk Magdalena
3.Cztonek - - Ewa Proszyk

§ 3. Inwentaryzacje srodkéw trwatych nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2021 r. drogg spisu ich ilosci z natury i wyceny tych ilosci, grunty drogg weryfikacji
ich realnej warto$ci i poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
oddane w zarzad sktadniki aktywéw w drodze weryfikacji aktualnego stanu tych sktadnikéw
z zapisami ksigg rachunkowych zarzadzaj acego.

>

§ 4. 1.Dla przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych wymienionych w § 3 ustala sie
nastgpujgce komisje spisowe:

L. Grunty, budynki i budowle, inwestycje rozpoczgte 1 inne $rodki trwale nie wymienione w
pozostatych pozycjach

I1. Kluby $wietlice

IIL. Jednostki Strazy Pozarnej

IV. Urzad Miejski oraz pozostate pomieszczenia

2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych w pkt.1 powoluje zespoty spisowe w
nastepujacych sktadach osobowych:

Ad. I 1.Przewodniczacy komisji - Tabiszewski Lukasz

2.Czlonek - Mazur Jerzy

3.Czlonek - Rabiega Marek

4.Cztonek - Piotrowska Agnieszka
Ad. IL. 1. Przewodniczacy komisji - Szpringer Jacek

2. Cztonek - Andrzejewski Michat

3. Czlonek - Borowicz Ewelina

Ad. III' 1. Przewodniczacy komisji - Kaczmarek Pawet
2.Czlonek - Sulimka Aleksandra



3.Czlonek - Wlazlak Mariusz

Ad. 1V 1. Przewodniczacy - Szczepanik Urszula
2. Cztonek - Szpringer Jacek
3. Czlonek - Stodkowska Agnieszka

§ 5. Inwentaryzacj¢ aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
naleznosci , w tym udzielone pozyczki oraz powierzonych innym jednostkom wiasnych
sktadnikow aktywow przeprowadzié nalezy drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od

kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki
stanu tych aktywow.

§ 6. Drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow podlegajg inwentaryzacji:

a) S$rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,

b) naleznosci sporne i watpliwe,

¢) naleznosci i zobowigzania wobec 0sdb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
d) naleznosci i zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,

¢) inne nie wymienione aktywa i pasywa.

§ 7. Na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadzi¢ nalezy inwentaryzacje bloczkéw
mandatow karnych i kwitariuszy przychodowych K-103. Dla przeprowadzenia inwentaryzacji
wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym skladzie:

1.Przewodniczacy komisji - Szamotulska Edyta
2. Cztonek - Sobczak Dorota
3. Cztonek - Lorenc Joanna

§ 8.Na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadzi¢ nalezy inwentaryzacje stanéw paliwa.
Dla przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam zespOt spisowy w nastepujacym skladzie:

1. Przewodniczacy zespotu - Kuliberda Andrzej
2. Cztonek - Andrzejewski Michat
3. Cztonek - Osgkowska Marzena

§ 9.Na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadzi¢ nalezy inwentaryzacje stanéw opatu.
Dla przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam zespot spisowy w nastepujgcym skladzie:

1. Przewodniczacy zespohu - Kuliberda Andrzej
2. Czlonek - Szpringer Jacek
3. Czlonek - Ose¢kowska Marzena

§10. Ustala si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych na
koniec okresu sprawozdawczego 2021 r. Dla przeprowadzenia inwentaryzacji drogg
weryfikacji wyznaczam zesp6t spisowy w nastepujacym skiadzie:

1. Przewodniczacy zespotu - Stodkowska Agnieszka
2. Czlonek - Borowicz Ewelina
3. Czlonek - Springer Jacek



§ 11. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ nalezy wedtug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci. Osoby powotane na cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow
spisowych zobowigzane sg do wlasciwego ich stosowania.

§ 12. Arkusze spisowe mogg mie¢ form¢ wydruku komputerowego. Odpowiednio
oznakowane i zaewidencjonowane arkusze spisowe pobierze w kasie jednostki
przewodniczacy zespotu spisowego w dniu rozpoczgcia inwentaryzacji. Arkusze spisu z
natury wydane przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej sg objete kontrolg zuzycia.

§ 13.Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej rozstrzyga wszystkie kwestie sporne
powstate w trakcie sporzadzania spisu z natury.

§ 14. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie
inwentaryzacji przed kierownikiem jednostki.

§ 15.0stateczny termin zakonczenia czynno$ci inwentaryzacyjnych przez zespoly spisowe
ustalam na dzien 15 stycznia 2022 roku

§ 16. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi .

§ 17. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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