
KARTA USŁUG NR : GKPIRPA/01
Gminny Koordynator ds. Profilaktyki i Rozwi ązywania Problemów

Alkoholowych (GKPIRPA )
NAZWA USŁUGI ZEZWOLENIE NA SPRZEDAś NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH

MIEJSCE ZAŁATWIENIA
SPRAWY

� Gminny Koordynator ds. Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych, 
pok. nr 25 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1
tel. (091) 38 72 437 (wew. 119);  fax: (091) 38 72 619; e-mail: oss@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA
� art.  18  ust.  1–14  Ustawy  z  dnia  26  października  1982  roku  o  wychowaniu  w  trzeźwości  i
przeciwdziałaniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1231, zm.: Dz. U. nr
167, poz. 1372; z 2003 r. nr 80, poz. 719, nr 122, poz. 1143; z 2004 r. nr 29, poz. 257, nr 99, poz.
1001 i nr 152, poz. 1597),
� uchwała nr III/28/02 Rady Miejskiej w Trzebiatowie z dnia 19 grudnia 202 roku w sprawie
ustalenia liczby punktów sprzedaŜy napojów zawierających powyŜej 4,5% alkoholu (z wyjątkiem
piwa),  przeznaczonych  do  spoŜycia  poza  miejscem  ja  i  w  miejscu  sprzedaŜy  oraz  zasad
usytuowania na terenie gminy Trzebiatów miejsc sprzedaŜy i podawania napojów alkoholowych 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY � Decyzja 

WYMAGANE DOKUMENTY
� Wniosek o wydanie zezwolenia (pobierz) oraz
�  kserokopie następujących dokumentów:

1) zaświadczenia o wpisie do ewidencji  działalności gospodarczej lub odpisu z rejestru
przedsiębiorców,

2) dokumentu  potwierdzającego  tytuł  prawny  wnioskodawcy  do  lokalu  stanowiącego
punkt sprzedaŜy napojów alkoholowych (np. umowa dzierŜawy, najmu lokalu, wypis z
księgi wieczystej itp.),

3) pisemnej zgodę właściciela, uŜytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeŜeli
punkt sprzedaŜy będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym (tj. co
najmniej dwurodzinnym),

4) decyzję właściwego państwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzającą
spełnienie warunków sanitarnych przez punkt sprzedaŜy.

OPŁATY
� Opłata skarbowa od wniosku: 5,- zł, od kaŜdego załącznika: 50 gr. 

� Opłata roczna za wydanie zezwolenia:
1) 525,- zł na sprzedaŜ napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa;
2) 525,- zł na sprzedaŜ napojów zawierających od 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem

piwa);
3) 2 100,- zł na sprzedaŜ napojów zawierających powyŜej 18% alkoholu.

� Jedna rata:
1) 175,- zł na sprzedaŜ napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa;
2) 175,- zł na sprzedaŜ napojów zawierających od 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem

piwa);
3) 700,- zł na sprzedaŜ napojów zawierających powyŜej 18% alkoholu.

Opłatę wnosi się w kasie Urzędu albo na konto Urzędu w PKO Bank Polski S.A. I Oddział
Trzebiatów nr 83102028210000120200035683, przed wydaniem zezwolenia.
Przedsiębiorcy prowadzący sprzedaŜ napojów alkoholowych w roku poprzednim obowiązani są
do złoŜenia do 31 stycznia kaŜdego roku oświadczenia o wartości sprzedaŜy tych napojów w
punkcie sprzedaŜy w roku poprzednim. Opłata za korzystanie z zezwolenia wnoszona jest w
trzech  równych  ratach  w  terminach  do  31  stycznia,  31  maja  i  30  września  danego  roku
kalendarzowego. 

TERMIN ZAŁATWIENIA
SPRAWY

� niezwłocznie (jeśli wnioskodawca spełnia wszystkie ustawowe warunki, przedstawi wymagane
dokumenty – ok. 7 dni)
� w ciągu 1 miesiąca, jeśli sprawa wymaga postępowania wyjaśniającego,
� w ciągu 2 miesięcy, jeŜeli sprawa jest szczególnie skomplikowana.

TRYB ODWOŁAWCZY
� Odwołanie od  decyzji składa się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Szczecinie,
za  pośrednictwem Burmistrza  Miasta  i  Gminy  w Trzebiatowie,  w  terminie  14  dni  od  daty
doręczenia.
� ZaŜalenie na postanowienie Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w
Trzebiatowie  opiniujące  wniosek  pod  względem  zgodności  lokalizacji  punktu  sprzedaŜy  z
uchwałą nr III/28/02 Rady Miejskiej w Trzebiatowie z dnia 19 grudnia 2002 r. (dostępna na
stronie  BIP),  składa  się  do  Samorządowego  Kolegium  Odwoławczego  w  Szczecinie,  za
pośrednictwem organu, który postanowienie wydał, w terminie 7 dni od daty doręczenia.

INFORMACJE DODATKOWE � Zezwolenia na  sprzedaŜ napojów alkoholowych w placówkach handlowych wydaje  się  na
okres co najmniej 2 lat, zaś w placówkach gastronomicznych - na okres co najmniej 4 lat..  

sporządził � Izabela śaczek
ostatnia aktualizacja � 12 sierpnia 2005 roku

mailto:oss@trzebiatow.pl
http://bip.trzebiatow.pl/index.php?id_artykulu=1595
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