Zarzadzenie Nr K/31/24
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 16 maja 2024 .

W sprawie powierzenia spraw Zastepcy Burmistrza Trzebiatowa

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2024 r.
poz. 609/ oraz art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych /Dz.U.
2 2022 r. poz. 530/, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Panu Grzegorzowi Jelonkowi — Zastepcy Burmistrza Trzebiatowa, prowadzenie
w imieniu Burmistrza Trzebiatowa nastepujacych spraw Gminy:

1)
2)
3)

zastepowanie Burmistrza podczas nieobecnosci w sprawach biezacych Urzedu,

okre$lanie zadan merytorycznych nadzorowanych komérek organizacyjnych Urzedu,
sprawowanie bezposredniego nadzoru na powierzonym komérkami organizacyjnymi oraz
jednostkami organizacyjnymi gminy,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach z zakresu administracji publicznej w
zakresie upowaznien udzielonych przez Burmistrza,

sktadanie o$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie udzielonych petnomocnictw,
przyjmowanie interesantdw w sprawach skarg i wnioskow,

udzielanie wywiaddw i informacji dotyczacych Gminy w zakresie ustalonym przez Burmistrza,
reprezentowanie gminy w czasie uroczystosci i spotkan, w zakresie ustalonym przez
Burmistrza,

wspotdziatanie, w zakresie wykonywanych kompetenciji, z Rada, Burmistrzem, Sekretarzem,
Skarbnikiem, jednostkami pomocniczymi, jednostkami organizacyjnymi gminy, wewnetrznymi
komarkami organizacyjnymi Urzedu nie podlegajacymi nadzorowi Zastepcy,

0) rozpatrywanie wnioskéw wptywajacych do Urzedu w zakresie realizowanych kompetencii,

1) rozpatrywanie skarg na bezposrednio podlegtych pracownikow,

2) udziat w przygotowywaniu programow strategicznych i gospodarczych,

3) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miejskiego,

w tym wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie
kar porzadkowych,

14) wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec kierownikéw gminnych jednostek

organizacyjnych, w tym wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe
i urlopy, stosowanie kar porzadkowych,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Trzebiatowa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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