Trzebiatow, dnia 14.10.2024 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

na podstawie art. 11-13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1135)
oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
(Dz.U. poz. 1960 z pézn. zm.)

BURMISTRZ TRZEBIATOWA
oglasza nabdr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Dyrektor Zarzadu Drég Gminnych i Gospodarki Komunalnej w Trzebiatowie
ul. Sportowa 19, 72-320 Trzebiatow

I. Wymagania niezbedne od kandydatéw:

1) wyksztatcenie wyzsze, preferowane wyksztatcenie techniczne,

2) minimum piecioletni staz pracy, w tym co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez

co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej na podobnym stanowisku,

3) obywatelstwo polskie,

4) petna zdolno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe,

) nieposzlakowana opinia,

) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,

) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z utrzymaniem drég,

) znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy o drogach publicznych, ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, ustawy o ochronie $rodowiska, ustawy o odpadach, ustawy
o transporcie publicznym, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy prawo
zamowien publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o ochronie $rodowiska, kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu pracy,

) znajomos¢ zasad gospodarki finansowej obowigzujacych w jednostkach samorzadowych,

11) umiejetnos¢ postugiwania sie (czytania) mapami ewidencyjnymi oraz projektami technicznymi

zwigzanymi z projektowaniem i zarzadzaniem drogami oraz infrastrukturg komunalna.
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IIl. Wymagania dodatkowe:

1) staz pracy w kierowaniu instytucjami (urzedami, przedsiebiorstwami) zwigzanymi z zarzadzaniem
drogami lub infrastrukturg komunalng,

2) znajomo$¢ programéw operacyjnych umozliwiajacych pozyskanie srodkow pomocowych z UE
na inwestycje zwigzane z infrastrukturg drogowa,

3) zdolnosci analityczne, odpowiedzialno$¢, systematyczno$¢, dyspozycyjnos¢, zaangazowanie,
komunikatywno$¢, kreatywnos¢, odporno$¢ na stres, samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzj,
umiejetno$¢ negocjacji, umiejetno$¢ pracy w zespole, umiejetno$¢ zarzadzania i kierowania
zespotami ludzkimi,

4) preferowana znajomo$¢ funkcjonowania Zarzadu Drog Gminnych i Gospodarki Komunalne;
w Trzebiatowie,

5) prawo jazdy kategorii B,

6) umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office).

lll. Zakres wykonywanych zadan:

1) kierowanie pracg Zarzadu Drég i koordynowanie jego dziatalnosci,

2) nadzor nad realizacjg zadan Zarzadu Drog,

3) ustalanie regulaminu pracy, programu, planéw pracy oraz projektu budzetu Zarzadu Drog,

4) wykonywanie funkcji pracodawcy w stosunku do pracownikéw Zarzadu Drog,

5) wydawanie przepisow wewnetrznych obowigzujacych w Zarzadzie Drog,

6) wykonywanie funkcji zarzadcy drog i nieruchomosci przekazanych w trwaly zarzad,

7) podejmowanie decyzji administracyjnych w sprawach zarzadzania drogami w zakresie upowaznien
udzielonych przez Burmistrza Trzebiatowa,

8) podejmowanie decyzji w sprawie zarzadzania ruchem na drogach, w zakresie upowaznien
udzielonych przez Burmistrza Trzebiatowa,



9) sktadanie oswiadczern woli w biezacych sprawach Gminy Trzebiatow w zakresie upowaznien

udzielonych przez Burmistrza Trzebiatowa,

10) nadzor nad inwestycjami prowadzonymi na drogach gminnych lub w ich pasie,

11) uczestnictwo w odbiorach inwestycji gminy prowadzonych na drogach gminnych lub w ich pasie,

12) opiniowanie projektéw inwestycji drogowych oraz zastepczej organizacji ruchu na terenie gminy,

13) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy, ochrony informacji niejawnych i spraw obronnych,

14) wspotpraca z zarzadcami drég powiatowych i wojewddzkich przebiegajacych przez teren gminy
w zakresie ich utrzymania,

15) nadzor i koordynacja w zakresie utrzymania zieleni, cmentarzy oraz o$wietlenia na terenie gminy,

16) nadzér, koordynacja i zarzadzanie w zakresie gospodarki odpadowej na terenie gminy, w tym
nad funkcjonowaniem PSZOK,

17) dysponowanie funduszami Zarzadu Drog zgodnie z ich przeznaczeniem,

18) nadzdr nad zabezpieczeniem mienia i realizacjg dochodéw Zarzadu Drég,

19) rzetelne, bezstronne i terminowe realizowanie zadan ustawowych oraz wynikajacych z aktéw prawa
miejscowego.

IV. Warunki pracy na stanowisku:

Praca w budynku Zarzadu Drég Gminnych i Gospodarki Komunalnej w Trzebiatowie przy
ul. Sportowej 19 w pomieszczeniu biurowym usytuowanym na | pietrze. Praca przy monitorze
ekranowym. Kontakt z interesantami, wyjazdy stuzbowe. Praca w terenie przy nadzorze i odbiorach
inwestycji drogowych oraz przegladach drog.

V. W miesigcu wrzesniu 2024 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie
Miejskim w Trzebiatowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wyniést powyzej 6%.

VI. Oferta osoby ubiegajacej si¢ 0 wymienione stanowisko urzednicze musi zawierac:
. zyciorys (curriculum vitae),
. list motywacyjny,
. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
kopie dokumentow potwierdzajace do$wiadczenie zawodowe kandydata (kopie $wiadectw
pracy z dotychczasowych miejsc pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy),
. kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci i kwalifikacii,
7. oSwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na danym stanowisku,
8. o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,
9. o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za $cigane
z oskarzenia publicznego i umysinie popetnione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
10. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacii.
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VIl. Warunkiem zatrudnienia jest dostarczenie do dnia zawarcia umowy o prace
zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego (na druku zapytania
0 udzielenie informacji o osobie) waznego 30 dni od daty wystawienia.

Dokumenty nalezy skiada¢ osobiscie lub przestac w terminie do dnia 24 pazdziernika 2024 r.
do godz. 15% na adres:

URZAD MIEJSKI W TRZEBIATOWIE - SEKRETARIAT

ul. Rynek 1

72-320 Trzebiatow
z dopiskiem na kopercie ,Oferta zatrudnienia na kierownicze stanowisko urzednicze Dyrektor

Zarzadu Droég Gminnych i Gospodarki Komunalnej w Trzebiatowie”
W przypadku wystania poczta dokumenty musza wplyna¢ do urzedu do dnia 24.10.2024 r.
do godz. 15.00.



Inne informacje:
Postepowanie konkursowe bedzie Il etapowe, obejmujace:
| etap — Kwalifikacja formalna
Ztozone oferty bedg badane pod wzgledem kompletnosci i spetnienia wymagan niezbednych
dla kandydata na wskazane przez niego kierownicze stanowisko urzednicze.
Osoby, ktére speinity wymagania formalne okreSlone w ogloszeniu zostang poinformowane
o zakwalifikowaniu sie do dalszego postepowania.
Il etap — Kwalifikacja merytoryczna, obejmujaca nastepujace procedury:

1) rozmowa kwalifikacyjna.
Po zakonczeniu rozméw kwalifikacyjnych w oparciu o ich wyniki Komisja Konkursowa przedstawi
Burmistrzowi wykaz imienny 5 najlepszych kandydatow na wskazane kierownicze stanowisko
urzednicze wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru. Z prowadzonego postepowania konkursowego
zostanie sporzadzony protokot.
Wszystkie osoby biorgce udziat w procedurze kwalifikacyjnej otrzymajg pisemng informacje
o jej wynikach. Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona niezwtocznie po zakonczeniu
procedury naboru w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego pod adresem
http://www.bip.trzebiatow.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Z-ca Burmisbiatowa
Grzego onek



