
KARTA USŁUG NR : PWG/05
REFERAT PROMOCJI I WSPÓŁPRACY GOSPODARCZEJ (PWG)

NAZWA USŁUGI
UDZIELENIE LICENCJI NA WYKONYWANIE TRANSPORTU 

DROGOWEGO TAKSÓWKĄ

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
 Referat Promocji i Współpracy Gospodarczej 
pok. nr  8-9 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1
tel. (091) 38 72 984 (wew. 218);  fax: (091) 38 72 619; e-mail: promocja@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA
 art. 5 ust. 1, 2, 3 pkt 1 i 5, art. 6 ust. 1 – 5, art. 7 ust. 2, pkt 2 lit. a, art. 39a ustawy z 
dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 204, poz. 2088 z 
późn. zm.) 
 § 2 ust. 1, pkt 1 i § 22 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 5 lipca 2004 r. w 
sprawie  wysokości  opłat  za  czynności  administracyjne  związane  z  wykonywaniem 
transportu  drogowego  oraz  za  egzaminowanie  i  wydanie  certyfikatu  kompetencji 
zawodowych (Dz. U z 2004 r. Nr 159, poz. 1664).

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  Decyzja administracyjna.

WYMAGANE DOKUMENTY

 Wniosek o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką.
 Załączniki do wniosku:
- Odpis z rejestru przedsiębiorców lub kserokopię zaświadczenia o dokonaniu wpisu 

do ewidencji działalności gospodarczej,
- Kserokopia zaświadczenia o nadaniu identyfikacji statystycznej (REGON),
- Kserokopia zaświadczenia o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP),
- Zaświadczenie  z  rejestru  skazanych  stwierdzające  niekaralność  prawomocnym 

wyrokiem  sądu  za  przestępstwa  umyślne:  karne  skarbowe,  przeciwko 
bezpieczeństwu w komunikacji, mieniu, obrotowi gospodarczemu, wiarygodności 
dokumentów,  ochronie  środowiska  lub  warunkom  pracy  i  płacy  albo  innym 
przepisom dotyczącym wykonywania  zawodu  oraz  za  przestępstwa  przeciwko 
życiu i zdrowiu, wolności seksualnej i obyczajowości,

- Oświadczenia:
a) o zamiarze zatrudnienia kierowców spełniających warunki o których mowa 

w art. 6 ust. 1 pkt 2  i art. 39a ust.1 ustawy o transporcie drogowym z dnia 
6 września 2001 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 204, poz. 2088 z późn. zm.),

b) poświadczające  spełnienie  przez  przedsiębiorcę  osobiście  wykonującego 
transport drogowy wymagań ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 
drogowym  (lub kserokopię  świadectwa kwalifikacji,  jeśli  nie straciło terminu 
ważności i dane w nim zawarte są zgodne ze stanem rzeczywistym),  

- Kserokopia  dowodu  rejestracyjnego  pojazdu,  którym  transport  ma  być 
wykonywany  (z  wpisem  dopuszczenia  do  ruchu  jako  taksówki  osobowej) 
spełniającego  warunki  określone  przepisami  prawa  o  ruchu  drogowym,  a  gdy 
przedsiębiorca  nie  jest  właścicielem  tego  pojazdu  –  również  dokument 
stwierdzający prawo do dysponowania nim.

- Zaświadczenie  o  ukończeniu  szkolenia  w  zakresie  transportu  drogowego 
taksówką, potwierdzonego zdanym egzaminem lub dokumenty świadczące, o co 
najmniej 5 letniej praktyce w zakresie wykonywania tego transportu, przerwa w 
wykonywaniu  transportu  drogowego  nie  może  być  dłuższa  niż  kolejnych  6 
miesięcy  z  przyczyn  zależnych  od  przedsiębiorcy  (zaświadczenie  z  właściwego  
urzędu skarbowego, z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych).

Do wglądu należy przedstawić - Oryginały kserokopii załączonych dokumentów

OPŁATY
 Opłata administracyjna – wnoszona jest przed odbiorem licencji:

 za udzielenie licencji na okres:
• od 2 do 15 lat – 200 zł,
• od 15 do 30 lat – 250 zł,
• od 30 do 50 lat – 300 zł.

Opłatę wnosi się do kasy urzędu – pok. Nr 5 do godz. 1400 lub na konto Urzędu Miasta 
i  Gminy Trzebiatów: Bałtycki Bank Spółdzielczy Darłowo Oddział  w Trzebiatowie 
90 8566 10260311 1100 2002 0005.

mailto:promocja@trzebiatow.pl


TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
 Do 30 dni.

TRYB ODWOŁAWCZY

 W przypadku odmowy udzielenia licencji na wykonywanie transportu drogowego 
taksówką  wydana  zostanie  decyzja  administracyjna,  od  której  stronie  przysługuje 
prawo wniesienia odwołania.
 Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium odwoławczego w szczecinie, za 
pośrednictwem organu, który wydał  decyzję,  w terminie  14 dni  od dnia  doręczenia 
decyzji stronie.

INFORMACJE DODATKOWE
 W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów, wnioskodawca zostanie 
wezwany do ich uzupełnienia.

sporządził  Małgorzata Kuckiel

ostatnia aktualizacja  1 lutego 2007 roku


