
 

 

KARTA USŁUG NR : POŚ/08 
Referat Planowania i Ochrony Środowiska (POŚ) 

 
NAZWA USŁUGI 

 
USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO NIERUCHOMOŚCI 

 
 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

 

Ø Referat Planowania i Ochrony Środowiska 
pok. nr 21 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1,   
tel. ( 091) 38 72 984 (wew. 105); fax: (091) 38 72 619; e-mail: planowanie@trzebiatow.pl  
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530 

 
 

PODSTAWA PRAWNA 
 

Ø art. 47a pkt.2 ustawy z dnia 17 maja 1989r.Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity: 
Dz.U. z 2000 r. Nr 100 poz. 1086 z późn.zm.) oraz  
Ø rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 października 2004 r. w sprawie numeracji 
nieruchomości ( Dz.U. Nr 243, poz. 2432 ).    
 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Ø Zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego, doręczone jest stronie za pisemnym, 
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.  
Ø Strona może odebrać zawiadomienie  osobiście za pisemnym pokwitowaniem odbioru,  
w siedzibie Urzędu (pok. nr 21). 
 
 

 
WYMAGANE DOKUMENTY 

 

Ø Wniosek o ustalenie numeru porządkowego nieruchomości ( adresu)  
Ø Załączniki: 
- zawiadomienie o zakończeniu budowy – wydane przez Starostwo Powiatowe w Gryficach  

 
 

OPŁATY 
 

Ø Opłata skarbowa : 
 - za wniosek - 5,00 zł*, 
 - za każdy załącznik- 0,50 zł*, 
 
* W znakach skarbowych, które można nabyć w kasie Urzędu Miasta i Gminy Trzebiatów, pok. 
nr 5 . 
 

 
TERMIN ZAŁATWIENIA 

SPRAWY 
Ø Do 30  dni. 
 

 
TRYB ODWOŁAWCZY 

 

Ø Nie przysługuje. 
  

INFORMACJE DODATKOWE 
Ø W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów, wnioskodawca zostanie wezwany 
do ich uzupełnienia .   
 

sporządził Ø Jerzy Mazur 
 

ostatnia aktualizacja Ø 12 sierpnia 2005 roku 
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