
KARTA USŁUG NR : PWG/02
REFERAT PROMOCJI I WSPÓŁPRACY GOSPODARCZEJ (PWG)

NAZWA USŁUGI WPIS DO REJESTRU EWIDENCJI DZIAŁALNOŚCI
GOSPODARCZEJ

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
� Referat Promocji i Współpracy Gospodarczej 
pok. nr  8-9 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1
tel. (091) 38 72 581 (wew. 218);  fax: (091) 38 72 619; e-mail: promocja@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA
� art.7 ust.2, art.7a ust. 3, art.7b ust.1, 2, 3, art.7c ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo
działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z późn. zm.).

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY � Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

WYMAGANE DOKUMENTY

� Zgłoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej (pobierz),
� dowód wpłaty,
� Do wglądu:
     - Dowód osobisty osoby ubiegającej się o wpis do ewidencji.

OPŁATY
� Opłata administracyjna za dokonanie wpisu – 100, 00 zł.
Opłatę wnosi się do kasy urzędu – pok. Nr 5 do godz.1400 lub na konto Urzędu Miasta 
i Gminy Trzebiatów: Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski S.A. Kołobrzeg I Oddział
w Trzebiatowie 83 1020 2821 0000 1202 0003 5683.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
� Do 14 dni.

TRYB ODWOŁAWCZY

� W przypadku odmowy dokonania wpisu do ewidencji działalności gospodarczej wydana
zostanie decyzja administracyjna, od której stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania.
� Odwołanie  wnosi  się  do  Samorządowego  Kolegium  Odwoławczego  w  Szczecinie,  za
pośrednictwem organu, który wydał decyzje, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji
stronie.
�Opłata skarbowa:

- za odwołanie – 5,00 zł.,
- za kaŜdy załącznik – 0,50 zł.

INFORMACJE DODATKOWE
� Przedsiębiorca będący osobą fizyczną moŜe podjąć działalność gospodarczą po uzyskaniu
wpisu do ewidencji działalności gospodarczej.
� Ewidencję działalności gospodarczej prowadzi gmina właściwa dla miejsca zamieszkania
przedsiębiorcy. Miejscem zamieszkania jest miejscowość, w której przebywa przedsiębiorca z
zamiarem stałego pobytu.
� Dla osób zagranicznych, o których mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2002 r. 
o zasadach i warunkach wjazdu i pobytu obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej
oraz członków ich rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 141, poz. 1180,
z 2003 r.  Nr 128,  poz.  1175 oraz z 2004 r.  Nr 96,  poz.  959),  podejmujących działalność
gospodarczą na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, właściwość miejscową gminy dla celów
ewidencyjnych  określa  się  według  miejsca  wykonywania  tej  działalności  na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
� Odbioru zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej moŜna dokonać:

- osobiście
- za pośrednictwem poczty

� O formie odbioru decyduje wnioskodawca.
� W przypadku,  gdy  wniosek  nie  będzie  spełniał  wymagań  ustawowych,  wnioskodawca
zostanie wezwany do ich uzupełnienia.

sporządził � Małgorzata Kuckiel

ostatnia aktualizacja � 12 sierpnia 2005 roku
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