KARTA USLUG NR : SO/13

Referat Spraw Obywatelskich (SO)

TRZEPATOW

NAZWA USLUGI

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

» Referat Spraw Obywatelskich — Specjalista ds. Ewidencji Ludnosci

pok. nr 26 Urzedu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1,

tel. (091) 38 72 314 (wew. 114); fax: (091) 38 72 619; e-mail: sekretariat@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziatek 8" — 16"; wtorek — piatek 7*° - 15

PODSTAWA PRAWNA

» Art. 10 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 t. o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych (Dz.
U. z 2001 r. Nr 87 poz.960 z pdzniejszymi zmianami).

SPOSOB ZAFLATWIENIA SPRAWY

» Zalatwienie sprawy meldunkowej w formie zameldowania na pobyt staly nastepuje
bezzwlocznie po okazaniu wszystkich wymaganych dokumentéw oraz poprawnym
wypelnieniu formularza zgloszenia pobytu statego.

WYMAGANE DOKUMENTY

» Dokument stwierdzajacy tozsamo$é u oséb pelnoletnich, akt urodzenia u o0s6b
niepetnoletnich,

» Ksiazeczka wojskowa,

» Wypelniony wniosek zgloszenia pobytu statego,

» Dokument, z ktérego wynika najem lub wlasnos§¢ lokalu osoby potwierdzajacej pobyt
meldujacego si¢ (akt notarialny, umowa najmu, przydzial lokalu).

OPLATY

» Czynnosci zwigzane z zameldowaniem nie podlegaja optatom.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

» Bezzwlocznie.

TRYB ODWOLAWCZY

» Odwotanie do Wojewody Zachodniopomorskiego w terminie 14 dni od wydania decyzji za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Trzebiatéw.

INFORMACJE DODATKOWE

» Osoba ktéra przebywa w okreslonej miejscowosci pod tym samym adresem dluzej niz trzy
doby, jest zobowiazana zameldowac si¢ na pobyt staly najpézniej przed uplywem czwartej
doby, liczac od dnia przybycia.

» W przypadku zameldowania na pobyt staly osoby, ktorej poprzednie miejsce pobytu
stalego miescilo si¢ poza obszarem dziatania Urzedu, podczas dokonywania czynnosci
zameldowania nalezy bezwzglednie okazaé poswiadczenie wymeldowania z poprzedniego
miejsca pobytu stalego (w tym samym czasie mozna posiadaé tylko jedno miejsce pobytu
statego).

» Podczas zameldowania wymagana jest obecnos§é osoby posiadajacej tytul prawny do lokalu
(wynajmujacego, najemcy posiadacza, spotdzielczego prawa do lokalu), w ktérym ma nastapic
zameldowanie.

» Zgodnie z att. 47 ust 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 t. o ewidencji i dowodach
osobistych (Dz. U z 2001 r. Nr 87 poz. 960 pdzniejszymi zmianami) — jesli zgloszone dane
budza watpliwosci, o dokonaniu zameldowania rozstrzyga wlasciwy organ gminy.

sporzadzit

» Irena Senko

ostatnia aktualizacja

» 12 sietpnia 2005 roku
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