
KARTA USŁUG NR : SO/11
Referat Spraw Obywatelskich (SO)

NAZWA USŁUGI WYDANIE ZAŚWIADCZENIA 
O UTRACIE DOWODU OSOBISTEGO

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY � Referat Spraw Obywatelskich – Specjalista ds. Dowodów Osobistych
pok. nr  26 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1, 
tel. (091) 38 72 314 (wew. 114);  fax: (091) 38 72 619;  e-mail: sekretariat@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA � Art. 42 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych ( Dz.
U. z 2001 r. Nr 82 poz. 960 z późniejszymi zmianami).

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY � Wydanie zaświadczenia potwierdzającego utratę dowodu osobistego. 

WYMAGANE DOKUMENTY � Ustne zgłoszenie o utracie dowodu osobistego.

OPŁATY
� Nie pobiera się opłat.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY � Niezwłoczne wydanie zaświadczenia.

TRYB ODWOŁAWCZY � Nie przysługuje.

INFORMACJE DODATKOWE � Osoba, która utraciła dowód osobisty, jest obowiązana niezwłocznie zawiadomić o tym
najbliŜszy organ gminy. Organ ten wydaje zaświadczenie o utracie dowodu osobistego, waŜne
do czasu wydania nowego dokumentu.  

sporządził � Anna Pałka

ostatnia aktualizacja � 12 sierpnia 2005 roku
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