
KARTA USŁUG NR : SO/07
Referat Spraw Obywatelskich (SO)

NAZWA USŁUGI WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO PO RAZ PIERWSZY 
OSOBIE KTÓRA UKOŃCZYŁA 18 LAT

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY � Referat Spraw Obywatelskich – Specjalista ds. Dowodów Osobistych
pok. nr  26 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1, 
tel. (091) 38 72 314 (wew. 114);  fax: (091) 38 72 619;  e-mail: sekretariat@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA � Art.  34 ust 1pkt.  1   ustawy z dnia  10 kwietnia 1974 o ewidencji  ludności  i  dowodach
osobistych (Dz. U. z 2001 r. Nr 84, poz. 960 z późniejszymi zmianami).

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY � Wydanie dowodu osobistego.

WYMAGANE DOKUMENTY

� Wypełniony wniosek o wydanie dowodu – moŜna złoŜyć tylko osobiście;
� Dwa aktualne zdjęcia o wymiarach 35�45 mm (lewy profil, lewe ucho odkryte);
� Odpis aktu urodzenia lub 
� Opis aktu małŜeństwa  – w przypadku osób, których akt został sporządzony poza Gminą
Trzebiatów;
� Zameldowanie na pobyt stały w Gminie Trzebiatów.

OPŁATY
� 30, 00 zł.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY � 1 miesiąc. 

TRYB ODWOŁAWCZY � Nie przysługuje.

INFORMACJE DODATKOWE � Osoba  będąca  obywatelem  polskim  i  zamieszkała  w  Rzeczypospolitej  polskiej  jest
zobowiązana posiadać dowód osobisty od ukończenia 18  roku Ŝycia. 

� Składanie wniosku o wydanie dowodu osobistego i jego odbiór osobiście.

sporządził � Anna Pałka

ostatnia aktualizacja � 12 sierpnia 2005 roku
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