
KARTA USŁUG NR : USC/16
Urząd Stanu Cywilnego (USC)

NAZWA USŁUGI WYDAWANIE DOKUMENTÓW Z KSIĄG STANU CYWILNEGO
(ODPISÓW, ZAŚWIADCZEŃ)

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY � Urząd Stanu Cywilnego 
pok. nr  29 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1, 
tel. (091) 38 72 314 (wew. 112);  fax: (091) 38 72 619;  e-mail: sekretariat@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA � Art. 79- 83 Ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2004r. Nr 161, poz. 1688).
� rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  i  Administracji  z  dnia  26  października
1998r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego (Dz. U. Nr 136
poz. 884 z póz. zmianami)

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY � Wydanie  Ŝądanego  dokumentu  (odpisu  skróconego  lub  zupełnego  aktu  urodzenia,
małŜeństwa, zgonu, zaświadczenia).

WYMAGANE DOKUMENTY �  Podanie,
� Ewentualne  pełnomocnictwo,  zarządzenie  sądowe  lub  inne  dokumenty  dowodzące  o
prawnym interesie wnioskodawcy,
� Dowód osobisty (do wglądu).

OPŁATY � Opłaty skarbowe:
- Wydanie odpisu skróconego- 15 zł.
- Wydanie odpisu zupełnego- 25 zł.
- Wydanie zaświadczenia o dokonanych w Księgach Stanu Cywilnego wpisach lub ich

brakach oraz o zaginięciu lub zniszczeniu Księgi Stanu Cywilnego- 18 zł.
- Podanie- 5 zł.
- Załącznik- 0,50 gr.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY � Niezwłocznie.

TRYB ODWOŁAWCZY � Nie przysługuje.

INFORMACJE DODATKOWE
� O dokumenty z Ksiąg Stanu Cywilnego (odpisy, zaświadczenia) moŜe ubiegać się osoba,
której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej wstępni, zstępni, rodzeństwo, małŜonek lub
przedstawiciel ustawowy oraz kaŜdy kto wykaŜe interes prawny w wydaniu dokumentu.

sporządził � Renata Łęska

ostatnia aktualizacja � 12 sierpnia 2005 roku
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