KARTA USLUG NR : USC/15

TRZEPATOW

Urzad Stanu Cywilnego (USC)

NAZWA USLUGI

ZMIANA IMION I NAZWISK

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

» Utzad Stanu Cywilnego

pok. nr 29 Urzedu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1,

tel. (091) 38 72 314 (wew. 112); fax: (091) 38 72 619; e-mail: sekretariat@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziatek 8" — 16"; wtorek — piatek 7*° - 15

PODSTAWA PRAWNA

» art. 2,5,8,10 ustawy z dnia 15 listopada 1956 roku o zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 1963
r. Nr 59, poz. 328 ze zm.),

» art. 104 i n. Kodeksu Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nt 98, poz. 1071
ze zm.).

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

» Decyzja.

» Podanie wraz z uzasadnieniem,

WYMAGANE DOKUMENTY » odpis zupelny aktu urodzenia wnioskodawcy (w uzasadnionych przypadkach odpis
zupelny),
» odpis zupelny aktu malzeristwa wnioskodawcy, jesli pozostaje lub pozostawal w zwiazku
malzenskim,
» o$wiadczenie maloletniego dziecka, ktdre ukoficzylo 13 lat o wyrazeniu zgody na zmiang
jego imienia lub nazwiska, podpisane osobiscie w USC,
» os$wiadczenie drugiego z rodzicéw, nie bedacego wnioskodawca o wyrazeniu zgody na
zmiang imienia lub nazwiska jego maloletniego dziecka, podpisane osobiscie w USC lub zgoda
sadu opiekuniczego na zmiang nazwiska dziecka,
» inne dokumenty, ktére wedlug uznania wnioskodawcy moga stuzyé jako dowody
uzasadniajace wniosek.
» Do wgladu:
- dowody osobiste lub paszport oraz potwierdzenie zameldowania wnioskodawcy,
- potwierdzenie obywatelstwa polskiego, w przypadku wnioskodawcy zamieszkalego
na stale za granica.
» Optlata skarbowa pobierana w znaczkach skarbowych:
OPEATY - podanie: 5 zI.

- zalacznik: 0, 50 zt.

- decyzja o zmianie imienia lub nazwiska: 30 z1.

- decyzja o ustaleniu pisowni imienia lub nazwiska: 15 z1.
Znaczki skarbowe mozna naby¢ w Kasie Urzedu Miasta i Gminy.

UWAGA! nie podlegaja oplacie podania, zalaczniki, czynnosci urzedowe, zaswiadczenia
w sprawach o zmiang nazwiska i imienia (imion) oraz w sprawach o ustalenie pisowni nazwisk
i imion 0s6b, ktérym je bezprawnie zmieniono, a takze zstgpnych i matzonkéw tych oséb.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

» do 30 dni, za§ w sprawach skomplikowanych, ktére wymagaja przeprowadzenia
postepowania wyjasniajacego - do 60 dni.

TRYB ODWOLAWCZY

» Strona niezadowolona z decyzji moze w ciagu 14 dni od dnia doreczenia jej decyzji za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Trzebiatowie wnie$¢ odwolanie do
Wojewody Zachodniopomorskiego w Szczecinie Odwotanie nie podlega oplacie skarbowe;.

INFORMACJE DODATKOWE

» Decyzje w sprawach zmiany oraz ustalenia pisowni imion i nazwisk wydaje Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego wlasciwy ze wzgledu na miejsce stalego zameldowania
whioskodawcy, a przypadku braku takiego miejsca, wedlug ostatniego miejsca pobytu statego,
» Zmiana nazwiska obojga rodzicéw rozciaga si¢ na matoletnie dzieci,

» Podanie kazdy z malzonkéw sklada osobiscie, okteslajac o zmiang jakiego nazwiska si¢
ubiega: rodowego czy nabytego,

» Whiosek o zmiang nazwiska i imienia podlega uwzglednieniu, jezeli jest uzasadniony
waznymi wzgledami, w szczegélnosci gdy noszone imig i nazwisko jest osmieszajace, o
brzmieniu niepolskim, gdy nazwisko ma forme imienia, a takze gdy wnioskodawca pragnie
zmiany na nazwisko, ktérego uzywa lub powraca do nazwiska, ktére zostato zmienione,

» Whniosek nie podlega uwzglednieniu, jesli wnioskodawca ubiega si¢ 0 zmiang na nazwisko
historyczne, wstawione na polu kultury i nauki, chyba Ze posiada czlonkéw rodziny o tym
nazwisku lub jest powszechnie znany pod tym nazwiskiem,

» Nazwisko moze si¢ sktadaé najwyzej z dwoch czedci (cztondéw), a po zmianie mozna mieé
co najmniej dwa imiona.

sporzadzit

» Renata Leska

ostatnia aktualizacja

» 12 sierpnia 2005 roku
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