
KARTA USŁUG NR : USC/15
Urząd Stanu Cywilnego (USC)

NAZWA USŁUGI ZMIANA IMION I NAZWISK

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
� Urząd Stanu Cywilnego 
pok. nr  29 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1, 
tel. (091) 38 72 314 (wew. 112);  fax: (091) 38 72 619;  e-mail: sekretariat@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA
� art. 2,5,8,10 ustawy z dnia 15 listopada 1956 roku o zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 1963
r. Nr 59, poz. 328 ze zm.),
� art. 104 i n. Kodeksu Postępowania  Administracyjnego  (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071
ze zm.).

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY � Decyzja.

WYMAGANE DOKUMENTY
�  Podanie wraz z uzasadnieniem,
� odpis  zupełny  aktu  urodzenia  wnioskodawcy  (w  uzasadnionych  przypadkach  odpis
zupełny),
� odpis zupełny aktu małŜeństwa wnioskodawcy, jeśli pozostaje lub pozostawał w związku
małŜeńskim,
� oświadczenie małoletniego dziecka, które ukończyło 13 lat o wyraŜeniu zgody na zmianę
jego imienia lub nazwiska, podpisane osobiście w USC,
� oświadczenie  drugiego z rodziców, nie  będącego wnioskodawcą o wyraŜeniu  zgody na
zmianę imienia lub nazwiska jego małoletniego dziecka, podpisane osobiście w USC lub zgoda
sądu opiekuńczego na zmianę nazwiska dziecka,
� inne  dokumenty,  które  według  uznania  wnioskodawcy  mogą  słuŜyć  jako  dowody
uzasadniające wniosek.
 � Do wglądu:

- dowody osobiste lub paszport oraz potwierdzenie zameldowania wnioskodawcy,
- potwierdzenie obywatelstwa polskiego, w przypadku wnioskodawcy zamieszkałego

na stałe za granicą.

OPŁATY
� Opłata skarbowa pobierana w znaczkach skarbowych:                                      

- podanie: 5 zł.
- załącznik: 0, 50 zł.
- decyzja o zmianie imienia lub nazwiska: 30 zł.
- decyzja o ustaleniu pisowni imienia lub nazwiska: 15 zł.

Znaczki skarbowe moŜna nabyć w Kasie Urzędu Miasta i Gminy.
 
UWAGA! nie podlegają opłacie podania, załączniki, czynności urzędowe, zaświadczenia 
w sprawach o zmianę nazwiska i imienia (imion) oraz w sprawach o ustalenie pisowni nazwisk
i imion osób, którym je bezprawnie zmieniono, a takŜe zstępnych i małŜonków tych osób.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY � do  30  dni,  zaś  w  sprawach  skomplikowanych,  które  wymagają  przeprowadzenia
postępowania wyjaśniającego - do 60 dni. 

TRYB ODWOŁAWCZY
� Strona niezadowolona z decyzji  moŜe w ciągu 14 dni od dnia doręczenia jej  decyzji  za
pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Trzebiatowie wnieść odwołanie do
Wojewody  Zachodniopomorskiego w Szczecinie  Odwołanie nie podlega opłacie skarbowej.

INFORMACJE DODATKOWE
� Decyzje  w sprawach zmiany oraz ustalenia  pisowni  imion i  nazwisk wydaje  Kierownik
Urzędu  Stanu  Cywilnego  właściwy  ze  względu  na  miejsce  stałego  zameldowania
wnioskodawcy, a przypadku braku takiego miejsca, według ostatniego miejsca pobytu stałego,
� Zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci,
� Podanie kaŜdy z małŜonków składa osobiście,  określając o zmianę jakiego nazwiska się
ubiega: rodowego czy nabytego,
� Wniosek  o  zmianę  nazwiska  i  imienia  podlega  uwzględnieniu,  jeŜeli  jest  uzasadniony
waŜnymi  względami,  w  szczególności  gdy  noszone  imię  i  nazwisko  jest  ośmieszające,  o
brzmieniu niepolskim, gdy nazwisko ma formę imienia,  a takŜe gdy wnioskodawca pragnie
zmiany na nazwisko, którego uŜywa lub powraca do nazwiska, które zostało zmienione,
� Wniosek nie podlega uwzględnieniu, jeśli wnioskodawca ubiega się o zmianę na nazwisko
historyczne, wsławione na polu kultury i nauki, chyba Ŝe posiada członków rodziny o tym
nazwisku lub jest powszechnie znany pod tym nazwiskiem,
� Nazwisko moŜe się składać najwyŜej z dwóch części (członów), a po zmianie moŜna mieć
co najmniej dwa imiona.

sporządził � Renata Łęska

ostatnia aktualizacja � 12 sierpnia 2005 roku

mailto:sekretariat@trzebiatow.pl

	KARTA USŁUG NR : USC/15
	
	Urząd Stanu Cywilnego (USC)


	ZMIANA IMION I NAZWISK
	PODSTAWA PRAWNA
	WYMAGANE DOKUMENTY
	OPŁATY
	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
	TRYB ODWOŁAWCZY
	INFORMACJE DODATKOWE


