
KARTA USŁUG NR : USC/12
Urząd Stanu Cywilnego (USC)

NAZWA USŁUGI
UZUPEŁNIENIE TREŚCI AKTU STANU CYWILNEGO

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY � Urząd Stanu Cywilnego 
pok. nr  29 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1, 
tel. (091) 38 72 314 (wew. 112);  fax: (091) 38 72 619;  e-mail: sekretariat@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA � art. 36 ustawy z dnia 29 września 1986r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (j. t. Dz. U. z
2004r. Nr 161, poz. 1688).

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY � Decyzja.

WYMAGANE DOKUMENTY � Podanie o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego.

� Załączniki:

- dokument stanowiący podstawę do uzupełnienia określony przez pracownika USC.

� Do wglądu:

-  dokument ze zdjęciem stwierdzający toŜsamość.

OPŁATY � Opłata skarbowa pobierana w znaczkach skarbowych:

- za wniosek – 5,00 zł,

- za załącznik - 0,50 zł,

- za wydaną decyzję – 30,00 zł.

Znaczki skarbowe moŜna nabyć w Kasie Urzędu  Miasta i Gminy Trzebiatów.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY � Do 30 dni (po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego) a w sprawach szczególnie
skomplikowanych do 60 dni. 

TRYB ODWOŁAWCZY � Odwołanie  wnosi  się  do  Wojewody  Zachodniopomorskiego  w  Szczecinie  za
pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Trzebiatowie,  w  terminie 14 dni od
dnia doręczenia decyzji stronie.

INFORMACJE DODATKOWE � Brak.

sporządził � Renata Łęska

ostatnia aktualizacja � 12 sierpnia 2005 roku
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