
KARTA USŁUG NR : USC/10
Urząd Stanu Cywilnego (USC)

NAZWA USŁUGI
REJESTRACJA ZGONU – SPORZĄDZENIE AKTU ZGONU

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY � Urząd Stanu Cywilnego 
pok. nr  29 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1, 
tel. (091) 38 72 314 (wew. 112);  fax: (091) 38 72 619;  e-mail: sekretariat@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA � art. 64 - 67 ustawy z dnia 29 września 1986r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2004r. Nr 161, poz. 1688).

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY � Sporządzenie aktu zgonu.

WYMAGANE DOKUMENTY � Karta zgonu wydana przez słuŜbę zdrowia.
� Dokument toŜsamości osoby zmarłej.
� Do wglądu:
   •       dokument stwierdzający toŜsamość osoby zgłaszającej zgon,
   •       dokument stwierdzający toŜsamość współmałŜonka osoby zmarłej.
�  Akt urodzenia i akt małŜeństwa osoby zmarłej (w przypadku posiadania).

OPŁATY � Nie pobiera się.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY � Niezwłocznie.

TRYB ODWOŁAWCZY
� Nie przysługuje.

INFORMACJE DODATKOWE � Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności:
   •       małŜonek lub dzieci zmarłego,
   •       najbliŜsi krewni lub powinowaci,
   •       osoby zamieszkałe w lokalu, w którym nastąpił zgon,
   •       osoby, które były obecne przy zgonie lub naocznie się o nim przekonały.
� Zgon osoby zgłasza się w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca tego zdarzenia, najpóźniej 
w ciągu 3 dni od dnia zgonu. Termin biegnie od początku dnia następnego po dacie zgonu. 
W przypadku, gdy zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, termin zgłoszenia zgonu ulega
skróceniu, zgłoszenia naleŜy dokonać w ciągu 24 godzin od zgonu, tj. stwierdzenia zgonu.

sporządził � Renata Łęska

ostatnia aktualizacja � 12 sierpnia 2005 roku
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