
KARTA USŁUG NR : USC/01
Urząd Stanu Cywilnego (USC)

NAZWA USŁUGI
 

ZGŁOSZENIE URODZENIA DZIECKA

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY � Urząd Stanu Cywilnego 
pok. nr  29 Urzędu Miasta i Gminy w Trzebiatowie, ul. Rynek 1, 
tel. (091) 38 72 314 (wew. 112);  fax: (091) 38 72 619;  e-mail: sekretariat@trzebiatow.pl
godz. pracy: poniedziałek 800 – 1600; wtorek – piątek 730 - 1530

PODSTAWA PRAWNA � art. 38 - 41 ustawy z dnia 29 września 1986r. - Prawo o aktach stanu cywilnego  (Dz. U. z
2004r. Nr 161,poz. 1688).

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY � Sporządzenie aktu urodzenia dziecka niezwłocznie po dokonaniu zgłoszenia.

WYMAGANE DOKUMENTY

� Gdy rodzice są małŜeństwem:

- dowody osobiste rodziców,

- odpis skrócony aktu małŜeństwa*.

����  Gdy matka jest panną:

- dowód osobisty matki,

- odpis skrócony aktu urodzenia matki*.

���� Gdy matka jest rozwiedziona:

- dowód osobisty matki,

- skrócony odpis aktu małŜeństwa z adnotacją o rozwiązaniu małŜeństwa*.

����  Gdy matka jest wdową:

- dowód osobisty matki,

- skrócony odpis aktu zgonu męŜa*.

 * Nie wymaga się w przypadku, gdy akt stanu cywilnego jest sporządzony w tutejszym USC.

OPŁATY � Nie pobiera się.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
� Niezwłocznie.

TRYB ODWOŁAWCZY �  Nie przysługuje.

INFORMACJE DODATKOWE
� Do zgłoszenia urodzenia zobowiązany jest ojciec lub matka dziecka.

� Dziecko Ŝywe urodzone naleŜy zgłosić w ciągu 14 dni od chwili jego urodzenia.

� Dziecko martwo urodzone naleŜy zgłosić w ciągu 3 dni do chwili jego urodzenia.

sporządził � Renata Łęska

ostatnia aktualizacja � 12 sierpnia 2005 roku
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