
zARzĄDzEN|E 1ll2009

Burmistrza Trzeb iatowa z dnia I2.Of .fOO9 w sprawie powołania Komisji Przetargowej do oceny i

wyboru ofeńy na ,,Zakup samochodu osobowego dla potrzeb UM w Trzebiatowie''
Na podstawie S 11 1 Statutu Miasta i Gminy TzebiatóW zarządza się co następuje :

s1
Powołuje się Komis.ję Pzetargowądo oceny iWyboru ofeń W następującym składzie :

1. GRzEGoRz oLEJN|czAK . przewodniczący komisji
2. RYSZARD NIEMCZUK
3. ANDRZEJ SPIETELUN

. członek komisji
- sekretarz komisji

s2
1. Do zadań Komisji należy :
l Zapoznanie się ze specyfikacją istotnych WarunkóW zamóWienia .
l Pub|iczne otwarcie ofeń l spo|ządzenie odpowiedniego protokołu .
l Dokonanie oceny ofeń oraz dokonanie Wyboru Wykonawcy .
r spo|ządzenie protokołu i pzedłoŹenie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki zamawiającej
r obtonanie wyńoru nowego oferenta w pzypadku nie podpisania umowy pzez oferenta , który pzetarg wygrał

s3
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powołania .
2. W terminie do '18.03.2009 r Komisja dokona , oceny ofert i wyboru oferenta '

3. Komisja zakończy prace z dniem podpisania umowy.

s4
W pzypadku nle podpisania umowy pzez oferenta , którego ofeńa została Wybrana , Komisja dokona
pono"ń.go wyboru najkozystniejszej ofeńy spośrÓd pozostałych ofeń uznanych za waine '

s5
ZamawiĄący zapewni niezbędną obsługę prac Komisji .

s6
Upoważnia się Pzewodniczącego Komisji do zasięgania opinii ekspeńÓw w koniecznych przypadkach

s7
ogłoszenie wyników pzetargu nastąpi po ich zatwierdzeniu pzez kierownika jednostki zamawiającej '

s8
Zobowlązuje się Komisję do zachowania pełnej tajności prac ispo|ządzanego pzez nią protokołu .

se
Zaządzenie wchodzi w Życie z dniem podplsania .
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PMETARGOWEJ

1' Komisja przetargowa powołana na podstawie Zanądzenia nr 1712009 Burmistrza Tzebiatowa z dnia
2009.02-12 Pracami komisji kieruje pnewodniczący, a w przypadku jego nieobecności zastępca,
sekretarz komisji sponądza dokumentację postępowania, a członek komisji wspomaga sekretaza w
wykonywaniu jego czynności.

2. Do zadań komisji na|eży:
1. zapoznanie się z pzepisami ustawy o zamÓwieniach pub|icznych
2. zapoznanie się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia,
3. pzygotowanie odpowiednich druków (ZP),
4. pub|iczne otwarcie ofeń i spoządzenie zestawienia,
5. dokonanie oceny złozonych ofeń i wybór oferty najkozystniejszej,

' 6. spoządzenie protokołu ZP-1 i pzedstawienie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki organlzacyjnej,
7. dokonanie wyboru nowego oferenta w paypadku nie podpisania umowy pŻez oferenta, który wygrał

pzetarg (ty|ko w okresie związania ofeńą ).
3' Komisja' na podstawie ań. 89 ustawy, ma obowiązek odnucić ofeńę jeże|i:

1. jest niezgodna z ustawą
2' jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji W rozumieniu pzepisów o zwa|czaniu nieuczciwej

konkurenc.ji
4' zawiera rażąco niskącenę W stosunku do pzedmiotu zamÓwienia
5' została z|oŻona puez wykonawcę wyk|uczonego z udziału w postępowaniu o udzie|enie zamówienia
6' zawiera omyłki rachunkowe w ob|iczeniu ceny, ktÓrych nie można poprawiÓ na podstawie ań. BB, Iub bĘdy w

obliczeniu ceny
7' wykonawca w terminie 7 dni od dnia otzymania zaw|adomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki

rachunkowej w obliczeniu ceny
B' jest nieważna na podstawle innych pzepisów,

4. Komisja ma obowiązek unieważnió postępowanie, jeże|i powstała jedna z oko|iczności pnewidzianych w
ań' 93 ustawy tj':

1) nie złoŹono żadnej oferty niepod|egającej odzuceniu a|bo nie wpłynął żaden wniosek o
dopuszczenie do udziału W postępowaniu od Wykonawcy niepodlegającego wyk|uczeniu, z zaslzeŻeniem
pkt 2 i3;

2) w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę nie złożono co najmniej dwóch ofeń nie
pod|egających od|zuceniu;

3) w postępowaniu prowadzonym w trybie aukcji e|ektronicznej wpłynęły mniej niż dwa wnioski o
dopuszczenie do udziału w aukcji elektronicznej a|bo nie zostały złożone ofeńy pzez co najmniej dwÓch
wykonawców;

4) cena najkozystniejszej ofeńy wzewyŻsza kwotę, ktÓrą zamawiający może pzeznaczyć na sfinansowanie
zamÓWienia;

5) w przypadkach, o ktÓrych mowa W ań. 91 ust. 5, zostały złożone ofeńy dodatkowe o takiej samej cenie;
6) wystąpiła istotna zmiana okoIiczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie

zamÓWienia nie Ieży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej pzewidzieó;
7) postępowanie obarczone jest wadą uniemoŹ|iwlającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia pub-

lrcznego.
5, o unieważnieniu postępowania o udzie|enie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie

Wszystkich wykonawców, któny ubiegaIi się o udzieIenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i
prawne.

6. Komisja nie ma prawa ujawnić:
- informacji, które stanowiąważny interes państwa,
- informacji, które stanowiąważne interesy hand|owe shon oraz zasady uczciwej konkurencji,
- informacji związanych z pŻebiegiem badania, oceny i porównywania ofeń, z wyjątkiem informacji, ktÓre

zamieszcza się w protokole ZP-1.

7, Komisji zabrania się:



a) dokonywać jakichkolwiek poprawek w ofercie,
b) negocjować z oferentami pzed dokonaniem wyboru,
c) zmieniać kryteriów,
d) zmieniaĆ warunków zawańych w SIWZ,
e) naruszać pftepisy ustawy ani interpretować je na kozyśÓ któĘkolwiek ze shon,
f) zataiĆ dane, ktÓre mogąmieÓ Wpływ na ocenę i wybÓr oferty,
g) wchodzić w konfliktz oferentami,
h) świadomie naruszaÓ zasadę bezstronności pzy rozpatrywaniu iocenie ofeń.

czĘŚĆ JAWNA
Przewodniczący komisji pzetargowej wita pzybyłych oferentów, oznajmia ceI oraz omawia pzebieg czynności' jakie
będą rea|izowane, przewodniczący pftedstawia skład komisji odczytując treść dokumentu powołującego komisję.

, Przewodniczący komisji pzetargowej poda kwotę jaką z amierza pzeznaczyĆ na rea|izaĄę zamÓwienia.
1 ' Otwarcie ofeń.
1,1 , Komisja dokona otwarcia ofeń zgodnie z ań' 86 ustawy.
1.2. Komisja odeśle nie otwańe ofeńy, oferentów, ktÓzy:

- złoŻy|i oferty po terminie,
- Wycofa|i swoje oferty przed upływem terminu składania ofeń'

1'3 Przed odczytanlem nazwy oferentóW i cen ofeń komisja sprawdzi ważność ofeń i stan zabezpieczenia kopert.''"'' 
W tym celu komisja:
. sprawdzi stan Zabezpieczenia ofeń,
- sprawdzi, która ofeńa wpłynęła po terminie,
- sprawdzi zawańośÓ ofeńy tj. czy:
- wniesiono poprawnie wadium,
- zawiera wszystkie nakazane SIWZ dokumenty,
. kserokopie dokumentÓW zostały potwierdzone ,,za zgodnośÓ z oryginałem'',
. egzemp|arze dokumentów pzygotowane przez oferenta są podpisane pzez osoby do tego uprawnione.

1'4 Po otwarciu każdej z ofeń, pzewodniczący oglasza:
- kolejny numer ofeńy,
. datę złożenia ofeńy,
- nazwę i siedzibę oferenta,
- odczytuje formulaz OFERTA podając cenę ofeńy (odczytując dwa razy).

1'5 Po odczytaniu Wszystkich ofeń, pzewodniczący zawiadamia obecnych, ktÓre ofeńy uznano za formalnle
nieważne iz jakiego powodu

1.1, Przewodniczący komisji pzetargowĄzwraca się do zebranych pzedstawicie|i oferentów z zapytaniem:
.-,/ a) Kto z zebranych oferentóW Wnosi spzeciw do składu komisji ?

b) Kto z Zebranych oferentÓw zamiena ztożyć oświadczenle w sprawie postępowania komisji lub inne
mĄące związek z dokonanymi czynnościami ?

Na zakończenie części jawnej pzewodniczący informuje zebranych oferentów o
przypuszczaInym terminie dokonania wyboru najkozystniejszej ofeńy oraz o sposobie
powiadomienia oferentÓw'

czĘŚĆ TAJNA
Na wniosek pzewodniczącego komisja może zasięgaÓ opinii ekspeńów w pzypadkach szczegÓ|nych i tego
wymagających.
2' Ocena ofert iwybÓr ofeńy najkozystniejszej'
2'1' W trakcie procedury oceny ofeń komisja okreś|a czy każda z ofeń:

- soełnia warunki zawańe w ustawie,
- spełnia warunki zawańe w S|WZ,
- jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami SIWZ'

2.2' W.pzypadkri śtwierdzeńia oczytvistych omyłek, komis.ja dokona poprawek i pzedłoiy korekty do akceptacji
oferentowi.

2.3. Komlsja dokona wyboru najkozystniejszej ofeńy zgodnie z ań.9,l ustawy stosując kryteria zawańe w S|WZ.
Krytóila, ich znaczenie oraz opis zgodne'ze S|WZ stanowią podstawę do badania i oceny złożonych ofeń'



2,4, Komisja dokona oceny ważnych ofeń, stosując jedno|ity system punktowania :- kaŹde kryterium i podkryteria będą oceniane w sk.a|ijlunktowej 1 - 100- najkozystniejsze warunki ofeńy będą ocenione maksyma|ną i|ością punktów tj. równą 100. Pozostałebędą oceniane propoĘonaInie,
- 

^według powyższego systemu punktacji będąoceniane te kryteria, które sąwymierne'- oceny poszczegó|nych 
.członków.komiśji zostaną zapisane w zestawieniu zbiorczym, następniepomnoŻone pŻez procentową wańość wagi za każde kryterium zawarte w S|WZ.

2.5. Ko|ejnośÓ ofeń zostanie ustalona wg otzymanych punktÓw ob|iczonych jń.
,^t .oferta najkozystniejsza, to ofeńa która otzym jła największą i|ośó prlnKów.
2'2, W pzypadku wniesienia protestu, komisja lawiesi śwoją pricę, ob czasu rozpatzenia protestu, nie dłużejjednak niŹ na 7 dni .
2'3' Komisja po zakończeniu postępowania spoządzi protokół ZP-,I wraz ze wszystkimi załącznikami.
. Komisja pzestawi protokół do zatwierdzenia kierównikowijednostki organizacy1ńe; ao zitwióńzenia.
2,4' W PzYPadku'odmowy zawarcia umowy paez wybranógo ofercnta] k.'i.;lJ oóń. *,yń.' innego oferentaspośrÓd ocenionych - następnego w ko|ejności z Iisty.
2'5. Powyższe czynności może komisja wykonaó tylko wokresie związania ofeńą

tsURMISTR.Z


