ZARZADZENIE Nr 20
BURMISTRZA TRZEBIATOWA
Z. dnia 20 lutego 2009r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP) projektu pn. ,,Kompleksowe
uporzadkowanie gospodarki Sciekowej na terenie miasta Trzebiatow”

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm. ') w celu
przygotowania i przeprowadzenia inwestycji pn. ,,Ochrona zlewni rzeki Gasawki — etap II” w
sposOb umozliwiajacy ubiegania si¢ o otrzymanie dofinansowania z Funduszu Spoéjnosci w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

zarzadza sig, co nastepuje:

1. Powoluje si¢ Jednostkg Realizujaca Projekt w strukturach Urzedu Miasta i Gminy
Trzebiatow dla projektu pn. ,,Kompleksowe uporzadkowanie gospodarki éciekowe] na terenie
miasta Trzebiatéw”, zwang dalej JRP.

2. Zataczniki do niniejszego zarzadzenia stanowia:
a) zalacznik nr 1 — Schemat organizacyjny JRP.
b) zalacznik nr 2 — Zakres obowiazkow MAO.
c) zatacznik nr 3 — Opis pozostalych stanowisk w ramach JRP.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 iNr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006 r.
Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 z 2007r. nr 48, poz.327, nr 138, poz. 974, nr 173, poz. 1218 z 2008r. Nr 180,
poz. 1111.



Uzasadnienie

Zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Srodowiska w sprawie zarzadzania projektami
wspotfinansowanymi ze $rodkéw Funduszu Spoéjnosci prawidlowa realizacja projektu
powinna zosta¢ zapewniona migdzy innymi poprzez powolanie Jednostki Realizujacej Projekt
(JRP), zarzadzanej przez Kierownika JRP podlegajacego bezposrednio Pelnomocnikowi d.s.
realizacji projektu (MAQO). MAO powolany zostal odrgbnym zarzadzeniem i poddany
procesowi weryfikacji, uzyskujac nominacj¢ Urzednika Zatwierdzajacego Instytucji
Posredniczacej.

Poniewaz zarowno powotlanie MAQO, jaki i JRP na etapie oceny merytorycznej

wniosku o  dofinansowanie jest dodatkowo punktowane, co daje wigksze
prawdopodobienstwo dofinansowania planowanej inwestycji, niniejsze zarzadzenie jest
catkowicie uzasadnione.
Zgodnie z wymaganiami wdrazania projektow ze Srodkow FS, realizacja projektu wymagata
powotania struktury, ktéra bedzie odpowiedzialna za przygotowanie, organizacje i
monitorowanie realizacji projektu w ujeciu technicznym, finansowym 1 prawno -
organizacyjnym.



Zalacznik 1 do Zarzadzenia Nr 20
BURMISTRZA TRZEBIATOWA
Z dnia 20 lutego 2009r.

Zatacznik 1. Schemat organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt
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Zatgcznik 2 do Zarzadzenia Nr 20
BURMISTRZA TRZEBIATOWA
Z dnia 20 lutego 20009r.

Zakres obowigzkéw MAO (Pelnomocnika ds. Realizacji projektu)

MAO jest odpowiedzialny za oficjalne kontakty z WFOSiGW, Unia Europejska, resortowymi
ministerstwami odpowiedzialnymi za wdrazanie Projektu i innymi instytucjami w tym
kredytujacymi Projekt. MAO sprawuje nadzor nad Jednostka Realizujaca Projekt (JRP) i
koordynuje jej dziatania. Pelnomocnik jest odpowiedzialny za organizacje i archiwizacje
dokumentacji zwiazanej z Projektem przez okres 5 lat od zakonczenia projektu. Do
obowigzkéw MAO nalezy rowniez zapewnienie odpowiednich warunki dla funkcjonowania
JRP, jest upowazniony do skladania o§wiadczen woli w imieniu Beneficjenta. Pelnomocnik
ma zdolno$¢ prawng do udzielania pelnomocnictw do wykonywania zadan nalezacych do
zakresu dziatan MAO. Na etapie przygotowawczym MAO zatwierdza i podpisuje dokumenty
przetargowe na roboty, dla ustug i dla dostaw, prowadzi koordynacje wnioskéw o przekazanie
srodkow niezbednych dla realizacji projektu. Potwierdza dokumenty niezbedne do dokonania
pierwszego przekazania $rodkéw z Funduszu Spoéjnosci (zabezpieczenia, potwierdzenia
zatozenia Rachunku bankowego Projektu oraz aktualnej karty podpiséw 0sdb upowaznionych
do dysponowania rachunkiem, jak i wnioski o przekazanie pierwszych i kolejnych $rodkéw,
wraz z Harmonogramem Realizacji Projektu, Planem Platnosci i Harmonogramem
Rzeczowo-Finansowym). Koordynuje i uaktualnia wnioski o przekazanie $rodkoéw i Plan
Platnosci. Pelnomocnik jest odpowiedzialny za kwalifikowanie kosztow, zapewnia
prowadzenie dwuwalutowego systemu ksiggowania (PLN/EURO). Jest odpowiedzialny za
zalozenie oddzielnego rachunku bankowego dla $rodkéw pochodzacych z Funduszu
Spojnosci, polityke promocyjng i informacyjna Projektu. Monitoruje przebieg realizacji
Projektu i zapewnia prowadzenie monitoringu technicznego i finansowego Projektu wraz z
prowadzeniem niezaleznych audytow finansowych Projektu zgodnie z Memorandum
Finansowym.
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Zalgcznik 3 do Zarzadzenia Nr 20
BURMISTRZA TRZEBIATOWA
Z dnia 20 lutego 2009r.

Opis pozostalych stanowisk w ramach JRP.

Poszczegolne stanowiska i dziaty JRP wynikaja z konieczno$ci zapewnienia skutecznego
wdrazania projektu. Zgodnego z aktualnymi zaleceniami instytucji wdrazajacych przewiduje
sig wprowadzenie scharakteryzowanej w niniejszym rozdziale struktury wdrazania. W ramach
JRP funkcjonowa¢ beda nastgpujace dziaty:
1. Dyrektor JRP: koordynator projektu :
- Kieruje pracg jednostki w sposob umozliwiajacy prawidlowa realizacje Projektu pod
wzgledem administracyjnym, finansowym i technicznym;
- Odpowiada za organizowanie, koordynowanie i nadzér prac wykonywanych przez
personel JRP;
- Odpowiada za koordynacje realizacji Projektu.

2. Dziat Organizacyjno - Prawny (PIU-O)
— Odpowiada za obstuge prawno - organizacyjna realizowanego Projektu;
— Organizuje narady koordynacyjne dotyczace realizacji zadan w ramach Projektu;
— Pelni nadzér nad przygotowywaniem projektow: uchwal, zarzadzen itp. oraz
wszelkich innych dokumentéw prawnych potrzebnych do realizacji Projektu;
— Uczestniczy w przetargach w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowej, w
tym umow dot. poszczegolnych zadan Projektu i pracach komisji przetargowych;
— Monitoruje realizacjg Projektu w $cistej wspotpracy z Kierownikiem JRP;
— Przygotowuje wspdlnie z Zespotem Finansowym i Zespotem Technicznym wymagane
raporty, w tym Raportu postgpéw Realizacji Projektu oraz pelni nadzor nad terminowym
przekazaniem wymaganych dokumentéw do IPZ 1l lub innych Instytucji
Posredniczacych;
— Peini nadzor nad dziataniami zwiazanymi z popularyzacja i informacja dot. Projektu
zgodnie z ,Wytycznymi do prowadzenia dziatan informacyjnych i promujacych
dotyczacych przedsiewzig¢ Funduszu Spdjnosci” oraz zgodnie z rozporzadzeniem
Komisji (WE) 621/2004 z dnia 1 kwietnia 2004 r.

3. Dziat Finansowy (PIU-F)
- Odpowiada za wtasciwy nadzor nad realizacjq finansowa Projektu zgodnie z zapisami
odpowiednich uméw na poszczegdlne zadania Projektu i Planami Platnodci, w
szczegblnoSci w zakresie ich terminowego ukoficzenia, pelmego i wlasciwego
wykorzystania przekazanych srodkow oraz w zakresie przygotowania raportowania,
- Sporzadza i aktualizuje Plany Platnosci i Harmonogramy Rzeczowo — Finansowe w
scistej wspolpracy z ZT i ZOP, a takze odpowiada za terminowe przekazywanie ich do
Kierownika JRP;
- Przekazuje do Kierownika JRP i ZOP dane umozliwiajace terminowe przygotowywanie
wszelkich wymaganych raportow;
- Sporzadza biezace sprawozdania finansowe;
- Zapewnia ciaglos¢ finansowania Projektu i terminowa realizacje ptatnosci zgodnie z
Planami i Harmonogramem stanowigcymi zataczniki do Umowy o dofinansowanie
Projektu;
- przygotowuje wszelkie niezbgdne informacje zwiazane z terminowg realizacja



Projektu.

4. Dziat Techniczny (PIU-T)
- Odpowiada za zarzadzanie techniczne Projektem (zgodnie z Harmonogramem Procedur
Przetargowych, Wykazem Przetargéw i Harmonogramem Rzeczowo - Finansowym) oraz
jego monitorowanie w $cistej wspotpracy z Kierownikiem JRP i Inzynierem Kontraktu;
- Bierze udzial w przetargach i dokonuje weryfikacji cze$ci technicznych dokumentacji
przetargowej;
- Przygotowuje wszelkie niezbgdne informacje zwiazane z terminowa realizacja Projektu
oraz wykonuje i aktualizuje harmonogramy realizacji projektu;
- Przekazuje do ZF i ZOP dane umozliwiajace terminowe przygotowywanie wszelkich
wymaganych raportow, w tym Raportu z postepow realizacji Projektu na Komitet
Monitorujacy;
- Zabezpiecza wykonanie robot budowlanych zgodnie z polskim Prawem Budowlanym
oraz Harmonogramem Rzeczowo — Finansowym.
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