
zARzĄDzEN|E 2712009
Burmistrza Trzebiatowa z dnia 25.03.2009 w sprawie powołania Komisji Przetargowej do oceny i
wyboru ofeńy na,,Remont pomieszczeń administracyjno biurowych przy u|. Rynek 15 TrzebiatóW''
Na podstawie s ,1,l 1 statutu Miasta i Gminy rrzebiatów zarządza się co następuje :

s1
Powołuje się Komisję Pzetargowądo oceny iwyboru ofert W następującym składzie :

1. GRZEGOM oLEJN|czAK . przewodniczący komisji
2. RYSZARD NIEMCZUK
3. MAREK RABIEGA
4. ANDMEJ SPIETELUN

- członek komisji
- członek komisji
- sekretarz komisji

s2
1' Do zadań Komisji należy :
f Zapoznanie się ze specyfikacją istotnych Warunków zamówienia '
l Pub|iczne otwarcie ofeń isporządzenie odpowiedniego protokołu '
l ocena ofeń oraz wybór wykonawcy .
r Sporządzenie protokołu i przedłożenie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki zamawiającej '
l Wybór nowego oferenta W pzypadku nie podpisania umowy przez oferenta ' który przetarg wygrał

$3

1. Komisja rozpocznie prace z dniem powołania '
2. W terminie do 22.04,2009 r. Komisja dokona , oceny ofeń iwyboru oferenta '
3. Komisja zakończy prace z dniem podpisania umowy.

s4
W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta , którego oferta została wybrana , Komisja dokona
ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty spośród pozostałych ofeń uznanych za waŻne '

s5
Zamawiający zapewni niezbędną obsługę prac Komisji .

$6

Upowaznia się Przewodniczącego Komisji do zasięgania opinii ekspertów w koniecznych przypadkach

$7

ogłoszenie wyników przetargu nastąpi po ich zatwierdzeniu przez kierownika jednostki zamawia.|ącej .

$B

Zobowiązuje się Komisję do zachowania pełnej tajności prac i sporządzanego wzez nią protokołu '

$e
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .



REGULAMIN PMCY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja pnetargowa powołana na podstawie Zanądzenia nr 2712008 Burmistrza Tzebiatowa z dnia 2009.03.25.
Pracami komlsji kieruje pzewodniczący' a W przypadku jego nieobecności zastępca' sekretaz komisji spoządza
dokumentację postępowania, a członek komisji wspomaga sekretarza w wykonywaniu jego czynności.

2. Do zadań komisji na|eży:
1. zapoznanie się z pŻepisami ustawy o zamówieniach pub|icznych'
2. zapoznanie się Ze specyfikac]ą istotnych WarunkóW zamówienia'
3. przygotowanie odpowiednich druków (ZP),
4. pub|iczne otwarcie ofeń i spo|ządzenie zestawienia,
5. dokonanie oceny złożonych ofeń iwybór ofeńy najkorzystn iejszej'
6. sporządzenie protokołu ZP.2 i przedstawienie go do zatwierdzenia kierown ikowi jed nostki organizacyjnej.
7. dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, który wygrał przetarg (ty|ko w

okresie ZWiąZania ofeńą )'
3. Komisja, na podstawie ań.89 ustawy, ma obowiązek odŻucić ofeńę jeże|i:

,1. jest niezgodna f ustawą
2. je. treśc nie odpowiada treści specyfkacjI istot.tych warunków zamówienia'
3. jej ZłoŹen e stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwa|czaniu nieuczciwej konkurencji
4. zawiera raząco niskącenę w stosunku do przedmiotu zamówienia

- 5' Została złożona przez wykonawcę wyk|uczonego z udziału w postępowaniu o udzie|enie ZamóWienia
6' zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie ań' 88' |ub błędy w

obliczeniu ceny
7' wykonawca w terminie 7 dni od dnia otzymania zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki rachunkowej w

obliczenru ceny
8' jest nieważna na podstawie innych przepisóW,

4. Komisja ma obowiązek unieważnić postępowanie, jeżeli powstała jedna z oko|iczności przewidzianych w ań. 93
ustawy tj.:
1) nie złoiono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął zaden wniosek o dopuszczenie do udziału w

postępowaniu od wykonawcy niepodIegającego wykIuczenlu, Z zasIŻeŻen em pkI2 i 3',
2) w postępowaniu prowadzonym w irybie zapytania o cenę nie złoŻono co najmniej dwóch ofeń nie pod|egających

odrzucentui
3) w postępowaniu prowadzonyrn w trybie aukcji e|ektronicznej wpłynęły mnlej niż dwa wnioski o dopuszczenie do udziału

w aukcji e|ektronicznej a|bo nie Zostały Złoione ofeńy przez co najmniej dwóch wykonawców;
4) cena najkorzystniejszej ofeńy przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienja;
5) W przypadkach' o których mowa W ań. 91 ust' 5' Zostały Złożone ofeńy dodatkowe o takiej Samej cenie;
6) Wystąpiła iStotna Zmjana okoliczności powodująca' Ze prowadzenie postępowania Iub Wykonanre ZamóWienia nie Ieży W

interesle pUbIicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
.'../ 7) postępowanie obarczone jest Wadą uniemożliwia1ącą Zawarcie WaŹnej umowy w sprawie zamówienia pub|icznego'

5. o unieważnieniu postępowania o udzie|enie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich
wykonawców, którzy ubiega|i się o udzieIenie zamóWienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

6' Komisja nie ma prawa ujawnić:
-informacji, które stanowią ważny interes państwa'
.informacji, które stanowiąważne interesy hand|owe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,
-informacji związanych z przebiegiem badania' oceny i porównywania ofeń' Z Wyjątkiem informacji' które zamieszcza się w

protokole ZP-2.
7. Komisji zabrania się:
a) dokonywać jakichko|wiek poprawek w ofercie,
b) negocjować Z oferentaml prfed dokonaniem wyboru,
c) zmieniac kryteriów'
d) zmieniać warunków zawańych w S|WZ,
e) naruszać pzepisy ustawy ani interpretować je na kozyść którejko|wiek ze stron'
f) zataić dane, które mogą mieć wpływ na ocenę i Wybór ofeńy,
g) wchodzić w konf|iktz oferentami'
h) śWiadomie naruszac Zasadę bezstronności przy rozpatryWaniu i ocenie ofert.

czĘŚĆ JAWNA
Przewodniczący komisji przetargowej wita przybyłych oferentów, oznajmia ce| oraz omawia przebieg czynności' jakie będą
reaIizowane' pEewodnicfący przedstawia skład komisji odczytu]ąc treśó dokumentu powołującego komis]ę. PŻewodniczący
komisji przetargowe] poda kwotę jaką zamieua przeznaczyć na reaIizację zamówienia.



1. otwarcie ofert.
1.1. Komisja dokona otwarcia ofeń zgodnie z ań' 86 ustawy'
1.2' Komisja odeśle nie otwarte ofeńy, oferentów, któzy:

- złoży|iofeńy po terminie,
- Wycofa|i swoje ofeńy pzed upływem terminu składania ofeń'

1 .3 Przed odczytaniem nazwy oferentów i cen ofeń komisja sprawdzi ważność ofeń i stan zabezpieczenia kopert'
W lym celu komisja:
. sprawdzi stan zabezpieczenia ofeń,
. sprawdzi, która ofeńa wpłynęła po terminie,
- sprawdzi zawańość oferty tj' czy:
- wniesiono poprawnie wadium,
- zawiera wszystkie nakazane SIWZ dokumenty,
- kserokopie dokumentóW zostały potwierdzone ''za Zgodność z oryginatem'',
- egzemp|arze dokumentów przygotowane przez oferenta są podpisane pzez osoby do tego uprawnione'

1.4 Po otwarciu każdĄ z o|en' przewodniczący ogłasza:
- ko|ejny numer ofeńy'
- datę złożenia ofeńy,
- naZWę isiedzibę oferenta,
- odczytuje formu|arz OFERTA podając cenę ofeńy (odczytując dwa razy)'

1'5 Po odczytaniu Wszystkich ofeń' przewodniczący zawiadamia obecnych, które ofeńy Uznano za forma|nie nieważne i z
jakiego powodu

1 '6 Przewodniczący komisji przetargowej zwraca się do zebranych pzedstawicie|i oferentów z zapyianiem:
a) Kto Z zebranych oferentów wnosi sprzeciw do składu komisji ?
b) Kto z zebranych oferentów zamierza złożyć oświadczenie w sprawie postępowania komisji |ub inne mające związek

z dokonanymi czynnościami ?
Na zakończenie częścijawnej przewodniczący informuje zebranych oferentów o
przypuszczalnym terminie dokonania wyboru najkorzystniejszej ofeńy oraz o sposobie
powiadomienia oferentów'

czĘŚc TAJNA
Na wniosek przewodniczącego komisja może zasięgać opinii ekspeńów w przypadkach szczegó|nych i tego wymagających'
2. Ocena ofeń iwybór ofeńy najkorzystniejszej.
2' 1. W trakcie procedury oceny ofeń komisja okreś|a czy kaŻda z oteń:

- spełnia warunki zawańe w ustawie,
- spełnia warunki zawańe w S|WZ'
- jest w swolej istocie zgodna z wymaganiami SIWZ.

2'2. W przypadku stwierdzenia oczywistych omyłek' komisja dokona poprawek i pzedłoży korekty do akceptacji oferentowi'
2'3' Komisja dokona Wyboru najkozystniejszej ofeńy zgodnie z ań'91 ustawy stosując kryteria Zawańe W S|WZ' Kryteria' ich

znaczenie oraz opis Zgodne Ze SIWZ stanowią podstawę do badania i oceny złożonych ofeń'
2.4. Komisja dokona oceny Ważnych ofert, stosując ]edno|ity system punktowania :

- każde kryterium ipodkryteria będąoceniane W ska|i punktowej 1 - 100
. najkozystniejsze Warunki oferty będą ocenione maksyma|ną i|ością punktów tj. róWną 100' Pozostałe będą

oceniane proporcjonalnie
- według powyższego systemu punktacji będąoceniane te kryteria, które sąWymierne.
- oceny poszczegó|nych członkóW komisji Zostaną Zapisane w zestawieniu zbiorczym, następnle pomnożone przez

procentową wańość Wagi Za każde kryterium zawańe W s|WZ'
- Z czynności powyższych sporządza się'zbiorcze zestawienie oceny ofeń''.

2.5' Ko|ejność ofeń zostanie ustalona Wg otrzymanych punktów obIiczonych jw.
2.6 Oferta najko|zystnie]sza, to ofeńa która otrzymała największą i|ośÓ punktÓW.
2'7 W przypadku Wniesienia protestu' komisja zawiesi swoją pracę' do czasu rozpatrzenia protestu' nie dłuŹej jednak niż na 7

dni .
2'8 Komisja po zakończeniu postępowania sporządzi protokół ZP-1 wraz ze wszystkimi załącznlkami'
2'9 Komisja przestawi protokół do Zatwierdfenia kierownikowi jednostki organizacyjnej do zatwierdzenia'
2'10W przypadku odmowy zawarcia Umowy przez wybranego oferenta' komisja dokona Wyboru innego oferenta Spośród

ocenionych. następnegow koIejności z Ijsty.
2'11 PowyŻsze czynności może komisja wykonaó ty|ko w okresie związania ofeńą.

BLJ ,A.M


