
zARzĄDzENIE 68/2009
Burmistrza Trzebiatowa z dnia20.0.].2009 w sprawie powołania Komisji Przetargowej do oceny i
wyboru oferty na ,,Remont elewacji z wymianą stolarki okiennej w budynku prry ul. II Pułku Ułanów 4
w Trzebiatowie"
Na podstawie $ 111 Statutu Miasta i Gminy TzebiatÓw zaządza się co następuje :

s1
Powołuje się Komisję Pzetargowądo oceny iWyboru ofert w następującym składzie:

1. GMEGoM oLEJN|czAK - pnewodniczący komisji
2. MAREK MBIEGA
3. GRZEGORZSAWKA
4. ANDMEJ SPIETELUN

- członek komisji
- członek komisji
- sekretarz komisji

s2
1. Do zadań Komisji na|eży :
l Zapoznanie się ze specyfikacją istotnych warunkóW zamóWienia .
r Pub|iczne otwarcie ofert ispo|ządzenie odpowiedniego protokołu .
l Dokonanie oceny ofeń oraz dokonanie wyboru wykonawcy '
l Spoządzenie protokołu i pzedłożenie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki zamawiającej
l Dokonanie wyboru nowego oferenta w pzypadku nie podpisania umowy pzez oferenta ' który pzetarg wygrał

s3
1' Komisja rozpocznie prace z dnlem powołania .
2. W terminie do 21'0B.2009 r. komisja dokona ' oceny ofeń i Wyboru oferenta .
3. Komisja zakończy prace z dniem podplsania umowy.

s4
W pzypadku nie podpisania umowy pzez oferenta , którego ofeńa została Wybrana , Komisja dokona
ponownego wyboru najkozystniejszej ofeńy spośród pozostałych ofert uznanych za waŻne '

s5
Zamawiający zapewni niezbędną obsługę prac Komisji .

s6
Upoważnia się Pzewodniczącego Komisji do zasięgania opinli ekspertów w koniecznych p|zypadkach

s7
Ogłoszenie wynikóW pŻetargu nastąpi po ich zatwierdzeniu pęez kierownika jednostki zamawiające.i '

s8
Zobowiązuje się Komisję do zachowania pełnej tajnoścl prac ispoządzanego pzez nią protokołu .

se
Zaządzenie wchodzi w Życie z dniem podpisania .



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1.KomisjaprzetargowapowołananapodstawieZawądzenianr68/2009BurmistzaTnebiatowazdnia
2o.07.2oo9 rracami romiJ;i.lliuj" po.*oaniczący, a w pzypadku jego nieobecności zastępca'

sekretarz komisji sporządza dokumeńtację postępowania, a człónek komisji wspomaga sekretana w

wykonywaniu jego czynności.
2' Do zadań komisji należy:

1 ' zapoznanie się z pzepisami ustawy o zamówiennch pub|icznych,

2. zapoznanie siĘ ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia'
3' pzygotowanieodpowiednich druków (ZP)'
ł' buńńzne otwarcie ofeń i spoządzenie.zeslawienia,
5' dokonanie oceny złoŹonycń ofeń i wybór oferty najkozystniejszej,
6. spoządzenie p'otot.ou Źń-zi pzedśhwienie'go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki organizacyjnej'

7. dokonanie *,yoo,u n*..go. .i..-iiń..". ń"vpadku nie podpisania umowy przez oferenta, który wygrał

pzetarg (ty|ko w okresie związania ofeńą).
e. rońisja, n". ibastawie ań. 89 ustawy, ma óbowiązek odnucić ofeńę jeże|i:

1. jest niezgodna Z ustawą
z. ióiińse i'e .opowiada ireści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

3' lej ztożenie ,t,nouni .)ń-niJń1.'ńej,ronr<uienc1i w rozumieniu pzepisów o zwa|czaniu nieuczciwej

konkurencii
4 ' zawiera raŻąco niską cenę w stosunku do pzedmiotu zamówienia

5' została złoŻona pzez ńyktnawcę wyk|uczonego z udziału w postępowaniu o udzie|enie zamówienia

6' zawiera omyłki rachun[ówe w obliczóniu ceny,-którycn nie mózna poprawiÓ na podstawie ań. 88, |ub błędy w

' ;i,\i..'f#::.ilterminie 7 dni od dnia otzymania zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki

rachunkowej w obliczeniu cenY
8' jest nieważna na podstawie innych pzepisÓw' . . .

4. Komisja ma obowiązek ilil;;i; ńłńowanie, jeżeti powstała jedna z oko|iczności pnewidzianych w

art. 93 ustawY tj.:
1) nie złożono iadne1 oferty niepodlegającej o!zu9e1u a|bo nie wpłynął żaden wniosek o

dopuszczenie do ud;;ń ń pó.tępóńńiń oo wyr.onawóy niepodiela1{cego wykluczeniu, z zastneżeniem

,l ll.o'.!iuo.-.,.'iu prowadzonym w trybie zapytania o cenę nie złożono co najmniej dwóch ofeń nie

o T.f.',1,-x1f:i,i"li..'l!t'..,'.. 1 Jrbi9 '1!|?i" e|ektronicznei wptynęły mniej niż dwa wnioski o
'../ dopuszczenie o. '5ii'i']" liir.ji ;lekń;nicznej łno ńi. ió't'tv.tolońe oierty pzez co najmniejdwóch

.' JlTHfi:il.tniejszej oferty przewyŻszakwotę, ktÓrązamawiający może przeznaczyÓna sfinansowanie

o ".lHi:,Jłh 
o których mowa w ań. 91 ust. 5, zostały złożone ofertY dodatkowe o]akiej samejcenie;

6) wystąpiła i.t.t.' ;i.j;;;";k.ń*'.s.i pó*bou1ąci, ze prowadzenie postępowania lub Wykonan|e

zamÓwienia nie leiy w interesie pubticznym, czego ńie można byto wcześniej pzewidzieÓ;

7) postępowanle .'.,#*l;ń.Ęu-n-ńołri*"ją.ł.awarcie wainej umowy W sprawie zamówienia pub-

5. o ,,l[.,J..żg.ieniu postępowania o udzie|enie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie

wszystkich wyxonawclę#l*i3*nv ńi.gJi;ń. 'J.i.ienie i.mowi.nia, 
-póóając 

uzasadnienie faktyczne i

prawne'
6. Komisja nie ma prawa ujawnić:

- informacji, ktÓre stanowiąważny interes państwa'

.informacji,ktÓrestanowiąważneinteresyhandlowestronorazzasadyuczciwejkonkurencji'

. in formacj izwiązanychzpzet ieg iembadania,oceny iporównywaniaofer t ,zwyjątk ieminformacj i ,k tÓre
zamieszóza się w protoko|e ZP-2.



7. Komisji zabrania się:
ui 

.Jorońv"ae 
;akichńfuiek poprawek w ofercie, 

'

bi negocjowaóz oferentami pzed dokonaniem wyboru,
c) zmieniac kryteriów,
dj zmieniaĆ warunkÓw zawańych w SlWZ,
.j ń.r.us.ue poepisy ustawy ini interpretowaÓ je 1a t91zvs9 ltorelto|wiek 

ze skon'

fl, zataiÓ dane, które mogą mieÓ wpływ na ocenę i wybór oferty'
ó) wchodziÓ w konflikt z oferentami,
ti ili.dńi. naruszaÓ zasadę bezstronności pzy rozpatrywaniu Iocenie ofeń.

czĘŚc JAWNA
Pzewodniczącykomisjipzetargowejwitapzybyłych9f9ren|ó.1v,oznajmiaceIorazomawiapzebiegczynności,jakie
bń;;;ńd;.., pńwooniciący ilzeałańiJ irład komis;i odczyiując treść dokumentu powotującego komisję.

e;eivooniczący tońls1i pzetargóńej poda kwotę jaką zamierzapneznaczyć na realizację ZamÓWienia.

1 ' otwarcie ofeń.
1'1' Komisja dokona otwarcia ofeń zgodnie z ań' 86 ustawy.
1 .2' Komis1a odeśle nie otwarte ofeńy, oferentóW, ktÓ|zy:

- złoŻy|i ofeńy po terminie,
..-/ - wycofa|i swo.|e ofeńy pzed upływem terminu składania ofeń.

1.3 Pzed odczytaniem n..*v.óńiónt'óń i cen ofeń komisja sprawdzi ważnośÓ ofeń i stan zabezpieczenia kopeń.

W tym celu komisja:
. sprawdzi stan zabezpieczenia ofeń,
- sorawdzi, która ofeńa wpłynęła po terminie'
- sprawdzi zawańośÓ ofeńy tj' czy:
- wniesiono PoPrawnie wadium,
- zawiera wszystkie nakazane SIWZ dokumenty'
- t<seroxopie aórumentÓw zostały potwierdzone ,,za zgodnośĆ z oryginałem''

.egzemp|azedokumentÓwpzygotowanepzezoferentasąpodpisanepzezosobydotegouprawn|one.
1 .4 Po otwarciu kaidej z ofeń, pzewodniczący ogłasza:

. kolejny numer ofeńy,
- datę złożenia ofeńy'
. nazwę isiedzibę oferenta'

odczytuje formulaz oFERTA podając cenę ofeńy (odczytując dwa razy) '- 
1.5 Po odczytaniu 

",.y.tl.i.r."oi.i,.;I;óhń;ą;y 
.."iioiń1u,o.o..nych,.itóre ofeńy uznano za forma|nie

niewaine iz jakiego Powodu
1 '1. Pzewodniczący komis;ipzetargowe1 zwraca się do zebranych pzedstawicieli oferentów z zapytaniem:

.i ł6;;;ńich ofeientów wńosi spzeciw do.składu komisji ?

b) Kto z zebranycn'.t.i.nó" '.*iórza z|oŻyÓ os"ńJc'.ń. w sprawie postępowania komisji |ub inne
, 

mające związek z dokonanymi czynnościami ? .
Na zakończeńie częścijawnej pzewodniczący informuje zebranych.of.!lt::.o^^^^.^
p"ńń.'Jń1,ń termińie doionania wyboru najkozystniejszej ofeńy oraz o sposoo|e

powiadomienia oferentÓw .

fi:Ti#i-il.wodniczącego komisja może zasięgaÓ opinii ekspeńÓw w pzypadkach szczegÓ|nych i tego

WVmaqa|ącvcn'
i' oieni'otert i wybórofeńy najkozystniejszej'
2'1. W trakcie pr.o..oury o..ńy ofirt kómisja okreś|a czy kaida z ofert:

- spetnia warunki zawańe W ustawle'

- soełnia warunki zawańe w SIWZ,



- jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami SIWZ.
2'2' Y,,l pzypadku śtr,vierdzeńia oczywistych omyłek, komisja dokona poprawek i pzedłoży korekty do akceptacji

oferentowl.
2'3. Komisja dokona wyboru najkozystniejszej ofeńy zgodnie z art.91 ustawy stosując kryteria zawańe w S|WZ.

Krytória, ich znaczenie oraz opis zgodne ze S|WZ stanowią podstawę do badania ioceny złożonych ofeń'
2.4. Komisja dokona oceny ważnych ofert, stosując jedno|ity system punktowania :

- każde kryterium i podkryteria będąoceniane w ska|i punktowej 1 - 100
- najkozystniejsze warunki ofeńy będą ocenione maksymalną i|ością punktów tj' równą 100' Pozostałe

będą oceniane proporcjonalnie,
. wedtug powyższego systemu punktac'ii będąoceniane te kryteria, które sąWymierne
- oceny poszczegó|nych członkÓw komisji zostaną zapisane w zestawieniu zbiorczym, następnie

pomnożone pzez procentową wańośÓ wagi zakaŻde kryterium zawańe w S|WZ.
- Z czynności powyższych spoządza się ''zbiorcze zestawienie oceny ofeń'''

2.5. Ko|ejnośĆ ofert zostanie usta|ona wg otzymanych punktÓw ob|iczonych jw.
2.1 ' ofeńa najkozystniejsza, to ofeńa która otzymała największą i|ośó punktÓw.
2'2' w pzypaoku wniesienia protestu, komisja zawiesi swoją pracę, do czasu rozpatzenia protestu, nie dłużej

jednak niż na 7 dni .
.-l2'3' komisja po zakończeniu postępowania spoządzi protokół ZP-2 wraz ze wszystkimi załącznikami.

Komisja pzestawi protokół do zatwierdzenia kierownikowi jednostki organizacyjnejdo zatwierdzenia,
2.4. W pzypadku odmowy zawarcia umowy pzez wybranego oferenta, komisia dokona wyboru innego oferenta

spośród ocenionych - następnego w kolejności z |isty'
2.5. PowyŻsze czynności może komisja wykonaĆ ty|ko w okresie związania ofeńą

BURMIS


