ZARZADZENIE NR 86 /2009
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 07 pazdziernika 2009 r.

w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw trwatych,
wyposazenia) w Urzedzie Miejskim w Trzebiatowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym / Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591, z pdz. zm."/; postanawiam co nastepuije:

§ 1. 1Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie oraz pracownicy
materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie zobowigzani sg do okresowej (co najmniej raz w roku
na koniec Ill kwartatu, a w uzasadnionych przypadkach na biezaco) oceny przydatno$ci posiadanych
rzeczowych skfadnikéw majatku.

2. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczegdinych rzeczowych
sktadnikow majatku (Srodkdw trwatych, wyposazenia) nastepuje pisemne ztozenie wniosku do Komisji
Likwidacyjnej celem wszczecia postepowania w sprawie wycofania z uzytkowania zbednych sktadnikow
majatku. Zgtoszenie dokonywane jest zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2.1. Powotuje Statg Komisje Likwidacyjng do przeprowadzenia procedury zwigzanej z
wycofaniem zbednych skfadnikow majatku w nastepujacym sktadzie:

1/ Przewodniczacy Komisji: Pawet Kaczmarek

2/ Cztonek Komisji: Marlena Ruciak

3/ Cztonek Komisji: Bogdan Turczyn

4/ Cztonek Komisji: Agnieszka Stodkowska - Lopyta

2. Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej po otrzymaniu zgtoszenia ustala termin i miejsce
likwidacji, 0 czym powiadamia cztonkdéw Komisji i osobe materialnie odpowiedzialng.

3. Do zakresu zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1/ dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku nie nadajq
sie do dalszego uzytkowania lub naprawy,

2/ zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe skfadniki majatku -wyposazenie, Srodki trwate byty
uzytkowanie zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczane przed
zniszczeniem, zepsuciem itp,

3/ ustalenie osoby (0sdb) winnej w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedbarn w gospodarowaniu
zgtoszonym do likwidacji majatku,

4/ dokonanie identyfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw (ksiegi inwentarzowej),
wywieszek, tabliczek znamionowych lub oznaczer\ inwentarzowych.

5/ Ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow przez np. spalenie, ztomowanie, zakopanie,

4. W przypadku specjalistycznego sprzetu i urzadzen komisja likwiduje mienie na podstawie
orzeczenia technicznego wydanego przez rzeczoznawce lub zaktad naprawczy o bezskutecznosci
dokonania naprawy, w pozostatych przypadkach komisja likwiduje Srodki na podstawie wtasnej oceny
stanu technicznego, z zachowaniem nalezytej starannosci.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759 oraz z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006 r. Nr 17, poz.
128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223,
poz. 1458, 2 2009 r. Nr 52, poz. 420.



5. Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokdt dotyczacy
likwidacji rzeczowych sktadnikdw majatku, do ktérego dotacza wszystkie zebrane w tej sprawie
dokumenty, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do Zarzadzenia

6. Po zakonczeniu postepowania w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych sktadnikéw
majatku Przewodniczacy Komisji formutuje wnioski i przedktada protokét Sekretarzowi Trzebiatowa w
celu wydania orzeczenia o nieprzydatno$ci sktadnikow majatku do dalszego uzytkowania, a po
otrzymaniu pozytywnej decyzji przekazuje protokét Przewodniczacemu Komisji Kasacyjne.

§ 3. 1. W celu przeprowadzenia fizycznej likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku powotuje

Komisje Kasacyjng w nastepujacym sktadzie:

1/ Przewodniczacy Zespotu: Bogdan Turczyn

2/ Cztonek Komisji: Agnieszka Stodkowska - Lopyta
3/ Cztonek Komisji: Hanna Gmiter

4/ Cztonek Komisji: Agnieszka Zatachowska

5/ Cztonek Komisji: Jacek Szpringer

2. Do zakresu zadan Komisji Kasacyjnej nalezy:

1/ dokonanie fizycznej likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku zgodnie ze sposobem okreslonym dla
kazdego sktadnika majatku w protokole Komisji Likwidacyjne;j.

2/ sporzadzanie wykazow materiatow uzyskanych ze zlikwidowanych sktadnikow majatkowych.

3/ przekazanie do magazynu lub w inne miejsce wskazane w protokole likwidacyjnym czesci i
materiatow odzyskanych w wyniku fizycznej likwidacji Srodkdw trwatych i wyposazenia.

3.Przewodniczacy Komisji Kasacyjnej po otrzymaniu zatwierdzonego protokdtu likwidacyjnego od

Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej zbiera cztonkéw komisji i przystepuje do fizycznego

zniszczenia okreslonych w protokole sktadnikéw majatku.

4. Sposob fizycznego zniszczenia rzeczowych sktadnikow majatku powinien by¢ zgodny z
ustaleniami zawartymi w protokole likwidacyjnym.

5. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory ktére muszg byc likwidowane - utylizowane zgodnie z odrebnymi
przepisami, Komisja Kasacyjna moze udzieli¢ zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania
likwidaciji.

6. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem fizycznej likwidacji takie jak: rachunki z wysypiska
odpadow , ztomowisk ujmuje sie w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

7. Uzyskane w wyniku likwidacji zdatne do uzytku poszczegdlne czesci, ktore mogg byé w
przysztoSci wykorzystane np. jako czesci zamienne, ujmowane sg w wykazie uzyskow z likwidacji w
zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

8. Po zakonczeniu postepowania kasacyjnego, przewodniczacy Komisji Kasacyjnej przedktada
protokét kasacyjny do zatwierdzenia Burmistrzowi Trzebiatowa, a po jego zatwierdzeniu oryginat
przekazuje Skarbnikowi Gminy, natomiast kopie Referatowi Organizacyjnemu i osobie materialnie
odpowiedzialne;.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacym poszczegdlnych Komisji.
§ 5. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Trzebiatdw Nr 65/2004 z dnia 05 sierpnia
2004 r. w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw trwatych,

wyposazenia) w Urzedzie Miasta i Gminy Trzebiatow

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZALACZNIK NR 1

TrzebiatOWw,......ccoueeeeeeeeeeeaenn.
pieczatka jednostki
wnioskujace;j

WNIOSEK

O PRZEPROWADZENIE LIKWIDACJI

srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, materiatow,
drukow s$cistego zarachowania, przedmiotéw matocennych*

S 010] = To b0 VAN o] 7= -SSR
(stanowisko, nazwisko, imie, wnioskodawcy w UM)

Lp. Nazwa sktadnika Data Nr inwentarz. llosé Cena Wartosc
majatkowego zakupu Indeks materiatu jedn.
Nr ewidencyjny”




1. Opis stanu technicznego:

2. Opinia rzeczoznawcy:

3. Czesci do zdemontowania (protokét odzysku w 3 egz. w zatgczeniu):

4. Uzasadnienie likwidaciji:

Za zgodnos¢ ewidenciji i cen Za zgodnos¢ ewidenc;i

podpis pracownika referatu finansowego podpis pracownika wnioskujacego



ZALACZNIK NR 2
(jednostka organizacyjna)
PROTOKOL LIKWIDACYJNY NR ......ccceeeurenee

srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, materiatéw,
drukéw scistego zarachowania, przedmiotéw matocennych®

Czes¢ |. Protokét likwidacyjny postawienia sktadnika majgtkowego w stan likwidacji na
skutek”:
— Zniszczenia,
— zuzycia,
— uszkodzenia uniemozliwiajacego naprawe
Komisja Likwidacyjna w skfadzie: Pawet Kaczmarek
Marlena Ruciak
Bogdan Turczyn
Agnieszka Stodkowska - topyta

whnioskuje postawienie w stan likwidacji nastepujace skfadniki majatkowe: ..........cccccoeeeiiiies

powinna wykonaé¢ Komisja Kasacyjna.

Podpisy cztonkow Komisji Likwidacyjnej

Zatwierdzam:

Data, oo Sekretarz Trzebiatowa



Czes¢ 1l. Protokét likwidacji sktadnika majatkowego.
Na podstawie decyzji Komisji Likwidacyjnej z dnia ..........cccccvveeeeiiiiiiiinieneneenn. 0 postawienie

sktadnikdw majatkowych w stan lIKwWidacji ..o

Komisja Kasacyjna :

1/ Przewodniczacy Zespotu: Bogdan Turczyn

2/ Cztonek Komisji: Agnieszka Stodkowska - topyta
3/ Cztonek Komisji: Hanna Gmiter

4/  Cztonek Komisji: Agnieszka Zatachowska

5/ Czlonek Komisji: Jacek Szpringer

dokonata czynnosci likwidacyjnych w dniach: ...

za pomocg nastepujgcych maszyn, narzedzi, urzadzen: ..........cccccciiiiii

ZATWIERDZAM

S BURMISTRZ TRZEBIATOWA



