ZARZADZENIE Nr 8/2010
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 12 stycznia 2010 r.

w sprawie zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos¢ kwoty 14.000 euro

Na podstawie art.30 ust.2 pkt i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
[Dz. U. 2 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm'/ w zw. z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych /Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pdz. zm2./ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w ,Zarzadzeniu” jest mowa o , zamawiajacym”, nalezy przez to rozumie¢ jednostki
budzetowe Gminy Trzebiatow, komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie /referaty, Straz
Miejska oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach/, odpowiedzialne za merytoryczng strone
realizacji zadania budzetowego.

§ 2. 1. Kierujgc sie obowigzkiem oszczednego wydatkowania Srodkéw publicznych ustala sie
nastepujace zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 14.000 euro, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych /Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655/.

2. Wydatki Gminy Trzebiatow powinny by¢é dokonywane w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasad nalezytej staranno$ci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

§ 3. Przy zamowieniach do 3.500,00 ztotych /netto/, zamawiajacy przeprowadza rozeznanie rynku
i uzasadnia wybor oferty opisujac fakture.

§ 4.1. Przy zaméwieniach, ktérych warto$§¢ przekracza 3.500,00 ztotych /netto/, zamawiajacy
kieruje ogtoszenie o warunkach realizacji zamdwienia /w formie pisemnej, faksem, e-mailem/ co
najmniej do 3 wykonawcow z branzy obejmujgcej przedmiot zamowienia.

2. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena.

3. Przy zapytaniu telefonicznym nalezy, wskaza¢ firme, osobe z imienia i nazwiska z ktdrg
przeprowadzono rozmowe, date i godzine.

4. Przy robotach budowlanych i remontach kwota wymieniona w ust. 1 wynosi 10.000 EURO
Inetto/.

§ 5. Dopuszcza sie, aby przy zaméwieniach, o ktorych mowa w § 3 i 4, w uzasadnionych
przypadkach:
1. Dokona¢ wyboru wykonawcy w inny sposob, uzasadniajac to pisemnie.
2. Zapytanie ofertowe bylo skierowane do mniejszej liczby wykonawcéw niz wskazane w tym
ustepie.

§ 6. Ogtoszenie stanowigce zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia, powinno zawieraé co najmniej:

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759 oraz z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006 r. Nr 17, poz.
128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223,
poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420,
Nr 227, poz. 1502, 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591.



1/ nazwe, nr telefonu i adres referatu zamawiajacego a jezeli referat zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert faksem takze numer faksu,

2/ opis przedmiotu zaméwienia,

3/ oznaczenie terminu wykonania zamoéwienia,

4/ opis warunkow jakie musi spetni¢ oferent.

§ 7. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 8. Referat zamawiajacy sporzadza protokdt z prowadzonego postepowania dla zamdwien wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Jednostek Budzetowych Gminy Trzebiatow,
Kierownikom Referatbw Komendantowi Strazy Miejskiej oraz Pracownikom na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, przy czym do postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego rozpoczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

§ 11. Traci moc Zrzadzenie Nr 74A/09 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 17 sierpnia 2009 r. w

sprawie wprowadzenia zasad wydatkowania srodkéw finansowych Gminy na realizacje zaméwien, do
ktorych nie stosuje sie ustawy prawo zamowien publicznych .

BURMISTRZ TRZEBIATOWA

Stawomir Ruszkowski



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/10
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia12 stycznia 2010.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ..... /wpisaé rodzaj zaméwienia/.

Gmina Trzebiatdw, ul. Rynek 1, 72-320 Trzebiatow
tel. 091 387-29-84, faks 091 387-26-19, referat..(wpisa¢ nazwe referatu)

OKRESLENIE PRZEDMIOTU | - e

ZAKRESU ZAMOWIENIA | =+ Iwpisa¢ nazwe zamowienia/

CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA . . . o
LUB TERMIN WYKONANIA: | - Iwpisa¢ date zakoriczenia lub czas trwania zamdwienia/

WARUNKI DOTYCZACE
ZAMOWIENIA

Informacja na temat wadium:..... /wpisa¢ kwote wadium o ile dotyczy/

WARUNKI UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1/ zZtozenie o$wiadczen o:

»  Posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub
czynno$ci, jezeli ustawy  naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien

>  Nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych Dz.U. z 2004 .
Nr 19 poz. 177 z p6zn. zm..

> Nie zaleganiu z optacaniem podatkow.

> Nie zaleganiu z optacaniem optat oraz skladek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne

» oSwiadczenie z art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych

2/ Wniesienie wadium. ...... liezeli dotyczy/

3/ Wymagane dokumenty:

» Formularz oferty,

» aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ze wykonawca prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza o profilu objetym niniejszym zamdwieniem.

> wypetniony kosztorys ofertowy ...... liezeli dotyczy/

> dowdd wniesienia wadium ....../iezeli dotyczy/

Kryteria oceny ofert:

wpisac jakie ?.

Informac;ji na temat warunkéw
zamowienia mozna uzyskac¢ pod
adresem:

URZAD MIEJSKI W TRZEBIATOWIE UL. RYNEK 1,
72-320 TRZEBIATOW....../wpisa¢ nazwe referatu i Tel./

Termin i forma skfadania ofert

Data ......ccoocvvvnnnnen. godzina..................... ,
miejsce: URZAD MIEJSKIW TRZEB]ATOWIE
UL. RYNEK 1 72-320 TRZEBIATOW POK. 17 SEKRETARIAT

Termin zwigzania oferta:

okres w dniach: 30 /od ostatecznego terminu sktadania ofert/.




Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 8/10
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia12 stycznia 2010.
Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci zamoéwienia mniejszej niz kwoty okreslone w art. 4 ust. 1
pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych z pézniejszymi zmianami

1 Zamawiajacy Trzebiatow dnia, .........cccceveeviiiieeeiienn, r.
" | URZAD MIEJSKI W TRZEBIATOWIE
Adres:
ul. RYNEK 1
72-320 TRZEBIATOW
2.

Przedmiot zamdwienia

3. | Komisja w skiadzie:

1/ Kierownik Referatu ............cccceeven.
20 cZONEK. ..o
3/ cZonek.......ooeeieeeiiiiie

4. |Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spehia ............... wykonawcow.
Odrzucone oferty ...........

Najkorzystniejsza oferta
Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert wybrano oferte

6. | Uniewaznienie postepowania
Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostato UNIEWAZNIONE W ANIU .....c.c.vcveveveiiicccee e
Powody uniewaznienia (Uzasadnienie faklyCzne i PraWne): .........cccccueeinieseini sttt

Informacja o zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostata zawarta w dniu ............... rozfirma .

/podpis osoby sporzadzajgcej protokol/ /podpis kierownika zamawiajgcego/




