ZARZADZENIE Nr 16/2010
Burmistrza Trzebiatowa
z dnia 26 stycznia 2010 r.

w sprawie zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
[Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm'/ w zw. z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych /Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pdz. zm2./ zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. llekro¢ w ,Zarzadzeniu” jest mowa o0 ,, zamawiajacym”, nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski
w Trzebiatowie, jednostki organizacyjne Gminy Trzebiatow i inne podmioty /sotectwa, rady osiedlowe,
OSP/ odpowiedzialne za merytoryczna strone realizacji zadania budzetowego,

§ 2. 1. Kierujgc sie obowigzkiem oszczednego wydatkowania Srodkéw publicznych ustala sie
nastepujace zasady udzielania zamowien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 14.000 euro, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zambwien publicznych /Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655/.

2. Wydatki Gminy Trzebiatow powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasad nalezytej staranno$ci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

§ 3. W imieniu zamawiajgcego postepowanie przeprowadza pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za okreslong dziatalno$¢ wyznaczony przez kierownika referatu badz jednostki lub sam
kierownik.

§ 4. Przy zamowieniach do 10.000 ziotych zamawiajacy przeprowadza rozeznanie rynku i
uzasadnia zakup opisujac fakture.

§ 5. 1. Przy zaméwieniach, ktérych warto$¢ przekracza 10.000 ztotych, zamawiajacy kieruje
ogtoszenie 0 zamdwieniu publicznym w formie pisemnej /pismo, faks lub e-mail/ do co najmniej trzech
wykonawcow z branzy obejmujacej przedmiot zaméwienia, z zastrzezeniem § 6.

§ 6. 1. Dopuszcza sie, aby przy zamdwieniach, o ktérych mowa w § 5, w przypadkach:

1/ rob6t budowlanych,

2/ nie cierpigcych zwtoki,

3/ promociji stosowanej przez dostawcow,

4/ ograniczonego rynku wykonawcow,

5/ ustug artystycznych,

zastosowac tryb zamowienia okreslony w § 4. lub przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcg
zamdwienia.

2. Uzasadnienie wyboru wykonawcy dokonuje sie opisujac fakture, podajac takze przepis
Zarzadzenia, na podstawie ktérego zrezygnowano z trybu okre$lonego w § 5.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759 oraz z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006 r. Nr 17, poz.
128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223,
poz. 1458, 2 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420,
Nr 227, poz. 1502, 2 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591.



§ 7. 1. Ogloszenie, o ktorym mowa w § 5. stanowigce zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia, powinno

zawierac:
1/ nazwe, nr telefonu, e-mail i adres referatu zamawiajacego a jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie

ofert faksem takze numer faksu,
2/ nie budzacy watpliwosci opis przedmiotu zaméwienia,
3/ oznaczenie terminu wykonania zamoéwienia,
4/ opis warunkdw jakie musi spetni¢ oferent, jezeli zamawiajacy je okreslit,
5/ wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jezeli zamawiajacy je okreslit,
6/ kryteria oceny oferty,
7/ kontakt z osobg prowadzaca zaméwienie w imieniu zamawiajgcego,
8/ termin, miejsce i forme sktadania oferty,
9/ termin zwigzania ofertg.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

§ 8. 1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z ustalonymi kryteriami.

2. Podstawowym kryterium wyboru jest cena.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze zastosowa inne kryteria wyboru
wykonawcy.

§ 9. 1. Zamawiajacy sporzadza protokot z prowadzonego postepowania dla zamoéwien okreslonych
w § 5 wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

2. Protokot podpisuje osoba prowadzaca postepowanie a zatwierdza kierownik referatu lub
kierownik zamawiajgcego.

§ 10. Ogtoszenie 0 zamoéwieniu publicznym oraz protokdt postepowania o udzielenie zamowienia
powinny by¢ dotagczone do umowy na wykonanie zaméwienia skierowanej do podpisul.

§ 11. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Trzebiatéw i kierownikom referatéw Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, przy czym do postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego rozpoczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

§ 13. Traci moc Zrzadzenie Nr 8/2010 Burmistrza Trzebiatowa z dnia 12 stycznia 2010 r. w

sprawie zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zamdéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 14.000 Euro.

BURMISTRZ TRZEBIATOWA

Stawomir Ruszkowski



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 16/2010
Burmistrza Trzebiatowa

z dnia 26 stycznia 2010 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM

Zamawiajacy:

Opis przedmiotu zaméwienia

Termin wykonania zamdwienia

Warunki jakie musi spetniac¢
oferent

Wymagane dokumenty
loSwiadczenia/

Kryteria oceny oferty:

Osoba prowadzaca
zamOwienie — kontakt /adres,
tel., e-mail/

Termin, migjsce i forma
sktadania oferty

Termin zwigzania oferta;




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 16/2010
Burmistrza Trzebiatowa

z dnia 26 stycznia 2010 r.

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci od 10.000 zt do 14.000 Euro

3. Ogtoszenie 0 zamoéwieniu wystano do
4. W ustalonym terminie wptyneto

5. Wymagane warunki spemnito .................

6. Nie spetnito warunkéw (odrzucono)

7. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte

Ipiecze¢ i podpis prowadzacego postepowanie

Zatwierdzam:

Ipieczec¢ i podpis kierownika referatu lub kierownika Zamawiajacego/



