BURMISTRZ N |
TRZEBIATOWA Trzebiatow, 4 grudnia 2017 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Burmistrz Trzebiatowa zaprasza do skiadania ofert na wykonanie zamdwienia
publicznego o wartosci do 30.000 euro, dot. ustugowego prowadzenia audytu
wewnetrznego w  Urzedzie Miejskim  w  Trzebiatowie oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Trzebiatéw w roku 2018.

Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia, rodzaj wymaganych dokumentéw, termin
sktadania ofert oraz pozostate istotne informacje zawarte sg w ogtoszeniu o

zamowieniu publicznym.
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BURMISTRZ
TRZEBIATOWA

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM

Zamawiajacy: Urzad Miejski w Trzebiatowie, ul. Rynek 1, 72-320 Trzebiatow

Opis przedmiotu zamowienia

Wykonanie ustugi polegajacej na prowadzeniu audytu wewnetrznego w Urzedzie
Miejskim w Trzebiatowie, a takze w jednostkach organizacyjnych Gminy Trzebiatow.
Audyt wewnetrzny, jako dzialalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest
wspieranie Burmistrza Trzebiatowa w realizacji celow i zadan Gminy przez
systematyczna ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢
prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077.) oraz przepisami wydanymi na jej
podstawie.

Ustuga obejmuje w szczegolnosci:

1) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka;

2) przeprowadzenie analizy ryzyka;

3) aktualizacja planu audytu wewnetrznego na rok 2018

4) opracowanie programu poszczegélnych zadan audytowych;

5) przeprowadzenie zaplanowanych audytow wewnetrznych (w tym obowiazkowo
audytu bezpieczenstwa informacji) zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

6) przeprowadzenie zadan sprawdzajacych realizacje zalecen wynikajacych z audytow
(2) przeprowadzonych w 2017 r.

7) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu oraz wydanie obiektywne;
oceny;

8) prowadzenie akt statych i biezacych audyty;

9) czynnosci doradcze, w tym skiadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Trzebiatowie, a takze jednostek
organizacyjnych gminy;

10) opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2019;

11) sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu audytu za 2018 1.

Termin wykonania zamowienia

Od 1 stycznia 2018 do 31 grudnia 2018 .

Warunki jakie musi spetnia¢
oferent

1. Ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279
ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
2. Wymagania dodatkowe dla osdb fizycznych lub podmiotéw skiadajacych oferte:
a) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow
publicznych,
b) znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien
publicznych,
c) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,
d) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej.
3. Wymienione wyzej warunki spefniat muszg osoby fizyczne ubiegajace sie
bezpo$rednio o zlecenie uslugi, a w przypadku podmiotow warunki te spefnia¢ musi
€0 najmniej jedna z 0sob zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o

prace.

Wymagane dokumenty
lo$wiadczenial

1. W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, dokumenty,
0 ktorych mowa w pkt 2 lit. c-e, powinny dotyczy¢ osob wyznaczonych do
prowadzenia audytu w ramach oferty.

2. Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

a) miesieczna kwote netto i brutto (tacznie z podatkiem VAT lub sktadkami
obcigzajacymi zamawiajgcego) za prowadzenie audytu;

b) w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy
wskazanie osoby/osob wyznaczonej do prowadzenia audytu w ramach oferty;

c) oSwiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3
ustawy;

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art.
286 ust, 1 pkt 4 ustawy) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzania audytu
wewnetrznego (art. 286 us. 1 pkt 5 ustawy);




e) inne dokumenty potwierdzajace spetnianie wymagan dodatkowych, tj..
- CV o0sbb fizycznych
- kopie dokumentéw potwierdzajgcych znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu
w jednostkach sektora finansoéw publicznych, rachunkowosci budzetowej,
zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz znajomo$¢ ustawy o
finansach publicznych i ustawy Prawo zamdwien publicznych np.
oswiadczenia, referencje, rekomendacie itp.;
f) zgode osob fizycznych, o ktdrych mowa w art. 23 ust. 1 ustawy o ochronie
danych osobowych na przetwarzanie danych osobowych.

Kryteria oceny oferty:

Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest cena (100%) — przy zalozeniu, ze
wykonawca ziozy oferte speiniajacq wszystkie warunki formalne i niezbedne
wymagania okreslone przez zamawiajgcego oraz przepisy ustawy o finansach
publicznych.

Osoha prowadzaca zamowienie —
kontakt /adres, tel., e-mail/

Andrzej Kuliberda — Sekretarz Trzebiatowa
ul. Rynek 1, 72-320 Trzebiatow
tel. 91 38 72 984, e-mail sekretarz@trzebiatow.pl

Termin, miejsce i forma sktadania
oferty

Termin sktadania ofert: do dnia 15 grudnia 2017 r. do godz. 14.00
Miejsce sktadania ofert: Urzad Miejski w Trzebiatowie

ul. Rynek 1, 72-320 Trzebiatow, pokoj nr 17 (sekretariat)
Forma: oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,,audyt wewnetrzny” w sekretariacie urzedu lub przesta¢ poczta na w/w
adres.

Termin zwigzania oferta;

30 dni




